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MANUAL DE CONVIVENCIA'Y REGLAMENTO DE DOCENTES

MANUAL DE CONVIVENCIA

Introduccidén

La estructuracion del Manual de convivencia es el resultado de la interrelacion
diaria entre los diferentes estamentos de la comunidad educativa de Mi Segundo
Hogar: Padres de familia y/o acudientes, alumnos, docentes, personal
administrativo, de mantenimiento y, colaboradores en general, los cuales, de muy
diversas formas, han aportado elementos valiosos que se constituyen en fuentes
primarias para hacer de éste, un verdadero garante de las relaciones de

convivencia institucional.

En el siguiente manual, se concretan los pilares de la accion educativa del Centro
educativo a saber: El conocimiento y organizacion del plantel, su filosofia y sus
objetivos institucionales que se quieren alcanzar, las funciones de los diferentes
organismo de participacion estudiantil y del Gobierno Escolar, directrices y normas
de procedimiento, al igual, que los deberes y derechos de los alumnos, alumnas,

personal docente y padres de familia y/o acudientes.

En suma, éste manual, contiene una propuesta educativa y formativa que motiva el
sentido de pertenencia y de amor a la institucién. Es pues, una invitacién a vivir en
paz, en armonia, en un ambiente de cambio y transformacion constante de

actitudes y de valores.
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Nuestra comunidad educativa Centro Educativo mi Segundo Hogar, realizamos el
manual de convivencia para bienestar y equilibrio de la normatividad en todos los
individuos. Logrando asi el crecimiento integral y democratico.

Contamos con ideas de toda la comunidad educativa, donde luego expuesto, fue

aprobado.

Este manual rige tanto para preescolar como para basica primaria; observandolo

de forma preventiva y formativa, respetando a cada ser sin diferencias alguna.
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COMPONENTE CONCEPTUAL

IDENTIFICACION

EL CENTRO EDUCATIVO: CENTRO EDUCTIVO MI SEGUNDO HOGAR
DIRECCION: CALLE 97 N° 84-41
TELEFONO: 2436973
BARRIO: BARRIO PRIMAVERAL
COMUNA: 6
NUCLEO: 921
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: 09612 del 22 de Agosto de 2012
CARACTER: PRIVADO
GENERO: MIXTO
CALENDARIO: A
JORNADAS: MANANA Y TARDE
HORARIO: 6:30 AM A 12:00MY 1:00 PM A 6:30 PM
NIVELES: Preescolar y Basica Primaria
GRADOS: Prejardin
Jardin
Transicion
Primero

Segundo
Tercero
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Cuarto
Quinto

CARACTER DE LA EDUCACION: Académica
MODALIDAD: Privada

DANE: 304001025886

NIT: 8258277-0

NATURALEZA: PERSONA NATURAL

PROPIETARIA Y REPRESENTANTE LEGAL: JOSE GILBERTO SALDARRIAGA
BEDOYA

DIRECTORA: LINA MARCELA CASTRILLON S

ALCANCE

Para llevar a cabo el diagnéstico que perita definir las necesidades y los problemas
a los cuales debe responder el PEI se realizaron los estudios sobre tendencias de
la educacion en los ambitos mundial, continental, nacional, departamental, regional
y municipal. Se consultaron y reorganizaron los estudios de la UNESCO
presentados a las conferencias mundiales desde Jomtiem (1990) hasta Dakar
(2001) en la cual se evaluaron los alcances de la Educacion para Todos definida

en la primera y se extendio esta politica hasta el 2015.

De igual manera, se revisé la documentacion de la Organizacién Regional para la
Educacién de América Latina y el Caribe, OREALC 1990 — 2002, en la cual se

encuentra la aplicacion de la UNESCO en el ambito continental, la Organizacion
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para el desarrollo de la Educacion y la Cultura de Ibero América y la Organizacion
de Estados Americanos (1990 — 2004), lo mismo que documentos de la Comision
Econdmica para América Latina CEPAL, la Organizacion de Estados Americanos

OEA, el Banco Mundial y el Banco Interamericano de Desarrollo.

Para el &mbito nacional se consultaron los planes de desarrollo 2006 — 2016, los
informes de los Ministro de Educacion al Congreso de la Republica de cada
periodo, los estudios resefiados en conciencias 1990 — 1999 sobre investigacion
educativa y pedagogia. En el ambito departamental estudiaron los planes de
desarrollo del 2006 — 2014, Antioquia Vision Siglo XXI, PLANEA vy los informes de
gestion de la Secretaria de Educacion Municipal al Concejo de Medellin y las
investigaciones existente en las universidades sobre tendencias educativas,

problemas y necesidades, igual se hizo para el &mbito regional y local.

JUSTIFICACION

Aprender y respetarnos, hace parte de nuestra vida cotidiana; por eso, todos estos
espacios nos llevan a una sana convivencia en un mismo ambiente. Por tal motivo,
convivir, ser responsables, ser honestos y tener recuerdos significativos nos llevan
a una normas preventivas que nos ayudan a interactuar sanamente unos con otros:
llegar a acuerdos, a propuestas nos brindan una adecuada salud mental y a una
participacion activa, logrando asi procedimientos pedagogicos adecuados y
oportunos en los momentos necesarios; integrar la familia con la comunidad
educativa nos lleva a construir herramientas propias de orden, disciplina, respeto,

amor, significacion, honestidad.
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OBJETIVOS DE LA INSTITUCION

Educar integralmente nifios(as) cuyas edades oscilan entre las tres y diez
afos.

Ofrecer una planta fisica propicia para las actividades escolares y
recreativas de los miembros de la comunidad educativa.

Brindar un trato amable y respetuoso a nuestros nifilos para generar un
ambiente escolar y laboral agradable.

Ensefiar y fomentar valores morales en nuestra institucién, para que los
miembros de nuestra comunidad sean difusores y ejemplo de ello.

Prestar un servicio social a la comunidad de la zona en que se encuentra
ubicada nuestra institucion. siempre que este se enfoque en el

mejoramiento de la calidad de vida y haga aportes académicos.

OBJETIVOS EDUCATIVOS INSTITUCIONALES

Fomentar la integracion de valores donde cada nifio respete y maneje su
autonomia de manera creativa.

Brindar un ambiente sano para formar una persona creativa, emprendedora
y sociable.

Ensefiar de manera constructiva, motivando y teniendo en cuenta cada

pensamiento como forma de aprendizaje.
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* Fomentar de manera ludica para brindar un amplio conocimiento y no llegar

a la rutina donde se manifiesta cansancio, pereza e inconformidad

MARCO LEGAL

Decreto Nacional 1075 de 2015, Articulo 2.3.3.1.4.4. Reglamento o manual de

convivencia

Todos los establecimientos educativos deben tener como parte integrante del

proyecto educativo institucional, un reglamento o manual de convivencia.

Nuestro manual est4d basado en la aplicacion de valores conceptos éticos,
académicos sociales y culturales para toda la comunidad educativa y donde
incluimos la constitucion politica de Colombia, la ley 115 del 94, el decreto 1860, la
ley 1098 del 2007 del cddigo de la infancia y la adolescencia y la 1620 sobre la

convivencia escolar.

El reglamento o manual de convivencia debe contener una definicion de los
derechos y deberes de los alumnos y de sus relaciones con los demas estamentos

de la comunidad educativa.

En particular debe contemplar los siguientes aspectos:
1. Reglas de higiene personal y de salud publica que preserven el bienestar
de la comunidad educativa, la conservacion individual de la salud y la

prevencion frente al consumo de sustancias psicotropicas.
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2. Criterios de respeto, valoraciéon y compromiso frente a la utilizacion y
conservacion de los bienes personales y de uso colectivo, tales como
equipos, instalaciones e implementos.

3. Pautas de comportamiento en relacién con el cuidado del medio ambiente

escolar.

4. Normas de conducta de alumnos y profesores que garanticen el mutuo
respeto. Deben incluir la definiciébn de claros procedimientos para formular

las quejas o reclamos al respecto.

5. Procedimientos para resolver con oportunidad y justicia los conflictos
individuales o colectivos que se presenten entre miembros de la

comunidad. Deben incluir instancias de dialogo y de conciliacion.

6. Pautas de presentacion personal que preserven a los alumnos de la
discriminacion por razones de apariencia.

7. Definicion de sanciones disciplinarias aplicables a los alumnos, incluyendo
el derecho a defensa.

8. Reglas para la elecciéon de representantes al Consejo Directivo y para la
escogencia de voceros en los demas consejos previstos en el presente

decreto. Debe incluir el proceso de eleccién del personero de los nifios.

9. Calidades y condiciones de los servicios de alimentacion, transporte,
recreacion dirigida y demas conexos con el servicio de educacion que
ofrezca el Centro Educativo a los alumnos.

10. Funcionamiento y operacién de los medios de comunicacion interna del
establecimiento, tales como periodicos, revistas 0 emisiones radiales que

sirvan de instrumentos efectivos al libre pensamiento y a la libre expresion.
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11. Encargos hechos al establecimiento para aprovisionar a los alumnos de
material didactico de uso general, libros, uniformes, seguros de vida y
salud.

12. Reglas para uso del biblidmano y la biblioteca escolar.
EJES CONCEPTUALES DEL MANUAL DE CONVIVENCIA

e Disciplina: La disciplina escolar se evidencia como el gran pilar en el campo
de la formacién personal, fundamentandose en el ambito de la convivencia
escolar. Sin disciplina no hay orden y sin orden no hay precision en el
conocimiento. No se entiende la disciplina, como mera ordenacion externa
de personas y actividades, ni mucho menos como simple posibilidad de
utilizacion de sanciones o castigos destinados a rectificar conductas
inaceptables ética o socialmente. La disciplina se entiende como un
principio ordenador interno de la persona en virtud del cual, el propio
estudiante sea capaz de saber en cada caso, cual debe ser su situacion y
postura personal de tal modo que cumpla con sus obligaciones y contribuya
al mismo tiempo, a la realizaciobn organizada y eficaz de todas las
actividades de la institucion.

e Axiologia: Dada la importancia que la educacién en valores cobra en la
actualidad, la cual debe fundamentarse en las caracteristicas esenciales de
la persona. Autonomia, libertad, responsabilidad, interioridad, trascendencia
y alteridad.

e Comunicacion: Por ser el intercambio de informacién, en todos los campos
de la vida, elemento vitral en el ser humano, y en su relacion con los demas

seres. Es preciso profundizar y elevar el sentido de la democracia que de




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Codigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 11 de 325

esta se desprende, resaltando la expresividad, corporeidad, la gestualidad,
el amor, y demés formas de comunicacion existencia.

e Afectividad: Por ser claro que, sin afecto no hay confianza y sin confianza no
hay educacion. Son sus componentes: Amor, autoconocimiento,
autoevaluacion, autocorrelacion, autoconcepto, autorespeto y autoestima.

e Socializacién: Por hacer alusion a la naturaleza social de las personas esto
es, a su necesidad de convivir con los demas, en este plano se sitla la
dimension esencial del hombre como ser social, mediante autoridad,
respeto, comportamiento, bien comun, derecho, compromiso, estimulo,

correctivos, etc.

HORIZONTE INSTITUCIONAL

MISION

Nuestra misibn como educadoras es fomentar en los nifios de nuestra institucion
valores y una educacién integrada en lo cognitivo, social, familiar, afectivo e
incluyente, formando una personalidad y capacidad de asumir con responsabilidad

y autonomia sus derechos y deberes.

Brindando los mejores espacios y momentos significativos para que emprendan

con una adecuada salud mental.

Deseamos brindarles desde temprana infancia principios basicos de la ensefianza,
contribuyendo en la formacion de valores fundamentales como la solidaridad, la

honestidad, el respeto por los bienes ajenos, el deseo y la capacidad de ayuda, la
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lealtad y la tolerancia, donde la continuidad forme seres demdcratas, estimulando
la autonomia y responsabilidad con entusiasmo y emprendimiento y que todo lo

realicen lo hagan con voluntad y el corazén.

Deseamos integrar una familia en la educacion de sus hijos, donde la
comunicacién sea la base del conocimiento y asi podamos alcanzar las metas

propuestas.

Deseamos como docentes desarrollar una sana sexualidad que promueva la
autoestima y construyendo asi su identidad sexual dentro del respeto por la
equidad de los sexos.

Promover habilidades en la lectura, comprension, escritura, la buena expresion y el
amplio y profundo razonamiento en lo logico y analitico para la interpretacion y
solucion de problemas de la ciencia, tecnologia y vida.

VISION

El CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR tiene como vision que el ser
humano no sea solo un ser racional sino que utilice la razén para optimizar las

practicas de sus actividades cotidianas.

Se debe pensar en hacer de la institucion un campo de paz amor y respeto con un
criterio de convivencia pacifica de tolerancia y participacion que sirva de base para
la adquisicién de nuevos conocimientos, fomentar una educacion ludica Incluyente

y de valores donde se rescate la alegria y el entusiasmo. El centro educativo puede
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convertirse en ndcleo para crear lazos de amistad y solidaridad, puesto que podran
organizar eventos que permitan que los padres se involucren en el proceso
formativo de sus hijos. Para el afio 2015 es nuestra proyeccion adecuar las aulas
para interactuar a través de la tecnologia en actividades cotidianas y de
conocimiento. Y para el afio 2018 contar con programas culturales que permitan al
alumno desarrollar habilidades y destrezas de acuerdo con sus capacidades dichas
actividades son deportivas y culturales y se desarrollara en jornadas
extracurriculares. Para el afio 2024 nos vemos como una instituciéon que va a la
vanguardia de la educacion implementando proyectos que permita a los

estudiantes potencializar sus capacidades

FILOSOFIA

Aprender y respetarnos, hace parte de nuestra vida cotidiana; por eso, todos estos
espacios nos llevan a una sana convivencia en un mismo ambiente. Por tal motivo,
convivir, ser responsables, ser honestos y tener recuerdos significativos nos llevan
a una normas preventivas que nos ayudan a interactuar sanamente unos con otros:
llegar a acuerdos, a propuestas nos brindan una adecuada salud mental y a una
participacion activa, logrando asi procedimientos pedagdgicos adecuados y
oportunos en los momentos necesarios; integrar la familia con la comunidad
educativa nos lleva a construir herramientas propias de orden, disciplina, respeto,

amor, significacion, honestidad.

PRINCIPIOS Y FUNDAMENTOS QUE ENMARCAN LA ACCION DE LA
COMUNIDAD EDUCATIVA EN EL CENTRO EDUCATIVO

Como la comunidad educativa Mi Segundo Hogar, hace parte de las Nacion, y en
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consecuencia, debe estar enmarcada dentro de la Constitucion, la Ley General y el
Decreto 1860 y deméas normas reglamentarias, los principios fundamentales se

encuentran plasmados en cuatro aspectos a saber:

Brindar una educacién con calidad personalizada e integral
Se parte del principio de que cada persona es un ser singular. Se procura conocer
bien al estudiante, teniendo presente sus posibilidades y dificultades y sobre todo,

consagrando el respeto, la diferencia y la tolerancia.

Integral el equipo educativo

Se quiere objetivizar el postulado, Colegio y familia trabajando juntos para la
formacion de los educandos, dado que son los padres los primeros y principales
educadores de sus hijos. Respetando la ley del consenso y el conducto regular en
toda actuacion, donde todo sea a través del didlogo profesor — alumno — padre de

familia, entrevistas, conferencias, escuela de padres.

Brindar una educacién paralaviday el liderazgo social

A través del proceso de ensefianza — aprendizaje y de una serie de programas y
actividades, de extensién social, que pongan a los estudiantes en contacto con la
comunidad y con la realidad de la ciudad y del pais que habitan, capacitandolos
para afrontar y superar los problemas y que dificulten la paz, el progreso y el

desarrollo econémico y cultural.

Evaluar al alumno con el fin de valorarlo y, no de clasificarlo

El Centro Educativo entiende la evaluacion como medio a la valoracién personal
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del alumno, permitiendo su crecimiento en todos los 6rdenes y dimensiones v,
descubriendo lo positivo y lo negativo de cada persona para orientarla y ayudarla
en el proceso educativo. Se aplica la evaluacion segun las normas y criterios
dados legal e institucionalmente, y, de esta manera se decide la promocién de un
alumno (a) teniendo en cuenta su grado de aprovechamiento y de obtencién de
logros en las diferentes areas del aprendizaje, contando siempre con sus padres y

procurando lo mejor para él y su futuro.

Con todo lo anterior, deseamos concretar en cada uno de los agentes educativos
del Centro Educativo Mi Segundo Hogar los 7 aprendizajes béasicos para la
convivencia social que enunciamos a continuacion extraidos del documento de la
FUNDACION SOCIAL, y que constituye el horizonte filoséfico que inspira el

progreso educativo del plantel.

Aprender a cuidarse como base de los modelos de salud y seguridad social.
Aprender a interactuar como base de los modelos de relacién social.

Aprender a cuidar el entorno como fundamento de la supervivencia.

Aprender a decidir en grupo como base de la politica y del econémico.

Aprender a valorar el saber cultural y académico como base de la evolucion
social y cultural

Aprender a no agredir al congénere como base de todo modelo de convivencia
social

Aprender a decidir por si mismo como base de la autoafirmacion personal y
grupal.
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Principios

Los principios denominados naturales parten de la l6gica o de los requerimientos
obvios de atencion al nifio en su proceso educativo, aunque estos principios son
universales en el contexto colombiano fueron retomados por el Decreto 1075 de
2015.

Principio de integralidad

Educar integralmente es hacer referencia al educando como ser Unico y social en
interdependencia y reciprocidad permanente con su entorno familiar, natural,
social, étnico y cultural. Es clara la norma en cuanto a la aplicacion de este
principio y en cuanto a la forma como todo educador debe desarrollar su accion
educativa. Pero desde el nifio ¢qué podria significar la integralidad? Si partiéramos
del anténimo diriamos que una visidon educativa donde se privilegie un aspecto
sobre los otros dejaria de ser integral y entonces atentaria contra este principio
educativo. Por tanto la integralidad implica que toda accion educativa abarca todos
los aspectos del desarrollo: social, afectivo, cognoscitivo, sexual, intelectual, ético,
espiritual. Pero, indudablemente no se puede pensar en un desarrollo integral sino
se atiende las necesidades basicas del nifio como la alimentacion, el suefio, la

higiene, la salud, la estimulacion psico-social y las demandas afectivas.

Principio de participacién
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El principio de participacion reconoce la organizacion y el trabajo en grupo como
espacio propicio para la aceptacion de si mismo y del otro, en el intercambio de
experiencias, aportes, conocimientos e ideales por parte de los educandos, de los
docentes, de los padres de familia y ademas miembros de la comunidad a la que
pertenece, y para la cohesion, el trabajo grupal, la construccion de valores y
normas sociales, el sentido de pertenencia y el compromiso grupal y personal. El
sentido de la participacion en el nifio cobra importancia por cuanto su proceso de
desarrollo en la etapa precedente y en la actual esta caracterizada por los procesos
egocéntricos (el nifio como centro de todo). Las interacciones solo tienen un
referente comuan el cual estd constituido por su propio yo. Pasar del egocentrismo

al denominado egocentrismo colectivo ya es un gran paso.

En esta segunda fase el nifio comparte actividades con otros de su misma edad
pero su centro de atencion estéa fijado en él mismo; los otros solo son importantes
en cuanto pueden establecer con él procesos objétales. Sin embargo al llegar al
preescolar el docente, pleno conocedor de estos procesos de desarrollo, debe
facilitar al nifio la adquisicion de conductas adaptativas como por ejemplo la

participacion grupal.

La participacion se hace expansiva en la medida en que el nifio avanza en su
desarrollo pero en la Infancia la nocion de grupo es extremadamente amplia y
compleja para el niflo, ¢como aplicar un genérico a organizaciones grupales como
los amigos, la familia, la escuela, el barrio, la ciudad, el pais? La diferenciacion de
todos estos elementos y a la vez la identificacion de estos es una tarea compleja

gue el nifio debe empezar a adquirir desde el preescolar, Es por eso por lo que se
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debe seguir un proceso inductivo (de lo simple a lo complejo); proceso que solo
terminard en los afios de escolaridad pero que sus comienzos deben estar

claramente identificados en edad preescolar.

Principio de autonomia

Durante los primeros afios de vida el nifio es un ser completamente dependiente,
requiere del cuidado de los adultos para poder sobrevivir, algunos autores se han
atrevido a decir que el nifilo nace inmaduro en relacién a otras especies ya que
mientras que las crias, a las pocas horas de nacidas, se pueden desplazar de un
lugar a otro por si mismas, pueden procurarse el alimento materno en combinacion
con otros alimentos, el ser humano requiere de varios meses de cuidado
permanente para no desfallecer. Sin embargo mientras el desarrollo de las otras
especies se detiene a edades muy tempranas, el desarrollo del nifio continda

incluso hasta la muerte.

Se entiende por autonomia la capacidad para valerse por si mismo para decidir o
para actuar en forma independiente de los otros. Su desarrollo es de vital
importancia para el nifio vinculado al preescolar porque de la depende su proceso
de insercion social, su proceso de aprendizaje y su proceso de construccion

integral.

El desarrollo de la autonomia como ejercicio de la libertad esta intimamente
relacionado con la autoridad. Es una relacion necesaria pero de alto riesgo porque
una mala interpretacion puede ocasionar perjuicio en cualquiera de las. Por lo tanto
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su relacion debe ser equilibrada, continua y permanente. La autonomia surge como
una necesidad del propio desarrollo, por ejemplo, en la medida en que el nifio
adquiere mayores coordinaciones motrices aumentan sus niveles de autonomia
con respecto al adulto, ya es capaz de tomar las propias decisiones de
desplazamiento con un objetivo determinado, con una duracién voluntaria y con

unas caracteristicas propias de velocidad, ritmo y duracion.

Al ingresar el nifio al preescolar sus niveles de autonomia se centran
fundamentalmente en las conductas de naturaleza biolégica y motriz pero a partir
de este momento amplia sus posibilidades y requiere hacerlo como consecuencia
directa de la necesidad de socializacion. Es ahi cuando el nifio necesita reconocer
las reglas existentes y las que el mismo ha concertado. Para poder convivir
también es imprescindible que tome sus propias decisiones concertando con los
demas. Usualmente el nifio no recibe entrenamiento en esta gran area de su

desarrollo, sino que debe hacer sus adquisiciones por la via del ensayo error.

Es fundamental que el educador del preescolar elabore proyectos adecuados que

contemplen el proceso de desarrollo de la autonomia en el nifio.
La autonomia esta intimamente relacionada con el criterio moral. Piaget se ocup6
de este aspecto tan importante escribiendo una obra denominada asi: “El

desarrollo de la autonomia en el nino”.

Principio de Ludica.
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El Principio de ludica segun el Decreto 1075 de 2015, “reconoce el juego como
dinamizador de la vida del educando mediante el cual construye conocimientos, se
encuentra consigo mismo, con el mundo fisico y social, desarrolla iniciativas
propias, comparte intereses, desarrolla habilidades de comunicacion, construye y
se apropia de normas. Asimismo, reconocer que el gozo, el entusiasmo, el placer
de crear, recrear y de generar significados, afectos, visiones de futuro y nuevas
formas de accion y convivencia, deben constituir el centro de toda accion realizada
por y para el educando, en sus entornos familiar, natural, social, étnico, cultural y

escolar”.

Asi como Calderon de la Barca titula una de sus obras “La vida es sueio” también
nosotros podriamos definir muy acertadamente que la vida del nifio es juego, dado
gue en los primeros afios de su desarrollo el juego es el elemento dinamizador de
su vida, el juego imaginativo, de fantasias, simbdlico, con o sin gente u objetos le
permite adquirir un repertorio de habilidades y destrezas; es productor de
conocimientos, diferenciador de respuestas, le brinda oportunidad de pensar sobre
actividades temidas y superar en imagen tales adversidades y le facilita la
discriminacion de eventos posibles de aquellos irreales, lo inicia en la solucion de

problemas y propicia un despliegue de su proceso de socializacion.

El nifio es un potencial perceptivo y expresivo simultAineamente. Perceptivo en
cuanto capta todo lo que lo rodea: ambiente fisico, interacciones, emaociones,
afectos pero a la vez es un potencial de expresidon; expresion de afecto,
sentimientos, emociones, suefos, pensamientos. Pero la realidad es que nadie le

ensefia ni lo uno ni lo otros porque el aprendizaje se ha centrado en el dominio
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cognoscitivo solamente. Entonces, solo le queda una via adaptativa: el juego, y a

través de él, la ludica.

Este principio implica un reconocimiento del nifio como un ser ludico; pero ¢qué es
lidica? Es un término que abarca todo lo relacionado con el juego y el juego es la
expresion de su personalidad; por eso es la actividad fundamental en su vida.
Piaget considera que durante el periodo preoperacional que se da entre los 2 y los
7 afos el juego es esencial en la construccion de la inteligencia y habla de
diferentes clase de juegos; juego simbdlico, de imitacion, de practica, juegos
compensatorios, de construccion, juegos socio-dramaticos y de representacion de
personajes, estos ultimos implican el desarrollo de la habilidad en el lenguaje.

Los gustos por determinados juegos o juguetes son distintos en cada uno de los
nifios; sin embargo la Psicologia da cuenta de correlaciones de las preferencias
segun el nivel de desarrollo del infante, el educador debe conocerlas y aplicarlas en

Su programacion curricular.

La mayoria de los padres de familia no suelen entender por qué en el Preescolar,
el nifio dedica tanto tiempo al juego; en vez de aprender los elementos
matematicos o la geografia o la historia. Consideran que es una forma de ocupar el
tiempo pero no de aprovecharlo de la mejor manera. A raiz de esto cabria
preguntarle al docente de Preescolar ¢ para qué el juego? - ¢para qué la ludica? Al
estudiar sistematicamente su profesion, encontrara elementos que le ayudaran en
su reflexion sobre la trascendencia de la ladica como principio en la formacion

integral del nifio.
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PRINCIPIOS DEL SISTEMA NACIONAL DE CONVIVENCIA
ESCOLAR Y FORMACION PARA LOS DERECHOS HUMANOS, LA
EDUCACION PARA LA SEXUALIDAD Y LA PREVENCION Y
MITIGACION DE LA VIOLENCIA ESCOLAR

Principios segun la Ley 1620 de 2013

Son principios del Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para los
Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion

de la Violencia Escolar:

1. Participacién. En virtud de este principio las entidades y establecimientos
educativos deben garantizar su participacibn para la coordinacion 'y
armonizacion de acciones, en el ejercicio de sus respectivas funciones, que
permitan el cumplimiento de los fines del Sistema. Al tenor de la Ley 115 de
1994 y de los articulos31,32,43y44de la Ley 1098 de 2006, los
establecimientos educativos deben garantizar el derecho a la participacion de
nifos, nifas y adolescentes en el desarrollo de las estrategias y acciones que se
adelanten dentro de los mismos en el marco del Sistema. En armonia con los
articulos 113y 288 de la Constitucion Politica, los diferentes estamentos
estatales deben actuar en el marco de la coordinacion, concurrencia,
complementariedad y subsidiariedad; respondiendo a sus funciones misionales.

2. Corresponsabilidad. La familia, los establecimientos educativos, la sociedad y

el Estado son corresponsables de la formacion ciudadana, la promocion de la



http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/ley_0115_1994.htm#Inicio
http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/ley_1098_2006.htm#31
http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/ley_1098_2006.htm#32
http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/ley_1098_2006.htm#43
http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/ley_1098_2006.htm#44
http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/constitucion_politica_1991_pr003.htm#113
http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/constitucion_politica_1991_pr009.htm#288
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convivencia escolar, la educacién para el ejercicio de los derechos humanos,
sexuales y reproductivos de los nifios, nifias y adolescentes desde sus
respectivos ambitos de accion, en torno a los objetivos del Sistema y de
conformidad con lo consagrado en el articulo 44 de la Constitucién Politica y el
Cadigo de la Infancia y la Adolescencia.

3. Autonomia: Los individuos, entidades territoriales e instituciones educativas son
auténomos en concordancia con la Constitucién Politica y dentro de los limites
fijados por las leyes, normas y disposiciones.

4. Diversidad: EI Sistema se fundamenta en el reconocimiento, respeto Yy
valoracion de la dignidad propia y ajena, sin discriminacion por razones de
género, orientaciéon o identidad sexual, etnia o condicion fisica, social o cultural.
Los nifios, nifias y adolescentes tienen derecho a recibir una educacion y
formacion que se fundamente en una concepcion integral de la persona y la
dignidad humana, en ambientes pacificos, democréticos e incluyentes.

5. Integralidad: La filosofia del sistema sera integral y estard orientada hacia la
promocién de la educacion para la autorregulacion del individuo, de la educacion
para la sancion social y de la educacion en el respeto a la Constitucion y las

leyes.

Fines Institucionales.

Por cuanto los fines institucionales siembran las bases de nuestra comunidad, se

deben entender estos, como aquellos aspectos que determinan la finalidad udltima

de nuestro personal docente, diferenciando correctamente en cada uno de ellos los



http://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/constitucion_politica_1991_pr001.htm#44
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saberes, responsabilidades, derechos y deberes, el respeto a la vida y a los
derechos humanos, y que por intermedio de ello se pueda construir una sociedad
mas justa, promulguen cabalmente nuestra filosofia, se reconozcan y puedan vivir
en convivencia para alcanzar la paz por medio de una verdadera tolerancia.
Nuestros fines asi entendidos, son entre otros los siguientes.

Formar un personal docente en procura de:

a. El desarrollo de la personalidad, dentro de un proceso de formacion integral,
fisica, psiquica, intelectual, moral, espiritual, social, afectiva, ética, civica y
demas valores humanos.

b. Elrespeto a la vida, y de los demés derechos humanos.

c. A reconocer los principios democraticos y diferenciarlos de los demas
principios filosoficos.

d. Vivir en convivencia y tolerancia.

e. Alcanzar la Paz y la felicidad.

f. Elrespeto a la ley, la cultura Nacional y los simbolos patrios.

g. El desarrollo y evolucién de su pensamiento, diferenciando correctamente lo
abstracto, lo concreto y lo real, para aplicar adecuadamente la ciencia y
técnica

h. Desarrollar completamente su personalidad, en lo psicomotriz, cognitivo,

afectivo y sensorial.

Simbolos Institucionales

Eslogan
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“EDUCANDO CON CALIDAD Y AMOR PARA CREAR EN NUESTROS NIN@S UN
FUTURO MEJOR”.

Bandera

Nuestra bandera fue disefiada

Con tres franjas:

Rojo: representa la alegria y el dinamismo de nuestros nifios.

Blanco: representa la pureza e integridad de toda la comunidad educativa.

Azul: representa la tranquilidad de nuestro ambiente campestre

Escudo

Es un simbolo oficial del Centro Educativo conformado por lo siguiente:

Una casa: que representa el segundo hogar de nuestros alumnos

Montafias y prado: que representa el campo y el ambiente sano de nuestra

instituciéon

Un sol: Que representa la luz y los nuevos conocimientos de nuestros nifios

PERFILES DE LOS ACTORES

Perfil del Estudiante
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Nuestros alumnos son la parte principal de nuestra institucion son grandes
generadores de alegria, personas comprometidas, dispuestas a aprovechar las

oportunidades del mundo global y tecnologizado, y libres para elegir.

e Son capaces de interesarse, motivarse, elegir, y buscar soluciones a lo que
dia a dia se presenta y seguir aprendiendo.

e« Son personas integras, emocionalmente inteligentes que conocen sus
fortalezas y debilidades, son abiertas a la diversidad y las diferencias
culturales, sociales y personales. Saben vincularse de manera
constructiva/positiva con su entorno y saben convivir en un ambiente de

respeto y mutuo apoyo.

Perfil del Docente

Nuestro educador debe ser un verdadero convencido como pedagogo, critico,
reflexivo e investigador, modelo de valores tener dominio ética y dominio
metodoldgico, ofrecera una educacion para hoy , para el mafana y para el futuro,
debe estar siempre determinado por la influencia de la época y el avance
tecnoldgico de la sociedad. Forjador de la humanidad guia para los educandos
donde integra el raciocinio, la humildad, la integridad los valores, el servicio la
creatividad y todas aquellas cualidades que lo haran ser elemento fundamental en

la formacion integral del educando.

El educador por mandato del Centro Educativo debe ser de probada idoneidad

moral, pedagdgica y profesional.
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El Centro Educativo trabaja con educadores prisioneros de su propia causa

enamorados de su profesion y guardianes constantes de su elevada investigacion.

Perfil de la Madre o Padre de Familia

1. Asumir su responsabilidad como padres que transmiten y fortalecen los valores
propios del Centro Educativo tanto espirituales como éticos y ciudadanos.

2. Colaborar con la formacién integral de sus hij@s acompafandol@s en las
actividades escolares donde se viven y promueven valores para la convivencia.

3. Ser coherentes entre ser, pensar y actuar para que eduquen mediante el
ejemplo.

4. Ser abiertos al dialogo y participar activamente de las instancias del gobierno
escolar para de igual manera involucrarse en todos sus procesos.

5. Conservar las relaciones con el Centro Educativo propiciando y participando en
los espacios de encuentro propuestos por la comunidad DEL CENTRO
EDUCATIVO

6. Educar con amor y respeto. Conociendo a sus hijos en el hogar, para que su
valores, actitudes y comportamientos se vean reflejados en la vida escolar.

7. Colaborar en la solucion de problemas, presentando alternativas adecuadas en

situaciones de conflicto.

Perfil del Personal Directivo
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Liderar el Centro Educativo educativa
o Creary ejecutar del Proyecto Educativo Institucional (PEI);
o Generar altas expectativas entre los miembros de la comunidad educativa;
o Ejercer un liderazgo compartido y flexible,
« Desarrollar un sistema de gestion de la informacion, evaluacion, y rendicion

social de cuentas.

Involucrarse en la gestién pedagdgica
e Asegurar la adaptacion e implementacion adecuada del curriculo;
o Garantizar que los planes educativos y programas sean de calidad y
gestionar su implementacion, y;
e Organizar y liderar el trabajo técnico-pedagodgico y desarrollo profesional de

los docentes.

Gestionar el talento humano y recursos
o Establecer condiciones institucionales apropiadas para el desarrollo integral
del personal;
o Gestionar la obtencién y distribucion de recursos y el control de gastos;
« Promover la optimizacion del uso y mantenimiento de los recursos;
e Enmarcar su gestion en el cumplimiento de la normativa legal, y;

o Demostrar una sélida formacion profesional.

Asegurar un clima organizacional y una convivencia adecuada
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o Garantizar un ambiente de respeto, cultura de paz y compromiso con el
proyecto educativo institucional;

e Promover la formacion ciudadana e identidad nacional;

« Fortalecer lazos con la comunidad educativa, y;

« Comprometer su labor a los principios y valores en marco del Buen Vivir.

DERECHOS Y DEBERES

Se define el concepto de derechos como el conjunto de oportunidades que brinda

el Centro Educativo a quienes estan y conviven en ella.

Los Derechos Fundamentales.

e El derecho alaviday a la integridad personal, fisica y moral; dentro del Centro
Educativo es considerado inviolable.

e Todas las personas de la comunidad educativa son libres e iguales y gozan de
los mismos derechos, libertades y oportunidades sin ninguna discriminacion
por razones de sexo, raza, religion u opinién politica.

e Todos los miembros de la comunidad educativa tienen derecho a su intimidad
personal y a su buen nombre, el Centro Educativo debe respetarlos y hacerlos
respetar.

e Todas las personas tienen derecho al libre desarrollo de su personalidad sin
mas limitaciones que las que impone los derechos de los demas y los
principios de este manual de convivencia.

e En el desarrollo de las actividades propias del Centro Educativo se garantiza la

libertad de conciencia.
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e Al interior del preescolar se garantiza la libertad de cultos.

e Se garantiza a toda persona que haga parte de la comunidad educativa la
libertad de expresion y difundir su pensamiento y opiniones, la de informar y
recibir informacién veraz e imparcial sobre las actividades propias del Centro
Educativo.

e Toda persona tiene derecho a presentar peticiones respetuosas a las
instancias correspondientes por motivos de interés general o particular y a
obtener resolucion.

e Todas las personas de la comunidad educativa tienen derecho a participar en
la conformacién, ejercicio y control del gobierno escolar. Para hacer efectivo

este derecho puede:

1. Elegiry ser elegido
2. Tomar parte en la eleccion de sus respectivos representantes

3. Tener iniciativa en las instancias de participacion

En todos los espacios dispuestos se generan las condiciones para el estudio del
manual de convivencia. Asi mismo, se fomentaran practicas democraticas para el
aprendizaje de los principios y valores de la participacion ciudadana. El preescolar

garantiza su divulgacion.

Los Derechos Sociales y Culturales
e Dentro del Centro Educativo la mujer y el hombre tienen iguales derechos y

oportunidades, ninguno podra ser sometido a discriminacion alguna.
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e Los nifios tienen derecho a la formacion integral. El Centro Educativo garantiza
su participacion en el gobierno escolar.

e La educacion es un derecho de la persona con el que se busca el acceso al
conocimiento, a la ciencia y a los demas bienes y valores de la cultura. La
educacion impartida por el preescolar formara un estudiante en el respeto a los

derechos humanos, a la paz y a la democracia

Los Derechos Colectivos

e Todas las personas tienen derecho a gozar de un ambiente sano y de las
instalaciones adecuadas que garanticen su bienestar

e Es deber del Centro Educativo con apoyo de la comunidad educativa, velar por
la integridad de los espacios dispuestos para el desarrollo de sus actividades.

e Todas las personas tienen derecho a acceder a los documentos publicos del

Centro Educativo salvo aquellos casos reservados por la ley.

La Proteccién y Aplicacion de los Derechos

e El cumplimiento de los derechos consagrados en este manual, sera
responsabilidad de todos los miembros de la comunidad educativa.

e Las distintas instancias del gobierno escolar estableceran los recursos, las
acciones y los procedimientos que en la materializacion de los derechos

contemplados en este manual sea necesario adoptar.

Los Deberes y Obligaciones
Se define el termino deberes como las pautas de comportamiento que se asume en

forma consiente y responsable para el ejercicio de los derechos y la libertad,
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partiendo del reconocimiento de la diferencia individual y la aceptacién de las

pautas acordadas.

Derechos de los nifios
A partir de la promulgacion de la Convencion de 1989 se ha ido adecuando la
legislacion interna a los principios contemplados en la Declaracion.
Aungue la legislacion y el sistema juridico de cada pais suele ser diferente, casi la
totalidad de los paises han ido consagrando medidas especiales para su
proteccion, a nivel legislativo e incluso derechos constitucionales. Entre los
Derechos del nifio tenemos:
e Los nifios tienen derecho a la vida.
e Los nifios tienen derecho al juego.
e Los niflos tienen derecho a la libertad y a compartir sus puntos de vista con
otros.
e Los niflos tienen derecho a dar a conocer sus opiniones y manifestar sus
ideas.
e Los nifios tienen derecho a una familia.
e Los nifios tienen derecho a la proteccion durante los conflictos armados.
e Los nifios tienen derecho a la libertad de conciencia.
e Los niflos tienen derecho a la proteccion contra el descuido o trato
negligente.
e Los nifios tienen derecho a la proteccion contra el trabajo infantil.
e Los nifios tienen derecho a la informacion adecuada.
e Los nifios tienen derecho a la proteccion contra la trata y el secuestro.

e Los nifios tienen derecho a conocer y disfrutar de nuestra cultura.
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e Los nifios tienen derecho a la proteccion contra las minas terrestres.

e Los nifios tienen derecho a la proteccion contra todas las formas de
explotacion.

e Los nifios tienen derecho a crecer en una familia que les dé afecto y amor.

e Los nifios tienen derecho a un nombre y una nacionalidad.

e Los nifios tienen derecho a la alimentacion y la nutricion.

e Los nifios tienen derecho a vivir en armonia.

e Los nifios tienen derecho a la diversion.

e Los nifios tienen derecho a la libertad.

e Los nifios tienen derecho a la paz mundial.

e Los nifios tienen derecho a la salud.

e Los nifios tienen derecho a no ser discriminados por sexo, credo, etnia o

ideologia

Deberes de los nifios

e Obedecer a los padres. Los padres a su vez, deben hacer los pedidos y dar
las instrucciones con amor y respeto.

e Respetar a todas las personas, sin importar su sexo, nivel socioeconémico,
religion, nacionalidad o impedimentos fisicos y mentales.

e Obedecer a sus maestros y respetar a sus compafneros.

e Asearse diariamente.

e Colaborar con los quehaceres en el hogar.

e Hacer los trabajos y tareas escolares.
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e Respetar las normas cuando son peatones en la calle.8-Obedecer a las
personas que estan investidas de autoridad.

e Respetar las opiniones y costumbres de los demas.

e Cumplir con las leyes que rigen la sociedad, tener buena conducta en la
escuelay en la casa.

e Respetar y cuidar el medio ambiente.

e No maltratar a los animales.

Derechos de los docentes

En general los derechos del personal docente estan cobijados por los
ordenamientos de las leyes laborales y educativas. Entre otros, los docentes
tienen DERECHO a:

Ser respetados por los alumnos, los padres y demas personal del Centro
Educativo.

Ser escuchados por los alumnos, por sus padres y representantes y por el personal

del Centro Educativo.

Modificar el desarrollo y presentacion del programa académico, de acuerdo con la
comprensién de este, con los procesos de aprendizaje involucrados y en el disefio
curricular del Centro Educativo, previo analisis y consulta con la Direccion y

Coordinacién Académica.

Tomar decisiones, disciplinarias y/o académicas, autonomas, de conformidad con

el Manual de Convivencia. Como parte de este proceso, desarrollar estrategias
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para mantener el orden y la coherencia en su actividad; exigir la presentacion de
las evaluaciones programadas y un comportamiento adecuado durante las
actividades internas o externas a las clases, y evaluar cuando lo considere
pertinente.

Participar en los programas de actualizacion académica que ofrezca o promueva el

Centro Educativo.

Recibir retroalimentacion con base en los procesos de evaluacion de desempefio

para elaborar su plan de mejoramiento.

Deberes de los Docentes

e Actuar de acuerdo con lo estipulado en el Perfil del puesto de trabajo
correspondiente y en las clausulas del contrato.

e Cumplir con el manual de convivencia del Centro Educativo en cuanto al
Personal Docente, Normas de Convivencia, Norma de Transito interno, etc.
(horarios, puntualidad, uniforme, presencia, etc.),

e Hacer cumplir las normas del Manual de Convivencia, tanto dentro como
fuera del Centro Educativo.

« Comprometerse con los Alumnos en su formacion integral. Cuidar y proteger
a los alumnos y dar buen trato

e Respetar a sus compafieros en su Persona y en su labor siendo leales,
honestos, responsables, tolerantes y éticos.

« Favorecer los valores del Centro Educativo, fomentando la colaboracion y
criticas constructivas que favorezcan el buen nombre de esta.

o Respetar el centro educativo como Institucion en todo momento.
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o Prestar la colaboracion en el reemplazo de cualquier profesor en labores
alternas por ausencia temporal segun lo disponga la Coordinacién
Académica o la Direccion.

o Guardar estricta reserva de toda informacion que llegue a su conocimiento
debido a su empleo u oficio y que sea de naturaleza confidencial.

e No verse involucrado en actividades que vayan en contra de los principios y
valores promovidos por el Centro Educativo.

o Desarrollar estrategias para mantener el orden y la coherencia en su
actividad; exigir la presentacion de las evaluaciones programadas y un
comportamiento adecuado durante las actividades internas o externas a las
clases, y evaluar cuando lo considere pertinente.

o [Estar en permanente actualizacion profesional.

o Participar de manera comprometida en los programas de actualizacién
académica que ofrezca, disefie y/o promueva el Centro Educativo.

« Mantener la coherencia entre el ejercicio profesional y el proyecto
pedagdgico del Centro Educativo.

o Esforzarse en mantener un alto nivel académico en sus areas y cumplir con
los programas y planes de estudio propuestos.

o Solicitar retroalimentacion con base en los procesos de evaluacién de

desempefio para elaborar su plan de mejoramiento.

Derechos de los padres de familia
* Todo padre de familia tiene derecho a recibir informacion oportuna de la
mision, vision, manual de convivencia, objetivos y programas del Centro

Educativo.




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Codigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 37 de 325

* Ser atendido por las directivas y docentes, en un didlogo que favorezca la

orientacion de sus hijos.
* A gue su hijo disfrute de las condiciones pedagdgicas adecuadas.
* A ser informados sobre el rendimiento académico y disciplinario de sus hijos.

* A ser informado oportunamente de las salidas y actividades pedagdgicas

gue el Centro Educativo programe de compromisos con el Centro Educativo.

* A elegiry ser elegido para las organizaciones de padres que se creen en la

comunidad educativa.

* A que su hijo reciba puntualmente las clases y participe en los actos
programados por el Centro Educativo.

* A ser respetado y a recibir buen trato de todos los integrantes de la

comunidad educativa.

Deberes de los padres de familia
* Hablar de una manera cordial con las docentes y directivas.
* Segquir el conducto regular ante un reclamo o sugerencia.
* Participar activamente en las actividades del Centro Educativo.

* Asistir a toda reunién programada, de no ser asi, presentar excusa

justificable por escrito.

* Acatar las normas disciplinarias, académicas y de horarios del Centro

Educativo.
* Presentar quejas y observaciones de manera cordial ante las directivas.
* Respetar a los hijos delante de compafieros y docentes.

* | eer toda nota informatica o informativa.
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*  Cumplir con los costos de matricula y otros conceptos que establezca el
Centro Educativo ademas de cubrir los 10 primeros de cada mes la pension
de estudio, y el no cumplimiento de esto serd sancionado con un recargo
del 3% mensual acumulado.

* Aceptar de forma positiva recomendaciones sugeridas por la docente y
aportar estrategias familiares que ayuden al proceso académico Yy

disciplinario.

IMPEDIMENTOS PARA SER ACUDIENTE

Ser menor de edad.
Tener dificultades evidentes de orden moral o penal.

Estar vinculado a la Institucidn como funcionario o estudiante de la misma seccion.

PARAGRAFO 1: Ningun funcionario de la Institucién puede ser acudiente de un
estudiante, debido a que en algunas situaciones tendria que actuar
simultAineamente como juez, fiscal, defensor y por consiguiente es
contraproducente. Los casos especiales como el caso de los hijos de maestros o
servidores de la institucion que no tengan otro acudiente seran analizados

autorizados por el Recto en forma escrita.

PARAGRAFO 2: se perdera el caracter de acudiente en caso de agresion fisica o
verbal a algun miembro de la comunidad. En ese caso, se debera delegar la figura

en otro familiar o persona responsable.
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CONSIDERACIONES LEGALES

ART. 10 Representar a su hijo en todo procedimiento judicial o administrativo. Ley
115/94.

ART 6°. Participar en el disefio, ejecucion y evaluacién del Proyecto Educativo
Institucional y en la buena marcha del respectivo establecimiento.

ART. 7° en los literales

e Matricular a sus hijos en Instituciones educativas que respondan a sus
expectativas, para que reciban una educaciéon conforme a los fines y
objetivos establecidos en la Constitucion, la ley y el Proyecto Educativo
Institucional.

e Participar en el gobierno escolar y/o Consejo de Padres de familia.

e Informarse sobre el rendimiento académico y el comportamiento de sus
hijos, y sobre la marcha de la Institucion educativa, y en ambos casos,
participar en las acciones de mejoramiento.

e Buscar y recibir orientacion sobre la educacion de los hijos.

e Participar en el Consejo Directivo, Consejo de padres o comités, para velar
por la adecuada prestacion del servicio educativo.

e Contribuir solidariamente con la Institucion Educativa para la formacion de
sus hijos, y educar a sus hijos y proporcionales en el hogar el ambiente

adecuado para el desarrollo integral.
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Decreto reglamentario 1860/94.

ART 2°. La familia conjuntamente con el Estado y la sociedad son responsables de
la educacion obligatoria de acuerdo con lo definido en la Constitucion y la Ley. Los
padres o quienes ejerzan la patria potestad sobre el menor, lo haran bajo la

vigilancia e intervencion directa de las autoridades competentes.

ART 3°. El mandato constitucional impone a los padres de los menores el deber de
sostenerlos y educarlos, tanto éstos como los tutores sélo podran ser eximidos de
esta responsabilidad, por insuficiencia de cupos en el servicio publico educativo en
su localidad o por la incapacidad insuperable fisica o mental del menor, para ser

sujeto de educacion.

Decreto reglamentario 1860/94 compilado por el Decreto 1075 de 2015.

ART 2°. La familia conjuntamente con el Estado y la sociedad son responsables de
la educacion obligatoria de acuerdo con lo definido en la Constitucion y la Ley. Los
padres o quienes ejerzan la patria potestad sobre el menor, lo haran bajo la

vigilancia e intervencion directa de las autoridades competentes.

ART 3°. El mandato constitucional impone a los padres de los menores el deber de
sostenerlos y educarlos, tanto éstos como los tutores sélo podran ser eximidos de
esta responsabilidad, por insuficiencia de cupos en el servicio publico educativo en
su localidad o por la incapacidad insuperable fisica o mental del menor, para ser

sujeto de educacion.
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PAUTAS DE PRESENTACION PERSONAL DE ESTUDIANTES

Reglas de higiene personal y salud publica

Higiene personal

La higiene personal se considera como el acto, generalmente autbnomo, que un

individuo realiza para mantenerse limpio y libre de impurezas sus partes externas.

La higiene personal es el concepto béasico del aseo, limpieza y cuidado del cuerpo.
Aungue es una parte importante de la vida cotidiana en la casa, la higiene personal
no es soélo acerca de tener el pelo bien peinado y cepillarse los dientes; es
importante para la salud y la seguridad de los escolares en el Centro Educativo.
Los escolares que prestan atencién a su higiene personal pueden prevenir la
propagacion de gérmenes y enfermedades, reducir su exposicion a productos
guimicos y contaminantes, y evitar el desarrollo de alergias a la piel, trastornos de

la piel y sensibilidad a sustancias quimicas.

Practicas utiles

e El lavado basico de las manos y el cuidado de la piel pueden prevenir
exposicion y enfermedades. Lavandose bien las manos con agua y jabon
ayuda a eliminar los gérmenes, contaminantes. Deben lavarse las manos
peridodicamente durante el dia;

e Es importante lavarse las manos después de usar los servicios sanitarios antes
y después de ciertas actividades, para controlar la propagaciéon de gérmenes

gue pueden causar influenza o gripe comun;



http://www.ecured.cu/index.php/Higiene_personal
http://www.ecured.cu/index.php?title=G%C3%A9rmen&action=edit&redlink=1
http://www.ecured.cu/index.php/Piel
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e El alumnado debe contar con el carné que acredite las vacunas y/o
tratamientos especiales;

e La familia o los acudientes son responsables de presentar a los educandos en
las jornadas de salud preventiva que lleve a cabo el Centro Educativo o, la
unidad de salud local o regional;

e En caso de tratamientos especiales, incapacidades e inmovilizacion de algun
educando, la familia o acudientes deberan presentar la autorizacion meédica y
los procedimientos que se llevaran a cabo durante la estadia del nifio o nifia en
el Centro Educativo;

e El uniforme, se llevara cuidadosamente con orden e higiene, evitando
excesivos implementos que impidan el normal desarrollo del alumnado;

e Dotar la lonchera de alimentos nutritivos y de facil consumo;

e Mantener la higiene fisica del alumnado, cuidando el cabello, el cuello, la cara,
los érganos genitales y las ufias especialmente;

e Est4 prohibido que el alumnado haga uso de envases o implementos de vidrio
0 que sean de alto riesgo para su seguridad personal y la de los demas.

CRITERIOS DE RESPETO, VALORACION DE LOS BIENES PERSONALES Y
COLECTIVOS

e Respeto a las personas, en sus gustos, creencias e intereses;
e Proteger la salud fisica y mental;
e Evitar los factores que propicien la violencia o el consumo de sustancias

prohibidas;
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e Proteger el medio ambiente y, en especial el cuidado del agua y de los
servicios publicos;

e Velar por una sana formacién sexual;

e Actuar segun los principios del didlogo, el respeto, la tolerancia y la libre
expresion;

e Cuidar y proteger los bienes del Centro Educativo y de la comunidad, como: la
planta fisica, los equipos de estudio, los implementos de uso personal, de aseo
y de ensefanza;

e Participar activamente en las actividades que se realizan en el Centro
Educativo;

e Cumplir con las actividades y/o tareas que se le asignan;

e Cumplir con los compromisos que adquieren al ingresar al Centro Educativo.

En el Centro Educativo debe ser maestro de convivencia y democracia, la
educacion es un acto de fe en el futuro. Creer que siempre es posible construir un
mundo mejor, es lo que constituye el incomparable poder de los educadores en la

sociedad.

Aprender a convivir y a construir convivencia ‘requiere de un conjunto de

aprendizajes basicos” y son el fundamento de desempenos posteriores:

Aprender a vivir y a convivir en paz.
Eso significa aprender a:

e Valorar la vida del otro como si fuera la propia.
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Comprender que existen opositores con los cuales se debe dialogar para
resolver diferencias y conflictos.

Valorar las diferencias como una ventaja que permite ver y compartir otros
modos de pensar, sentir y actuar.

Tener cuidado por la vida, como un principio maximo de toda convivencia.

Aprender a comunicarnos

El medio basico de la comunicacion es el dialogo.

La convivencia social requiere aprender a conversatr.

Por medio de ella podemos expresarnos, comprendernos, aclarar vy
comprometernos.

La mentira deteriora y rompe la comunicacion.

La construccion de la convivencia social requiere espacios para el dialogo.
Espacios para que los nifios y nifias conversen entre si, con los profesores,
directivas y con su grupo familiar.

Sociedad que aprende a comunicarse siempre encuentra formas de solucionar

los conflictos pacificamente.

Aprender a interactuar

Supone aprender a:

Acercarse a otras personas, esa es la importancia del saludo y de las normas
de cortesia.

Comunicarse con oras personas mediante la conversacion
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e Respetar a los demas, guiados por las reglas de los derechos humanos, que
preceden toda ley y que estan reafirmados en la constitucion politica de

Colombia.

Aprender a decidir en grupo

e La autoafirmacion se conoce como el reconocimiento que le dan los otros a mi
forma de sentir e interpretar el mundo “yo me afirmo cuando el otro me
reconoce Y el otro se afirma con mi conocimiento”

e Aprender a decidir en grupo implica que existen intereses personales y de
grupo

e La concertacién es la decisidbn en grupo que nos orienta o nos obliga a todos,
para que la concertaciébn sea Util a la convivencia social se requiere de la

participacion en la decision del grupo

Aprender a cuidarse

e Cuidarse tanto fisica como psicolégicamente. Esto da como resultado mejorar
las condiciones de vida de todos

e Proteger la salud propia y la de los demas como un bien social, con habitos de
higiene y comportamientos de prevencién

e Cuidar nuestro cuerpo por medio del deporte, la danza, el juego.

e Seguir las normas de seguridad.

Aprender a cuidar y a estar en el mundo
e La convivencia social es posible si acepamos que somos pare de la naturaleza

y del universo.




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Codigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 46 de 325

e Supone aprender a:

e Cuidar el planeta. no es posible herir el planeta tierra sin herirnos a nosotros
Mismos.

e Percibir el planeta como un ser vivo del cual formamos parte.

e Proteger el ambiente y la vida, controlando las basuras y los desperdicios,
aprovechando el reciclaje.

e Cuidar el espacio publico en el preescolar, en el barrio, en las ciudades.

Valores que Facilitan la Convivencia Social

Los siguientes valores los tendrd en cuenta el preescolar como facilitador de la

convivencia social.

e Alegria: sentimiento de placer originado por la satisfaccion del alma.

e Amabilidad: ser capaces de ver lo bueno de cada persona.

e Amor: vivo de afecto o inclinacién hacia una persona o cosa.

e Benevolencia: entender que los demas tienen dificultades y que podemos
ayudarlos.

e Compaferismo: tratar a los demas con aprecio.

e Confianza: tener seguridad en las personas.

e Cooperacion: estar dispuestos a ayudar a los demas.

e Cordialidad: expresién permanente de entendimiento.

e Cortesia: trato digno y prudente.

e Creatividad: capacidad para inventar crear y llevar a cabo ideas.

e Iniciativa: inteligencia creadora e inventiva.

e Justicia: virtud de dar a cada cual lo que pertenece.

e Optimismo: ver y juzgar las cosa en su aspecto favorable.
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e Participacion: formar pare de las actividades diarias.

e Respeto: estar convencido de la dignidad de las demas personas.

e Responsabilidad: responder por los compromisos adquiridos.

e Solidaridad: sentimiento que impulsa a los hombres a presarse una ayuda
mutua.

e Tolerancia: respeto y consideracion hacia las maneras de pensar y actuar de

formas diferentes.

PAUTAS DE COMPORTAMIENTO FRENTE AL CUIDADO DEL MEDIO
AMBIENTE ESCOLAR

Mientras mas conciencia exista de una adecuada relacion con la naturaleza y el
medio ambiente estamos construyendo unos buenos cimientos para la sociedad

por venir, es decir para los propios nifios y nifios.

La sociedad necesita sentir y actuar que su contexto de vida es el medio ambiente,
y por tanto, su sobrevivencia depende directamente de una relacion equilibrada;
por eso misma, es preciso atender los problemas ambientales desde una actitud

proactiva. Eso se consigue mediante procesos educativos.

Mas alla de todos los problemas que existen, se trata de lograr una recuperacion
de las relaciones de interdependencia en los seres humanos y la naturaleza,

creando un desarrollo con enfoque humano.
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Para lograr un cambio en la relacion del ser humano con el medio ambiente, es

necesario averiguar como realizar la Educacién en los nifios.

Para lograr aquello, es necesario tener en claro dos términos esenciales:

Educacion y Ambiente.

Cuando hablamos de educacién es facil caer en el simplismo de pensar que
nuestra tarea se reduce a la transmision de conocimientos. Si bien la tarea
educativa es la informacion, la verdadera educacion va mas alla de eso: Educar es
toda relacion interpersonal capaz de promover la construccion de conocimientos,
ideas, actitudes y valores que permitan a nifios desarrollarse integralmente y vivir

en sociedad buscando el bien comun.

Pero, ¢qué es ambiente? este encierra un concepto bastante rico y complejo, pero
gue muchas veces limitamos su significado a "naturaleza”, en realidad ambiente es
una realidad global en la que los aspectos sociales, culturales y naturales se

interrelacionan en forma dinamica y organizada.

Al haber enlazado estos dos significados se pueden hablar de Educacién
Ambiental, que busca favorecer en los nifios el desarrollo de la conciencia

ambiental. Para el desarrollo integral de la Educacion Ambiental es necesario:

e Conocer estrategias que puedan emplearse en procesos formales y no

formales.
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e Distinguir los factores que apoyen la educacion ambiental, pero también los
gue dificulten la préactica.

e Revalorizar el propio medio ambiente como espacio didactico educativo,
entendiendo que de este surgen una gran cantidad de recursos didacticos para

el aprendizaje de los nifios.
NORMAS DE CONDUCTA DE NINOS Y NINAS Y DOCENTES
Horarios para nifios
Horario Diurno
Mafana: 6:30 a.m. a 11:45 am
Tarde: 1:.00 p.m.a 6:15 p.m.

Se abren puertas para ingresar y salir 15 minutos antes de cada jornada.
A las 3 llegadas tarde con su respectiva anotacion en la puerta, se realizara

anotacion disciplinaria, si la falta persiste se hard anotacién en la hoja de vida.

Dicha norma fue anunciada por escrito en circular para que la comunidad tenga

conocimiento.

Jornada Escolar

La jornada sera diurna, en horarios mafana y tarde, de lunes a viernes en

calendario A.
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o Comprendera 40 semanas
« Tendra una intensidad de 25 horas semanales efectivas de trabajo con los
alumnos.

e Se cumpliran 800 horas anuales de trabajo académico con los nifios.

Calendario Académico

Atendiendo las caracteristicas y necesidades de los nifios y la obligacion que le
compete a la Secretaria de Educacion de Medellin para establecer en su
jurisdiccién el calendario académico para el afio escolar, nuestra institucion se

acoge a la Resolucién que para este efecto emita el ente administrativo.

El calendario académico es Ay comprendera 40 semanas efectivas de clase.

Nuestro Centro Educativo destinara dos (2) semanas de trabajo pedagoégico y de

capacitacion con las docentes.

Comportamiento en clase

* Ser puntual y mostrar disposicién en los momentos de su aprendizaje.

* Ser educado, respetuoso y manejar una adecuada relacidbn con sus
compaineros y docentes.

* Dentro del aula de clase, no usar gorra, celulares, juegos de mano, radio ni

objetos que perturben su aprendizaje.
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* No gritar, para no interrumpir asi el desarrollo de la clase, al igual, no comer
chicle ni otros comestibles.

* Participar del aseo del aula de clase, de los corredores y de los bafios.

* Solicitar permiso para ir al bafio cuando se esta en hora de clase.

* En las evaluaciones, no hacer fraude y respetar las normas establecidas en

el momento por el director de grupo.

Comportamiento fuera del

aula de clase

e A la hora de llegar al Centro Educativo, no jugar en los
corredores ni en las canchas ni en el parque; es decir, deben

esperar en completa calma el toque del timbre.

e En el descanso, esta prohibido hacer maromas o jugar

inadecuadamente en el parque infantil.
e No utilizar juegos de manos con los comparieros.

e En época de invierno, esta prohibido jugar en la manga, debido

a los pantanos que se forman.

e Eljuego con balones seré coordinado por las docentes.

Comportamiento fuera del

Centro Educativo

e Abstenerse de asistir a eventos y sitios publicos como bares,

discotecas, teatros; usando el uniforme del Centro Educativo.
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e Tener un adecuado comportamiento en la calle, medios de
transporte y en sitios publicos.
e Respetar y hacer respetar el uniforme y evitar fumar, ingerir y/o

portar bebidas alcohdlicas o sustancias indebidas, o armas.

Restricciones

e Prohibido traer celulares a el Centro Educativo; en caso de que
los padres requieran o se vean en la necesidad urgente de una
razén para sus hijos, sera necesario que se comuniguen con la
Directora del Centro Educativo, y en caso de no estar,
comunicarse con la docente.

e Prohibido el uso de gorras y botas plasticas, sélo son aceptadas
en actividades deportivas o culturales.

Salidas pedagdgicas

Se realizan 2 salidas pedagoégicas una para los grados de preescolar y otra para
basica primaria, el valor depende de lo aprobado por tarifas y costos en la
autoevaluaciéon asignada en afio correspondiente, y participan todas y todos los

educandos, se realizan en el primer semestre del afio escolar.

Al final del segundo semestre se realiza el paseo familiar, en el cual participa toda
la comunidad educativa sin obligacion alguna con la condicién de que nifios solos

no participan.




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Cddigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 Pagina 53 de 325

De las ausencias de los educandos

El Centro Educativo mediante circulares enviadas a los padres de familia mediante
el correo electronico, informa a estos, que las ausencias de los nifios y nifias deben
ser notificada a el Centro Educativo de manera oportuna, en caso de que el alumno
se ausente y el Centro Educativo no reciba notificacion, las directivas o docentes a
través de llamadas telefénicas, a celulares o0 mediante mensajes a través de
whatsapp (medio de comunicacioén utilizado con los padres de familia) averiguara el
porqué de la ausencia del alumno y solicitara al padre de familia o acudiente la

debida justificacion.

CRITERIOS DE RESPETO, VALORACION DE LOS BIENES PERSONALES Y
COLECTIVOS

* Respeto a las personas, en sus gustos, creencias e intereses;

» Proteger la salud fisica y mental,

» Evitar los factores que propicien la violencia o el consumo de sustancias
prohibidas;

* Proteger el medio ambiente y, en especial el cuidado del agua y de los
servicios publicos;

» Velar por una sana formacion sexual;
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» Actuar segun los principios del didlogo, el respeto, la tolerancia y la libre
expresion;

» Cuidar y proteger los bienes de la institucion y de la comunidad, como: la
planta fisica, los equipos de estudio, los implementos de uso personal, de
aseo y de ensefianza;

» Participar activamente en las actividades que se realizan en el Centro
Educativo;

« Cumplir con las actividades y/o tareas que se le asignan;

» Cumplir con los compromisos que adquieren al ingresar al Centro Educativo.

En el Centro Educativo debe ser maestro de convivencia y democracia, la
educacion es un acto de fe en el futuro. Creer que siempre es posible construir un
mundo mejor, es lo que constituye el incomparable poder de los educadores en la

sociedad.

Aprender a convivir y a construir convivencia ‘requiere de un conjunto de

aprendizajes basicos” y son el fundamento de desempenos posteriores:

Aprender a vivir y a convivir en paz.

Eso significa aprender a:

e Valorar la vida del otro como si fuera la propia.

e Comprender que existen opositores con los cuales se debe dialogar para
resolver diferencias y conflictos.

e Valorar las diferencias como una ventaja que permite ver y compartir otros

modos de pensar, sentir y actuar.
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e Tener cuidado por la vida, como un principio maximo de toda convivencia.

Aprender a comunicarnos

El medio basico de la comunicacion es el dialogo.

e La convivencia social requiere aprender a conversar.

e Por medio de ella podemos expresarnos, comprendernos, aclarar y
comprometernos.

e La mentira deteriora y rompe la comunicacion.

e La construccion de la convivencia social requiere espacios para el dialogo.
Espacios para que los nifios conversen entre si, con los profesores, directivas y
con su grupo familiar.

e Sociedad que aprende a comunicarse siempre encuentra formas de solucionar

los conflictos pacificamente.

Aprender a interactuar

Supone aprender a:

e Acercarse a otras personas, esa es la importancia del saludo y de las normas
de cortesia.

e Comunicarse con oras personas mediante la conversacion

e Respetar a los demas, guiados por las reglas de los derechos humanos, que
preceden toda ley y que estan reafirmados en la constitucion politica de

Colombia.
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Aprender a decidir en grupo

e La autoafirmacion se conoce como el reconocimiento que le dan los otros a mi
forma de sentir e interpretar el mundo “yo me afirmo cuando el otro me
reconoce Y el otro se afirma con mi conocimiento”

e Aprender a decidir en grupo implica que existen intereses personales y de
grupo

e La concertacion es la decisidbn en grupo que nos orienta o nos obliga a todos,
para que la concertacion sea Util a la convivencia social se requiere de la

participacion en la decision del grupo.

Aprender a cuidarse

e Cuidarse tanto fisica como psicolégicamente. Esto da como resultado mejorar
las condiciones de vida de todos.

e Proteger la salud propia y la de los demas como un bien social, con habitos de
higiene y comportamientos de prevencion.

e Cuidar nuestro cuerpo por medio del deporte, la danza, el juego.

e Segquir las normas de seguridad.

Aprender a cuidar y a estar en el mundo

e La convivencia social es posible si acepamos que somos pare de la naturaleza
y del universo.

e Supone aprender a:

e Cuidar el planeta. no es posible herir el planeta tierra sin herirnos a nosotros
Mismos.

e Percibir el planeta como un ser vivo del cual formamos parte.
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e Proteger el ambiente y la vida, controlando las basuras y los desperdicios,
aprovechando el reciclaje.

e Cuidar el espacio publico en el preescolar, en el barrio, en las ciudades.

Valores que Facilitan la Convivencia Social

Los siguientes valores los tendrd en cuenta el preescolar como facilitador de la

convivencia social.

e Alegria: sentimiento de placer originado por la satisfaccién del alma.

e Amabilidad: ser capaces de ver lo bueno de cada persona.

e Amor: vivo de afecto o inclinacién hacia una persona o cosa.

e Benevolencia: entender que los demas tienen dificultades y que podemos
ayudarlos.

e Compaferismo: tratar a los demas con aprecio.

e Confianza: tener seguridad en las personas.

e Cooperacion: estar dispuestos a ayudar a los demas.

e Cordialidad: expresién permanente de entendimiento.

e Cortesia: trato digno y prudente.

e Creatividad: capacidad para inventar crear y llevar a cabo ideas.

e Iniciativa: inteligencia creadora e inventiva.

e Justicia: virtud de dar a cada cual lo que pertenece.

e Optimismo: ver y juzgar las cosa en su aspecto favorable.

e Participaciéon: formar pare de las actividades diarias.

e Respeto: estar convencido de la dignidad de las demas personas.
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e Responsabilidad: responder por los compromisos adquiridos.

e Solidaridad: sentimiento que impulsa a los hombres a presarse una ayuda
mutua.

e Tolerancia: respeto y consideracion hacia las maneras de pensar y actuar de

formas diferentes.

PAUTAS DE COMPORTAMIENTO FRENTE AL CUIDADO DEL MEDIO
AMBIENTE

Mientras mas conciencia exista de una adecuada relacién con la naturaleza y el
medio ambiente estamos construyendo unos buenos cimientos para la sociedad

por venir, es decir para los propios nifios.

La sociedad necesita sentir y actuar que su contexto de vida es el medio ambiente,
y por tanto, su sobrevivencia depende directamente de una relacion equilibrada;
por eso mismo, es preciso atender los problemas ambientales desde una actitud

proactiva. Eso se consigue mediante procesos educativos.

Més allad de todos los problemas que existen, se trata de lograr una recuperacion
de las relaciones de interdependencia en los seres humanos y la naturaleza,

creando un desarrollo con enfoque humano.

Para lograr un cambio en la relacion del ser humano con el medio ambiente, es

necesario averiguar como realizar la Educacion en los nifios especificamente para
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los niflos comprendidos entre las edades de 3 a 10 afios.

Para lograr aquello, es necesario tener en claro dos términos esenciales:

Educacion y Ambiente.

Cuando hablamos de educacién es facil caer en el simplismo de pensar que
nuestra tarea se reduce a la transmisiobn de conocimientos. Si bien la tarea
educativa es la informacion, la verdadera educacion va mas alla de eso: Educar es
toda relacion interpersonal capaz de promover la construccién de conocimientos,
ideas, actitudes y valores que permitan a nifios desarrollarse integralmente y vivir

en sociedad buscando el bien comun.

Pero, ¢qué es ambiente? este encierra un concepto bastante rico y complejo, pero
gue muchas veces limitamos su significado a "naturaleza”, en realidad ambiente es
una realidad global en la que los aspectos sociales, culturales y naturales se

interrelacionan en forma dinamica y organizada.

Al haber enlazado estos dos significados se pueden hablar de Educacion
Ambiental, que busca favorecer en los nifios el desarrollo de la conciencia

ambiental. Para el desarrollo integral de la Educacion Ambiental es necesario:

- Conocer estrategias que puedan emplearse en procesos formales y no formales.
- Distinguir los factores que apoyen la educacion ambiental, pero también los que

dificulten la préactica.
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- Revalorizar el propio medio ambiente como espacio didactico educativo,
entendiendo que de este surgen una gran cantidad de recursos didacticos para

el aprendizaje de los nifios.

NORMAS DE CONDUCTA DE ESTUDIANTES

Horarios para estudiantes

Estudiantes de preescolar: inicia jornada de la mafana de 8:00 a las 12:00 A.M.
jornada de la tarde de 1:00 P.M a 5:00 P.M. todos los dias de lunes a viernes. En
este tiempo se desarrollaran 4 horas efectivas de clase y un descanso pedagoégico

de 30 minutos.

Jornada Escolar

La jornada del Centro Educativo sera diurna, en horario de la mafiana y de la tarde

de lunes a viernes en calendario A.

o Comprendera 40 semanas
« Tendra una intensidad de 20 horas semanales efectivas de trabajo con

los alumnos de preescolar.

Se cumpliran 800 horas anuales de trabajo académico con los estudiantes de

preescolar.
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Calendario Académico

Atendiendo las caracteristicas y necesidades de los estudiantes y la obligacion que
le compete a la Secretaria de Educacion de Medellin para establecer en su
jurisdiccion el calendario académico para el afio escolar, nuestra institucion se

acoge a la Resolucién que para este efecto emita el ente administrativo.

El calendario académico es Ay comprendera 40 semanas efectivas de clase.

Nuestro Centro Educativo destinara dos (2) semanas de trabajo pedagdgico y de

capacitacion con las docentes.

Comportamiento en clase

* Ser puntual y mostrar disposicién en los momentos de su aprendizaje.

* Ser educado, respetuoso y manejar una adecuada relacion con sus

compaiieros y docentes.

* Dentro del aula de clase, no usar gorra, celulares, juegos de mano, radio ni

objetos que perturben su aprendizaje.

* No gritar, para no interrumpir asi el desarrollo de la clase, al igual, no comer

chicle ni otros comestibles.
* Participar del aseo del aula de clase, de los corredores y de los bafos.

* Solicitar permiso para ir al bafio cuando se esta en hora de clase.
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En las evaluaciones, no hacer fraude y respetar las normas establecidas en

el momento por el director de grupo.

Comportamiento fuera del aula de clase

A la hora de llegar al Centro Educativo, no jugar en los
corredores ni en las canchas ni en el parque; es decir, deben
esperar en completa calma el toque del timbre.

En el descanso, estd prohibido hacer maromas o jugar
inadecuadamente en el parque infantil.

No utilizar juegos de manos con los compafieros.

En época de invierno, esta prohibido jugar en la manga, debido
a los pantanos que se forman.

El juego con balones sera coordinado por las docentes.

Restricciones

Prohibido traer celulares a el Centro Educativo; en caso de que
los padres requieran o se vean en la necesidad urgente de una
razon para sus hijos, sera necesario que se comuniquen con la
rectora del Centro Educativo, y en caso de no estar,
comunicarse con la docente.

Prohibido el uso de gorras y botas plasticas, solo son aceptadas

en actividades deportivas o culturales.
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Salidas pedagogicas

Se realizan salidas pedagogicas, el valor depende de lo aprobado por tarifas y
costos en la autoevaluacion asignada en afio correspondiente, y participan todas y
todos los educandos, se realizan en el primer semestre del afio escolar.

Al final del segundo semestre se realiza el paseo familiar, en el cual participa toda
la comunidad educativa sin obligacién alguna con la condicidon de que nifios solos
no participan.

De las ausencias de los educandos

El Centro Educativo esté atento a la asistencia regular de sus estudiantes, velando
por su continuidad en el proceso formativo. Asi mismo establece comunicacion
permanente con los padres de familia y acudientes para enterarse de la ausencia
gue presente en algin momento uno de los pequefios y buscar los correctivos
pertinentes.

PROCEDIMIENTOS PARA RESOLVER CON OPORTUNIDAD Y JUSTICIA LOS
CONFLICTOS INDIVIDUALES O COLECTIVOS

Componentes de la ruta de atencion integral para la convivencia escolar:

Acciones del componente de promocidn y prevencién:

1. Aprovechar los espacios de orientacién y trabajo de proyectos como utilizacion
del tiempo libre para sensibilizar a los nifios y a la comunidad educativa en

general, sobre la importancia de los valores fundamentales para la convivencia y
la solucién de conflictos, derechos humanos, sexuales y reproductivos.
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2. Capacitar a los nifios, a los padres de familia y docentes frente a los
comportamientos y conductas que puedan tipificarse como acoso escolar, sus
implicaciones legales y como prevenirlas.

3. Crear conciencia en la comunidad educativa sobre el espacio de la mediacion

escolar, como un recurso para la reparacion y reconciliacion.

4. Reflexionar con los nifios acerca del juego como medio de socializacién desde
su sentido pedagadgico, ludico y ético.

5. Programar jornadas de trabajo para padres e hijos con la orientacion de
profesionales en familia, psicologia, pedagogia, entre otros, abordando las
dificultades observadas a nivel de la convivencia, derechos humanos, sexuales y
reproductivos

6. Difundir y socializar el Manual de Convivencia como un programa de formacion,
transversal a todos los procesos institucionales.

7. Desarrollar procesos de convivencia escolar, derechos humanos, sexuales y
reproductivos a través de las areas.

8. Vincular a las entidades publicas encargadas de promocion y prevencion, para
desarrollar procesos de formacion e intervencion en las diferentes situaciones de

convivencia escolar.

Acciones del componente de atencién: Establecer pautas y acuerdos que deben
atender todos los integrantes de la Comunidad Educativa para garantizar la
convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y

reproductivos.

Pautas y acuerdos para los nifios

» Respeto por la opinién y palabra del otro.
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* Derecho a la defensa.

* Respeto por la dignidad e intimidad de los miembros de la comunidad educativa.

» Derecho a recibir formacién y desarrollo de competencias en la convivencia
escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

» Derecho a ser escuchado, a presentar pruebas y a testificar, asi como presentar
testigos, de ser necesario.

» Derecho a no ser ridiculizado ni expuesto publicamente por alguna situacion
referente a la convivencia escolar, ejercicio de los derechos humanos, sexuales
y reproductivos.

* Derecho a no ser responsabilizado sin justa causa o sin pruebas.

* Derecho a tomar decisiones sin ningun tipo de presion, a no ser obligado a
reconocer la culpabilidad, ni recibir ningun tipo de presion.

« Derecho a ser sancionado cuando asi se amerite, en forma justa y con
intencionalidad formativa.

* Hacer uso de la Mediacion Escolar, cuando la situacién lo amerite.

« Utilizacién de vocabulario adecuado para dar solucién a los casos de convivencia
escolar, ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

* Aplicar el principio de la favorabilidad en cada uno de los procesos.

» Dar a conocer previamente, a los nifios estas pautas y acuerdos, con el fin de

garantizar su cumplimiento.

Pautas y acuerdos para los adultos responsables
» Derecho a ser informados oportunamente de las situaciones de convivencia

escolar, ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.
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* Apoyar las acciones preventivas, correctivas, sancionatorias y de reparacion,
estipuladas en los procesos de convivencia escolar, ejercicio de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos, estipuladas por el Centro Educativo.

» Respeto por la opinion y la palabra del otro.

* Que se garantice a su hijo un debido proceso, imparcial y justo.

* Respeto por la dignidad e intimidad de los miembros de la comunidad educativa.

» Derecho a ser escuchado y atendido en el Centro Educativo cuando se presente
un caso que afecte la convivencia escolar, ejercicio de los derechos humanos,
sexuales y reproductivos, siguiendo siempre el conducto regular.

« Cumplir la normatividad educativa, la constitucion politica, el Manual de
Convivencia del Centro Educativo y demas reglamentacion que rige para la
solucion de dificultades.

» Garantizar la honra y buen nombre de todo el personal de la comunidad educativa
u otros que se encuentren en el entorno escolar.

* Participacion de los padres de familia en los procesos con los nifios, cuando se
requiera.

« Utilizacidn de vocabulario adecuado para dar solucion a los casos de convivencia
escolar, ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

» Dar a conocer previamente, a los padres de familia del Centro Educativo, estas

pautas y acuerdos, con el fin de garantizar su cumplimiento.

Pautas y acuerdos para docentes, personal administrativo y otros
funcionarios de la institucion.
* Respeto por la opinién y la palabra del otro.

 Garantizar un debido proceso, imparcial y justo.
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* Respeto por la dignidad e intimidad de los miembros de la comunidad educativa.

» Derecho a ser escuchado, a presentar pruebas y a testificar, asi como presentar
testigos, cuando sea necesario.

« Cumplir la normatividad educativa, la Constitucion Politica, el Manual de
Convivencia del Centro Educativo y demas reglamentacion que rige para la
solucion de dificultades.

» Garantizar la honra y buen nombre de los nifios que se vean involucradas en los
casos que afectan la convivencia escolar, el ejercicio de los derechos humanos,
sexuales y reproductivos.

» Deber de sancionar cuando asi se amerite, en forma justa, con intencionalidad
formativa.

« Posibilitar la participacion de los padres de familia en los procesos con los nifios,
cuando el proceso lo requiera.

* Hacer uso de la Mediacion Escolar, cuando la situacién lo amerite.

« Utilizacién de vocabulario adecuado para dar solucion a los casos de convivencia
escolar, ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

* Aplicar el principio de la favorabilidad en cada uno de los procesos.

» Dar a conocer previamente, a los profesores y personal administrativo del Centro

Educativo estas pautas y acuerdos, con el fin de garantizar su cumplimiento.

Protocolos de laruta de atencidn integral para la convivencia escolar:
La Ruta de Atencion Integral inicia con la identificacion de situaciones que afectan
la convivencia por acoso o violencia escolar, los cuales tendran que ser remitidos al

Comité de Convivencia Escolar para su documentacién, andlisis y atencién a partir
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de la aplicacién del manual de convivencia. Estos protocolos deberan definir, como

minimo los siguientes aspectos:

1. Laforma de iniciacion, recepcion y radicacion de las quejas o informaciones
sobre situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los

derechos humanos, sexuales y reproductivos.

Desde el Centro Educativo se iniciara el caso, cuando se evidencie que un
estudiante sea afectado por una situacion de acoso escolar y el ejercicio de sus

derechos humanos, sexuales y reproductivos.

Se recibira el caso por cualquier miembro de la comunidad, que puede ser de
manera verbal o escrita. Si se hace de manera verbal, deberda dejarse
constancia por escrito de tal situacion donde se precisara de las personas
implicadas y los hechos acaecidos que afectan la convivencia escolar y el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos. De la recepcion
de los casos se dejara asentado de forma consecutiva en el archivo del

Comité.

2. Los mecanismos para garantizar el derecho a la intimidad y a la confidencialidad
de los documentos en medio fisico o electrénico, asi como de las informaciones
suministradas por las personas que intervengan en las actuaciones y de toda la
informacion que se genere dentro de las mismas, en los términos establecidos

en la Constitucién Politica, los tratados internacionales, en la Ley 1098 de 2006,
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en la Ley estatutaria 1581 de 2012, en el Decreto 1377 de 2013 y deméas normas
aplicables a la materia.

Desde el Centro Educativo, seran de total reserva del sumario todas las
comunicaciones, actas, procedimientos, las cuales se dejaran guardadas en la
Direccion. Algunos mecanismos para garantizar el derecho a la intimidad y a la

confidencialidad de los documentos en medio fisico o electrénico, son:

Los miembros del Comité de Convivencia Escolar haran la toma de

juramento en torno a la discrecion y confidencialidad al iniciar su ejercicio.

e Se borraran los archivos junto con los email-s, de los casos o situaciones
enviadas por cualquier miembro de la comunidad educativa; solo seran
guardados en los archivos confidenciales del comité.

e Siaalgin miembro del Comité se le comprueba que ha filtrado informacion
que afecte la intimidad y confidencialidad de los procesos llevados al
Comité, se tomaran las medidas pertinentes de acuerdo con el Reglamento
interno del mismo.

e Guardar el sigilo profesional en todo momento y en toda ocasion; por
ninguna razon comentar situaciones de ningln caso en otro Comité o

espacio.

3. Los mecanismos mediante los cuales se proteja a quien informe sobre la
ocurrencia de situaciones que afecten la convivencia escolar y el ejercicio de los

derechos humanos, sexuales y reproductivos, de posibles acciones en su contra.
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Desde el Centro Educativo, se guardard absoluta confidencialidad y total
discrecion con quienes informen sobre situaciones que afecten la convivencia
escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos, de

posibles acciones en su contra.

4. Las estrategias y alternativas de solucion, incluyendo entre ellas los mecanismos
pedagdgicos para tomar estas situaciones como oportunidades para el
aprendizaje y la practica de competencias ciudadanas de la comunidad

educativa.

Desde el Centro Educativo el Comité tendra como directrices en sus decisiones,
las orientaciones formativas, valorativas, correctivas y sancionatorias del Manual

de Convivencia.

5. Las consecuencias aplicables, las cuales deben obedecer al principio de
proporcionalidad entre la situacion y las medidas adoptadas, deben estar en
concordancia con la Constitucion, los tratados internacionales, la ley y los

manuales de convivencia.

Desde el Centro Educativo se analizara la situacion teniendo en cuenta los
atenuantes y los agravantes, ademas revisando el objeto, la finalidad y las
circunstancias de todo acto moral, para brindar las mejores orientaciones y
determinaciones; pero se precisa que todo procedimiento disciplinario sera
aplicado por el Comité de Convivencia Escolar segun lo estipulado en el Manual

de Convivencia.
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6. Las formas de seguimiento de los casos y de las medidas adoptadas, a fin de

verificar si la solucion fue efectiva.

Desde el Centro Educativo, se revisardn peridodicamente los avances de las
orientaciones, correctivos y determinaciones asumidas. Esta revision quedara

estipulada en el Reglamento Interno del Comité de Convivencia Escolar.

7. Un directorio que contenga los numeros telefénicos actualizados de las
siguientes entidades y personas: Policia Nacional, del responsable de seguridad
de la Secretaria de Gobierno municipal, Distrital o Departamental, Fiscalia
General de la Nacién, Unidad de Infancia y Adolescencia, Policia de Infancia y
Adolescencia, Defensoria de Familia, Comisaria de Familia, Inspector de Policia,
ICBF (Instituto Colombiano de Bienestar Familiar), del puesto de salud u
Hospital mas cercano, Bomberos, Cruz Roja, Defensa Civil, Medicina Legal, de
las entidades que integran el Sistema Nacional de Convivencia Escolar, de los
padres de familia o acudientes de las nifias y adolescentes matriculadas en el

establecimiento educativo.

Desde el Centro Educativo, se tendra la informacién de las entidades y personas
gue nos pueden brindar todo su apoyo en situaciones complejas. Dicha
informacion reposara en la Direccion, Coordinacion, Secretaria y Sala de

Docentes.
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La aplicacion de los protocolos tendra lugar frente a las situaciones que se
presenten, de nifios hacia otros miembros de la comunidad educativa, o de otros

miembros de la comunidad educativa hacia los nifios

Definiciones
El procedimiento disciplinario establecido en este Manual de Convivencia, parte del
reconocimiento de la dignidad humana, la presunciéon de inocencia y el debido

proceso, como principios rectores de su aplicabilidad.

Las normas dispuestas en este procedimiento se expiden bajo el amparo de la Ley
General de Educacion, especialmente en sus articulos 87 y 132; el Cédigo de
Infancia y Adolescencia; de lo dispuesto en el Decreto 1860 de 1994, articulos 17,
23y 25; Ley 1620 de 2013 y Decreto 1965 de 2013.

Es necesario reflexionar y propiciar el cambio que lleve a adoptar un
comportamiento adecuado dentro de un marco social, enfrentando al nifio y a la
nifia a asumir las consecuencias de sus actos en la vida diaria al obrar consciente
0 inconscientemente, de manera inadecuada, perturbando la convivencia arménica.
La formacion integral involucra necesariamente una apropiacion y concepcion

acertada de la accion individual dentro de un contexto social.

LINEAMIENTOS GENERALES ACERCA DE LAS DISPOSICIONES SOBRE
MANEJO DE SITUACIONES QUE AFECTAN LA CONVIVENCIA ESCOLAR, DE
LOS DERECHOS HUMANOS, SEXUALES Y REPORDUCTIVOS.
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Definiciones del proceso de convivencia escolar Articulo 2 Ley 1620 de 2013

Promocion

En general, se entiende promocidon como la ejecucion de acciones que provocan
que algo suceda: promocionar es la accién de movilizar al colectivo social hacia el
logro de un propoésito de nivel superior. El articulo 30 de la Ley 1620 de 2013
determina que el componente de promocién se centra en el desarrollo de
competencias ciudadanas y el ejercicio de los DDHH y DHSR, determina la calidad

del clima escolar y define los criterios de convivencia escolar.

Prevencion

La prevencion se entiende como la preparacion y disposicion que se hace
anticipadamente para evitar un riesgo. En el marco del Decreto 1965 de 2013 se
considera que la prevencién busca intervenir oportunamente en dindmicas y
comportamientos que podrian afectar el ejercicio de los DDHH, DHSR vy la

convivencia escolar.

Atencion

Se refiere a atender, prestar atencioén con especial cuidado. En el marco de la Ley
1620 de 2013 el componente de atencion orienta todas aquellas acciones que se
realizan para asistir oportuna y pedagdégicamente a las personas que conforman la
comunidad educativa, frente a las situaciones que afectan la convivencia escolar y
el ejercicio de los DDHH y DHSR

Seguimiento
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Es el proceso de generacién y andlisis de informacion .En estos términos, el
componente de seguimiento se define como el mecanismo para comprobacion y
analisis de las acciones de la Ruta de Atencién Integral, especialmente el registro y
seguimiento de las situaciones tipo Il y lll, tal como se define en el articulo 48 del
Decreto 1965 de 2013.

El seguimiento debe buscar razones y proveer retroalimentacion, hacer
sugerencias y proponer soluciones. En otras palabras, se refiere a una labor
analitica y reflexiva que se da en tres niveles: verificar, monitorear y retroalimentar

las acciones de la ruta en cada uno de los componentes.

Competencias Ciudadanas

Conjunto de conocimientos y de habilidades cognitivas, emocionales vy
comunicativas que, articulados entre si, hacen posible que el ciudadano actie de
manera constructiva en una sociedad democratica. Educacion para el ejercicio de
los derechos humanos, sexuales y reproductivos Es aquella orientada a formar
personas capaces de reconocerse como sujetos activos titulares de derechos
humanos sexuales y reproductivos con la cual desarrollaran competencias para
relacionarse consigo mismo y con los demas, con criterios de respeto por si mismo,
por el otro y por el entorno, con el fin de poder alcanzar un estado de bienestar
fisico, mental y social que les posibilite tomar decisiones asertivas, informadas y
auténomas para ejercer una sexualidad libre, satisfactoria, responsable y sana para
la construccion de su proyecto de vida y la transformacion de las dinamicas
sociales, hacia el establecimiento de relaciones mas justas democraticas y

responsables.
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Conflicto

Situacion que se caracteriza porque hay una incompatibilidad real o percibida entre
los intereses de una o varias personas (Decreto 1965 de 2013, articulo 39). Existen
tres formas para manejarlos: Constructivamente: por medio del didlogo, la
Negociacibn o0 mecanismos alternativos como la mediacion. Pasivamente:
cediendo ante las exigencias de la otra parte o evadiéndose mutuamente.

Inadecuadamente: usando la fuerza o la agresion para imponer los intereses.

Mediacion

La mediacion es una forma de resolver conflictos entre dos 0 mas personas, con la
ayuda de una tercera persona imparcial, el mediador. Los mediadores pueden ser
alumnos, profesores, padres. No son jueces ni arbitros, no imponen soluciones ni
opinan sobre quién tiene la verdad, lo que buscan es satisfacer las necesidades de
las partes en disputa, regulando el proceso de comunicacion y conduciéndolo por
medio de unos sencillos pasos en los que, si las partes colaboran, es posible llegar
a una solucién en la que todos ganen o, al menos, queden satisfechos. La
mediacion es VOLUNTARIA, es CONFIDENCIAL, y esta basada en el DIALOGO

Falta: Se entiende por falta, los comportamientos que por omision o hecho van en
contra de los principios institucionales, los valores humanos y que atentan contra
las normas que buscan salvaguardar la integridad individual y colectiva. Estos
comportamientos afectan la armonia y el ambiente propio de la sana convivencia,

los procesos académicos, los principios morales, éticos, legales y reglamentarios.



MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resoluciéon Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Cdédigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 76 de 325

Son faltas, el incumplimiento de los deberes, el abuso de los derechos y la
violacion de las prohibiciones. Las faltas Muy Graves estan expresamente
indicadas en este Manual y atentan directamente al buen nombre del Centro
Educativo Mi Segundo Hogar, su institucionalidad y la integridad fisica y moral de la

comunidad educativa.

Conflictos manejados inadecuadamente: Situaciones en las que los conflictos
no son resueltos de manera constructiva y dan lugar a hechos que afectan la
convivencia escolar, como altercados, enfrentamientos o rifias entre dos 0 mas
miembros de la comunidad educativa de los cuales por lo menos uno es estudiante
y siempre y cuando no exista una afectacion al cuerpo o a la salud de cualquieras

de los involucrados.

Agresion escolar: Toda accion realizada por uno o varios integrantes de la
comunidad educativa que busca afectar negativamente a otros miembros de la
comunidad educativa, de los cuales, por lo menos, uno es estudiante. Esta puede

ser fisica, verbal, gestual, relacional y electrénica.

a) Agresion fisica. Accién que tenga como finalidad causar dafio al cuerpo o
salud de otra persona. Incluye pufietazos, patadas, empujones, cachetadas,
mordiscos, rasguios, pellizcos, jalon de pelo entre otras.

b) Agresion verbal. Toda accion que busca con las palabras degradar, humillar,
atemorizar, descalificar a otros. Incluye insultos, apodos ofensivos, burlas y

amenazas.
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c) Agresion gestual. Accion que busca con los gestos degradar, humillar,
atemorizar o descalificar a otros.

d) Agresion relacional. Accidn que busca afectar negativamente las relaciones
gue otros tienen. Incluye excluir de grupos, aislar deliberadamente y difundir
rumores o secretos buscando afectar negativamente el estatus o imagen que
tiene la persona frente a otros.

e) Agresion electrénica. Accion que busca afectar negativamente a otros a
través de medios electronicos. Incluye la divulgacién de fotos o videos intimos
o humillantes en internet, realizar comentarios insultantes u ofensivos sobre
otros a través de las redes sociales y enviar correos electronicos o mensajes
de texto insultantes u ofensivos, tanto de manera anénima como cuando se
revela la identidad de quien la envia. (Decreto 1965 de 2013. Art. 39).

Acoso escolar (bullying). Conducta negativa, intencional metédica y sistemética
de agresién, intimidacion, humillacién, ridiculizacién, difamacién, coaccion,
aislamiento deliberado, amenaza o incitacion a la violencia o cualquier forma de
maltrato psicoldgico, verbal, fisico o por medios electronicos contra un nifio o nifia,
por parte de un estudiante o varios de sus pares con quienes mantiene una
relacion de poder asimétrica, que se presenta de forma reiterada o a lo largo de un
tiempo determinado. También puede ocurrir por parte de docentes contra nifios, o
por parte de nifios contra docentes, ante la indiferencia o complicidad de su
entorno. El acoso escolar tiene consecuencias sobre la salud, el bienestar
emocional y el rendimiento escolar de los nifios y sobre el ambiente de aprendizaje
y el clima escolar del Centro Educativo Mi Segundo Hogar (Ley 1620 de 2013. Art.
2)
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Ciberacoso escolar (ciberbullying). Forma de intimidacién con uso deliberado de
tecnologias de informacion (internet, redes sociales virtuales, telefonia mévil y
videojuegos online) para ejercer maltrato psicologico y continuado. (Ley 1620 de
2013. Art.2).

Violencia sexual. De acuerdo con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1146 de
2007, "se entiende por violencia sexual contra nifios o nifias todo acto o
comportamiento de tipo sexual ejercido sobre un nifio, nifia o adolescente,
utilizando la fuerza o cualquier forma de coercion fisica, psicolégica o emocional,
aprovechando las condiciones de indefensién, de desigualdad y las relaciones de

poder existentes entre victima y agresor".

Vulneracion de los derechos de los nifios o nifias. Es toda situacién de dafio, lesiéon
0 perjuicio que impide el ejercicio pleno de los derechos de los niflos o nifias
(Decreto 1965 de 2013 Art. 39 # 8).

Restablecimiento de los derechos de los nifios o nifias. Es el conjunto de
actuaciones administrativas y de otra naturaleza, que se desarrollan para la
restauracion de su dignidad e integridad como sujetos de derechos, y de su
capacidad para disfrutar efectivamente de los derechos que le han sido vulnerados.
(Decreto 1965 de 2013. Art. 39 # 8)




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resoluciéon Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Cdédigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 79 de 325

Principios del sistema nacional de convivencia escolar y formacién para los
derechos humanos, la educacion para la sexualidad y la prevencion y

mitigacion de la violencia escolar Articulo 5, Ley 1620 de 2013

Son principios del sistema nacional de convivencia escolar y formaciéon para los
derechos humanos, la educacién para la sexualidad y la prevencién y mitigacion de

la violencia escolar:

1. Participacion: En virtud de este principio las entidades y establecimientos
educativos deben garantizar su participaciébn para la coordinacién y
armonizacién de acciones, en el ejercicio de sus respectivas funciones, que
permitan el cumplimiento de los fines del Sistema. Al tenor de la Ley 115 de
1994 y de los articulos 31, 32, 43 Y 44 de la Ley 1098 de 2006, los
establecimientos educativos deben garantizar el derecho a la participacion
de nifios, nifias y adolescentes en el desarrollo de las estrategias y acciones
gue se adelanten dentro de los mismos en el marco del Sistema. ¢En
armonia con los articulos 113 y ?88 de la Constitucion Politica, los diferentes
estamentos estatales deben actuar en el marco de la coordinacion,
concurrencia, complementariedad y subsidiariedad; respondiendo a sus

funciones misionales.

2. Corresponsabilidad. La familia, los establecimientos educativos, la
sociedad y el Estado son corresponsables de la formacion ciudadana, la
promocién de la convivencia escolar, la educacion para el ejercicio de los

derechos humanos, sexuales y reproductivos de los nifios, niflas y
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adolescentes desde sus respectivos ambitos de accion, en torno a los
objetivos del Sistema y de conformidad con lo consagrado en el articulo 44

de la Constitucion Politica y el Cadigo de Infancia y la Adolescencia.

3. Autonomia: Los individuos, entidades territoriales e instituciones educativas
son auténomos en concordancia con la Constitucion Politica y dentro de los

limites fijados por las leyes, normas y disposiciones.

4. Diversidad: El Sistema se fundamenta en el reconocimiento, respeto y
valoracion de la dignidad propia y ajena, sin discriminacion por razones de
género, orientacion o identidad sexual, etnia o condicién fisica, social o
cultural. Los nifios, nifias y adolescentes tienen derecho a recibir una
educacién y formacion que se fundamente en una concepcién integral de la
persona y la dignidad humana, en ambientes pacificos, democraticos e

incluyentes.

5. Integralidad: La filosofia del sistema sera integral, y estara orientada hacia
la promocién de la educacién para la autorregulacion del individuo, de la
educacion para la sancion social y de la educacion en el respeto a la |
Constitucion y las leyes.

Responsabilidades

Los establecimientos educativos Articulo 17, Ley 1620 de 2013
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1. Garantizar a sus estudiantes, educadores, directivos docentes y demas
personal de los establecimientos escolares el respeto a la dignidad e
integridad fisica y moral en el marco de la convivencia escolar, los derechos
humanos, sexuales y reproductivos.

2. Implementar el comité de escolar de convivencia y garantizar el
cumplimiento de sus funciones.

3. Desarrollar los componentes de prevencién, promocién y proteccion a través
del manual de convivencia, y la aplicacion de la Ruta de Atencién Integral
para la Convivencia Escolar, con el fin de proteger a los estudiantes contra
toda forma de acoso, violencia escolar y vulneracion de los derechos
humanos sexuales y reproductivos, por parte de los demas compafieros,
profesores o directivos docentes.

4. Revisar y ajustar el proyecto educativo institucional, el manual de
convivencia, y el sistema institucional de evaluacion de estudiantes
anualmente, en un proceso participativo que involucre a los estudiantes y en
general a la comunidad educativa.

5. Revisar anualmente las condiciones de convivencia escolar del
establecimiento educativo e identificar factores de riesgo y factores
protectores que incidan en la convivencia escolar, protecciéon de derechos
humanos, sexuales y reproductivos, en los procesos de autoevaluacion
institucional o de certificacion de calidad, con base en la implementacion de
la Ruta de Atencion Integral y en las decisiones que adopte el comité escolar
de convivencia.

6. Emprender acciones que involucren a toda la comunidad educativa en un

proceso de reflexién pedagdgica sobre los factores asociados a la violencia
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y el acoso escolar y la vulneracion de los derechos sexuales y reproductivos
y el impacto de estos incorporando conocimiento pertinente acerca del
cuidado del propio cuerpo y de las relaciones con los demas, inculcando la
tolerancia y el respeto mutuo.

7. Desarrollar estrategias e instrumentos destinados a promover la convivencia
escolar a partir de evaluaciones y seguimiento de las formas de acoso y
violencia escolar mas frecuentes.

8. Adoptar estrategias para estimular actitudes entre los miembros de la
comunidad educativa que promuevan y fortalezcan la convivencia escolar, la
mediacion y reconciliacion y la divulgacion de estas experiencias exitosas.

9. Generar estrategias pedagogicas para articular procesos de formacién entre

las distintas areas de estudio.

El Rector Articulo 18, Ley 1620 de 2013

1. Liderar el comité escolar de convivencia acorde con lo estipulado en los
articulo 11, 12 y 13 de la ley 1620 de 2013

2. Incorporar en los procesos de planeacion institucional el desarrollo de los
componentes de prevencion y de promocién, y los protocolos o
procedimientos establecidos para la implementacion de la ruta de atencién
integral para la convivencia escolar.

3. Liderar la revision y ajuste del proyecto educativo institucional, el manual de
convivencia, y el sistema institucional de evaluacion anualmente, en un
proceso participativo que involucre a los estudiantes y en general a la
comunidad educativa, en el marco del Plan de Mejoramiento Institucional.
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4. Reportar aquellos casos de acoso y violencia escolar y vulneracion de
derechos sexuales y reproductivos de los nifios, nifias y adolescentes del
establecimiento educativo, en su calidad de presidente del comité escolar de
convivencia, acorde con la normatividad vigente y los protocolos definidos

en la Ruta de Atencidn Integral y hacer seguimiento a dichos casos.

Los docentes Articulo 19, Ley 1620 de 2013

1. Identificar, reportar y realizar el seguimiento a los casos de acoso escolar,
violencia escolar y vulneracién de derechos sexuales y reproductivos que
afecten a estudiantes del establecimiento educativo. Si la situacion de
intimidacion de la que tienen conocimiento se hace a través de medios
electronicos igualmente debera reportar al comité de convivencia para
activar el protocolo respectivo.

2. Transformar las practicas pedagdgicas para contribuir a la construccion de
ambientes de aprendizajes democraticos y tolerantes que potencien la
participacion, la construccion colectiva de estrategias para la resolucion de
conflictos, el respeto a la dignidad humana, a la vida, a la integridad fisica y
moral de los estudiantes.

3. Participar de los procesos de actualizaciéon y de formacién docente y de
evaluacion del clima escolar del establecimiento educativo.

4. Contribuir a la construccion y aplicacion del manual de convivencia.

La familia Articulo 22, Ley 1620 de 2013
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Como parte de la comunidad educativa, ademas de las obligaciones consagradas
en el articulo 67 de la Constitucion Politica, en la Ley 115 de 1994, la Ley 1098 de
2006, la Ley 1453 de 2011 y demas normas vigentes, debera:

1. Proveer a sus hijos espacios y ambientes en el hogar, que generen
confianza, ternura, cuidado y proteccion de si y de su entorno fisico, social y
ambiental.

2. Participar en la formulacion, planeacion y desarrollo de estrategias que
promuevan la convivencia escolar, los derechos humanos, sexuales y
reproductivos, la participacion y la democracia, y el fomento de estilos de
vida saludable.

3. Acompafnar de forma permanente y activa a sus hijos en el proceso
pedagdgico que adelante el establecimiento educativo para la convivencia y
la sexualidad.

4. Participar en la revision y ajuste del manual de convivencia a traves de las
instancias de participacion definidas en el proyecto educativo institucional
del establecimiento educativo.

5. Asumir responsabilidades en actividades para el aprovechamiento del
tiempo libre de sus hijos para el desarrollo de competencias ciudadanas.

6. Cumplir con las condiciones y obligaciones establecidas en el manual de
convivencia y responder cuando su hijo incumple alguna de las normas alli
definidas.

7. Conocer y seguir la Ruta de Atencién Integral cuando se presente un caso

de violencia escolar, la vulneracion de los derechos sexuales y reproductivos
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0 una situacion que lo amerite, de acuerdo con las instrucciones impartidas
en el manual de convivencia del respectivo establecimiento educativo.

8. Utilizar los mecanismos legales existentes y los establecidos en la Ruta de
Atencion Integral, para restituir los derechos de sus hijos cuando éstos sean

agredidos.

Las situaciones mas comunes que afectan la convivencia escolar y el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos, las cuales
deben ser identificadas y valoradas dentro del contexto propio del Centro

Educativo:

Dentro de las situaciones mas comunes que afectan la convivencia escolar y el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos, se encuentran
aquellas detalladas en el Manual de Convivencia como faltas leves, graves y muy

graves.

Faltas que afectan la conducta.

Las faltas leves: Se refieren al incumplimiento de los deberes, el abuso de los
derechos, la extralimitacién de funciones y hechos que contrarien en menor grado
el orden administrativo de una entidad sin afectar sustancialmente los deberes
funcionales, el jefe inmediato adoptara las medidas correctivas pertinentes sin
necesidad de acudir a formalismos procesal alguno. Estas medidas no generaran

antecedentes disciplinarios
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Las faltas gravisimas: Son aquellas faltas relacionadas con la infraccion al derecho
internacional de los derechos humanos y al derecho internacional humanitario, on
la libertad y otros derechos fundamentales, con la contratacién y el manojo de
recursos de la entidad; asi mismo aquellas relacionadas con el régimen de
incompatibilidades, inhabilidades, impedimentos y conflictos de intereses,
moralidad pubica, con la salud publica, los recursos naturales y el medio ambiente.
También serdn consideradas como gravisimas las faltas relacionadas con lesion
grave a la integridad fisica o0 mental a los miembros de un grupo nacional, étnico,
racial, religioso, politico o colectividad con identidad propia fundada en motivos
politicos, por razén de su pertenencia al mismo, ocasionar, mediante violencia u
otros coactivos, que una persona o un grupo de ellas se desplaza de su hogar o de
su lugar de residencia o abandone sus actividades econdémicas habituales. Privar a
una persona arbitrariamente de su vida, Privar de la libertad a una o varias
personas y condicionar la vida, la seguridad y la libertad de esta o estas a la
satisfaccion de cualquier tipo de exigencias]; realizar, promover o instigar a otro a
ejecutar actos de hostigamiento, acoso o persecucién contra otra persona, en
razon de su raza, etnia, nacionalidad, sexo, orientacion sexual, identidad de
género, religién, ideologia politica o filoséfica y en términos generales incurrir en
situaciones catalogadas como tipo Il por la Ley de convivencia escolar; violar la
reserva de la investigacion y de las demas actuaciones sometidas a la misma
restriccion; consumir en el sitio de trabajo sustancias prohibidas que conduzcan
dependencia fisica o siquica, asistir al trabajo en tres 0 mas ocasiones en estado
de embriaguez o bajo el efecto de estupefacientes; contratar, designar, elegir,
postular o intervenir en la postulacion de una persona a sabiendas de que en ella

concurre causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses.
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Dicha gravedad o levedad se establecera conforme con los criterios de naturaleza
esencial del servidos que se presta, el grado de perturbacion, la jerarquia y mando
del sujeto que comete la falta, la trascendencia social de la falta o perjuicio, motivos

determinantes del comportamiento o la intervencion de varias personas.

Cuando se trate de hechos que contrarien en menor grado el orden administrativo
de una dependencia sin afectar sustancialmente los deberes funcionales, el jefe
inmediato adoptara la medidas correctivas pertinentes sin necesidad de acudir a
formalismo procesal alguno. Estas medidas no generardn antecedentes
disciplinarios. Son ademas faltas graves incurrir en situaciéon de convivencia tipo I,
contra estudiantes, directivos, miembros de la comunidad educativa, con ocasion
del ejercicio de sus funciones. Asi mismo seran consideradas faltas leves incurrir

en situacion de convivencia tipo | y falta gravisima incurrir en situacion tipo 1ll.

Sin embargo y de manera puntal se destacan las siguientes dentro del contexto

propio de nuestra Institucién educativa entre otras:

e Rumores, burlas, suplantaciéon y chismes incluyendo los que se hacen a
través de redes sociales y aparatos electronicos

e Interrupcion de la clase

e Llegadas tarde a clase

e Intolerancia hacia la opinion de las o los compafieros

e Falta de escucha y respeto hacia los demas
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Estas situaciones se corrigen desde el didlogo y segun su gravedad, cuando se
presentan, siguiendo el debido proceso. Como accidn preventiva se recurre a las

reflexiones y actividades de grupo.

Las pautas y acuerdos que deben atender todos los integrantes de la
comunidad educativa para garantizar la convivencia escolar y el ejercicio de

los derechos humanos, sexuales y reproductivos:

El preescolar establece las siguientes pautas y acuerdos con la comunidad
educativa para garantizar la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos

humanos, sexuales y reproductivos

e Respetara la opinién y la palabra del otro.

e Respetara la dignidad e intimidad de los miembros de la comunidad
educativa.

e Hard efectivo el derecho a ser escuchado en sus propias opiniones.

e Cumplir la normatividad educativa, la Constitucion Politica, el Manual de

e Convivencia del Centro educativo y su reglamentacion para la solucién de
situaciones de convivencia.

e Garantizara la honra, intimidad y buen nombre de los estudiantes que se
vean involucrados en las situaciones que afectan la convivencia escolar, el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

e Cumplir las medidas y acciones pedagodgicas cuando le sean impuestas.

e Posibilitard la participacion de los padres de familia en el procesos de

convivencia escolar en representacién de sus hijos.
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e Hard uso de la Mediacion Escolar y la justicia restaurativa, cuando la
situacion de convivencia lo amerite.

e Aplicara el principio de confidencialidad de datos y de la informacion que se
produzca en el curso del proceso escolar de convivencia.

e Dara a conocer previamente, a los profesores, personal administrativo y a
toda la comunidad educativa del Centro educativo El Manual de convivencia
escolar, las pautas y acuerdos de la comunidad educativa, con el fin de
garantizar su cumplimiento.

e Promocionara los derechos humanos, sexuales y reproductivos, la
convivencia pacifica, y las competencias ciudadanas.

e Prevendra desde el preescolar los flagelos que afectan los derechos
humanos sexuales y reproductivos y la convivencia en el preescolar.

e Aplicar4 los protocolos de convivencia escolar frente a las situaciones
garantizando la primacia y el interés suprior de los derechos de los nifios.

e El derecho a la educacién que ofrece el centro educativo garantizara la
igualdad de oportunidades de los nifios de su comunidad educativa.

e El preescolar adoptara medidas para alentar la asistencia regular al
Preescolar y disminuir el abandono o desercién de los estudios.

e Contribuird a suprimir obstaculos como la pobreza y la discriminacion e
impartir educacion de calidad de manera que se garantice que los nifios
puedan beneficiarse de ella.

e Impartira la disciplina de manera tal que no menoscabe la dignidad del nifio
y que sea compatible con el derecho a la proteccion frente a todas las
formas de violencia, sosteniendo con ello el respeto hacia el nifio en el

entorno educativo.
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e Tendrd en cuenta para cumplir la finalidad de la educacion que presta el
centro educativo el potencial de cada nifio para determinar el alcance del
programa de estudios, estableciendo claramente que la educacion debe ser
un proceso que fomente el respeto de los derechos humanos y los derechos
consagrados en la Ley de infancia y adolescencia.

e Compartird programas y hara participes a los padres de familia de las
acciones emprendidas por el Centro Educativo para mitigar la violencia
escolar, defender y garantizar el cumplimiento de todos los derechos de los
nifos matriculados en el preescolar, en procura del desarrollo armonico de
Su proceso educativo.

e Impartira educacion con igualdad de oportunidades.

e Asegurara el respeto del derecho a la educacion sin discriminacion.

e Establecera un sistema educativo integrador en todos sus niveles.

e Establecerd medidas de acogida y apoyo razonables para que los nifios con
discapacidad tengan realmente acceso a la educacion y la reciban de
manera propicia al logro de su mayor integracion social posible.

e Vigilara que los nifios cuenten con un nivel de vida suficiente para el
desarrollo fisico, mental, espiritual, moral y social.

e Prestara proteccion y asistencia para asegurar el respeto de los derechos de
los nifios cuando se vean conculcados, amenazados o vulnerados y
adelantara el proceso de restablecimiento derechos frente a la autoridad
competente.

e Protegera a la nifiez frente a la explotacion econdémica y el trabajo que

obstaculiza su educacion.
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e Desarrollara las personalidades, los talentos y las capacidades mentales y
fisicas de los nifios en la medida de lo posible.

e Promovera el respeto de los derechos humanos y las libertades
fundamentales y

e Preparard a los nifios para una vida responsable animada por deseos de
paz, tolerancia, igualdad y amistad.

e Promovera el respeto de la identidad, cultural, el idioma y los valores del
nifo y de sus progenitores.

e Promovera el respeto del entorno natural.

e Asegurard el acceso del nifio a informacion de diversas fuentes.

e Asegurara que se tenga siempre en cuenta el interés superior del nifio.

e Promovera el respeto de las capacidades en evolucién de los nifios en el
ejercicio de sus derechos.

e Respetard el derecho de los nifios al descanso, el ocio, el juego, la diversién
y la participacién en las actividades artisticas y culturales.

e Ensefiard el respeto de los derechos humanos y las libertades
fundamentales, de la diferencia y de la vida en una sociedad en la que
reinen el entendimiento, la paz, la tolerancia, la igualdad y la amistad.

e Respetard el derecho de los nifios a expresar sus opiniones sobre todas las
cuestiones que les afectan y a que se tomen debidamente en cuenta en
funcién de su edad y madurez.

e Reconocera el derecho a la libertad de expresién, religién, conciencia,
pensamiento y reunion.

e Respetara laidentidad y la privacidad de los nifios.
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e Garantizara a las minorias étnicas y nifios indigenas niveles equitativos
de

e calidad, acceso, a tener su propia vida cultural, a profesar y practicar su
propia religion o a emplear su propio idioma.

e Garantizar4 sistemas democraticos para que los nifios contribuyan a la
formulacion de la politica educativa en el ambito del preescolar y tengan
representacion en los estamentos del preescolar.

e Educara en la paz, que introduce las ideas de solucién no violenta

e de los conflictos y dota a los nifios de competencias en materia de
mediacion,

e escucha y negociacion y restauracion de derechos, en tanto que utilizan y
aprenden de los instrumentos para manejar los conflictos.

e Ofrecerd programas de sensibilizacion de los padres para permitirles

e comprender por qué no debe usarse el castigo fisico ni emocional para su
mejor desarrollo.

e Ofrecerd a la comunidad educativa mecanismos de presentacion de
guejas seguros y accesibles.

e Proporcionard un entorno durante los primeros afios de los nifios que
asegure su preparacion para empezar a asistir al preescolar.

e Apoyara y reconocera el derecho a la educacion y el valor de la educacion
para todos los nifios.

e Contribuird a que los progenitores creen espacios y tiempos en la vida de los
nifios que les permita asistir al preescolar y hacer sus tareas escolares.
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e Velard porque los nifios gocen de su derecho a la salud, estén bien
alimentados y cuenten con todo el programa de vacunacién que ofrece el
gobierno Nacional.

e Fomentara practicas de igualdad entre los géneros.

e Dotara al preescolar con el nivel adecuado de recursos (libros, material
escolar, mobiliario, en procura de la mejora del coeficiente alumnos/maestro.

e Aplicar4 procedimientos de evaluacion congruentes con el derecho a la
dignidad de los nifios y planteados de manera que favorezcan su autoestima
y su desarrollo en 6ptimas condiciones.

e Ofrecerd entornos de aprendizaje adecuados, seguros y saludables a los
nifios del preescolar, respetando las normas minimas en materia de salud y
seguridad, gestion sanitaria y de seguridad frente a los riesgos en lo que
concierne al edificio, a las zonas de juego, a los primeros auxilios y a los
sistemas de proteccién infantil.

e Llevarda a cabo proyectos de proteccion sanitaria mediante programas
escolares basados en la comunidad, por ejemplo en materia de nutricidn,
proteccion, prevencion de enfermedades etc.

e Fomentara el respeto a los derechos sexuales y reproductivos para procurar
el mejoramiento de las relaciones de familia, dando a conocer ademas su
existencia y proteccion:

e Derecho a tomar decisiones sobre la reproduccion sin sufrir discriminacion,
coercion, ni violencia.

e Derecho a decidir libremente si se desea o no tener hijas o hijos.

e Derecho a decidir sobre el niumero de hijas o hijos que se desean y el

espacio de tiempo entre un embarazo y otro.
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e Derecho a decidir sobre el tipo de familia que se quiere formar.

e Derecho a ejercer la maternidad con un trato equitativo en la familia,
espacios de educacion y trabajo.

e Derecho a una educacion integral para la sexualidad a lo largo de la vida.

e Derecho a acceder a métodos de anticoncepcion modernos, incluida la

e anticoncepcion de emergencia.

e Derecho al acceso a los servicios integrales de salud y atencibn médica para
garantizar la maternidad segura.

e Derecho a acceder a los beneficios de los avances cientificos en la salud

sexual y reproductiva.

Fomentar el respeto a los derechos sexuales y reproductivos para procurar el
mejoramiento de las relaciones de familia, dando a conocer ademas su existencia y

proteccion :

e Derecho a tomar decisiones sobre la reproduccion sin sufrir discriminacion,
coercion, ni violencia.

e Derecho a decidir libremente si se desea o no tener hijas o hijos.

e Derecho a decidir sobre el nimero de hijas o hijos que se desean y el
espacio de tiempo entre un embarazo y otro.

e Derecho a decidir sobre el tipo de familia que quieren formar

e Derecho a ejercer la maternidad con un trato equitativo en la familia,
espacios de educacion y trabajo.

e Derecho a una educacion integral para la sexualidad a lo largo de la vida.
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e Derecho a acceder a métodos de anticoncepcion modernos, incluida la
anticoncepcion de emergencia.

e Derecho al acceso a los servicios integrales de salud y atencién médica para
garantizar la maternidad segura.

e Derecho a acceder a los beneficios de los avances cientificos en la salud

sexual y reproductiva.

Las pautas y acuerdos estan consignados en el manual de convivencia y su

cumplimiento facilita la convivencia escolar los cuales son:

1. Nuestro trabajo formativo integral fomenta el desarrollo de las
potencialidades, la convivencia y el mejoramiento del clima escolar
generando un entorno propicio para el ejercicio real y efectivo de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos de las estudiantes,
favoreciendo el desarrollo de habilidades, toma de decisiones autbnomas
y la realizacion del proyecto de vida mediante la implementacion de
estrategias que comprometan el curriculo institucional y por ende a la
comunidad educativa.

2. Brindar capacitacién a los docentes para que puedan enfrentar desde el
aula de clase las situaciones de conflicto.

3. Realizar encuentros de padres, enfocados a la promocién y prevencion de
situaciones de conflicto que se presentan en Centro Educativo y en el
entorno social en el cual se desenvuelven los nifios.

4. Dar cumplimiento a lo estipulado en el decreto 1965 del 11 de septiembre
del 2013 para garantizar su ejecucion a través de la conformacion del
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comité escolar de convivencia para apoyar la labor de promocién y
seguimiento a la convivencia escolar, a la educacion para el ejercicio de
los derechos humanos, sexuales y reproductivos; asi como el desarrollo y
aplicacién del manual de convivencia y de la prevenciéon y mitigacion de la

violencia escolar.

Herramientas del sistema nacional de convivencia escolar y formacion para
los derechos humanos, la educacién para la sexualidad y la prevencion y

mitigacion de la violencia escolar.

Ruta de atencién integral para la convivencia escolar, protocolos de abordaje

e intervencién en situaciones tipo |, II, 1l

Ruta de atencidn integral para la convivencia escolar. Articulo 29, Ley 1620 de
2013

La Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar define los procesos y los
protocolos que deberan seguir las instituciones educativas en todos los casos en
gue se vea afectada la convivencia escolar y los Derechos Humanos, sexuales y

Reproductivos de los estudiantes de las instituciones educativas.

En concordancia con el articulo 29 de la ley 1620. La Ruta de Atencién Integral
para la Convivencia Escolar define los procesos y los protocolos que deberan
seguir las entidades e instituciones que conforman el Sistema Nacional de

convivencia escolar y formacion para los derechos humanos, la educacion para la
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sexualidad y la prevencion y mitigacion de la violencia escolar, en todos los casos
en que se vea afectada la convivencia escolar y los derechos humanos, sexuales y
reproductivos de los estudiantes de las instituciones educativas, articulando una

oferta de servicio agil, integral y complementario.

En cumplimiento de las funciones sefialadas en cada uno de los niveles, las
instituciones y entidades que conforman el Sistema deben garantizar la atencién
inmediata y pertinente de los casos de violencia escolar, acoso o vulneraciéon de
derechos sexuales y reproductivos que se presenten en los establecimientos
educativos o0 en sus alrededores y que involucren a nifios, niflas y adolescentes de
los niveles de educacion preescolar, basica y media, asi como de casos de

embarazo en adolescentes.

Segun la ley 1620 en su articulo 30. Componentes de la Ruta de Atencion Integral
para la Convivencia Escolar. La Ruta de Atencion Integral tendr& como minimo

cuatro componentes: de promocion, de prevencion, de atencion y de seguimiento.

El componente de promocion se centrara en el desarrollo de competencias y el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos. Este componente
determina la calidad del clima escolar y define los criterios de convivencia que
deben seguir los miembros de la comunidad educativa en los diferentes espacios
del establecimiento educativo y los mecanismos e instancias de participacion de
este, para lo cual podran realizarse alianzas con otros actores e instituciones de

acuerdo con sus responsabilidades.
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El componente de prevencion debera ejecutarse a través de un proceso continuo
de formacién para el desarrollo integral del nifio, nifia y adolescente, con el
propoésito de disminuir en su comportamiento el impacto de las condiciones del
contexto econémico, social, cultural y familiar. Incide sobre las causas que puedan
potencialmente originar la problematica de la violencia escolar, sobre sus factores
precipitantes en la familia y en los espacios sustitutivos de vida familiar, que se
manifiestan en comportamientos violentos que vulneran los derechos de los
demas, y por tanto quienes los manifiestan estan en riesgo potencial de ser sujetos

de violencia o de ser agentes de esta en el contexto escolar.

El componente de atencion deberd desarrollar estrategias que permitan asistir al
nifo, nifia, adolescente, al padre, madre de familia o al acudiente, o al educador de
manera inmediata, pertinente, ética, e integral, cuando se presente un caso de
violencia u acoso escolar o de comportamiento agresivo que vulnere los derechos
humanos, sexuales y reproductivos, de acuerdo con el protocolo y en el marco de
las competencias y responsabilidades de las instituciones y entidades que
conforman el Sistema Nacional de convivencia escolar y formacién para los
derechos humanos, la educacion para la sexualidad y la prevencion y mitigacion de
la violencia escolar. Este componente involucra a actores diferentes a los de la
comunidad educativa unicamente cuando la gravedad del hecho denunciado, las
circunstancias que lo rodean o los dafos fisicos y psicologicos de los menores

involucrados sobrepasan la funcion misional del establecimiento educativo.
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El componente de seguimiento se centrara en el reporte oportuno de la informacion
al Sistema de Informacion Unificado de Convivencia Escolar, del estado de cada

uno de los casos de atencion reportados.

De acuerdo con decreto reglamentario 1965 del 11 de septiembre de 2013 es

importante considerar:

Articulo 35. Garantia de Derechos y aplicacion de Principios. En todas las acciones
gue se realicen en el marco de los diversos componentes de la Ruta de Atencion
Integral para la Convivencia Escolar, debe garantizarse la aplicacion de los
principios de proteccién integral, incluyendo el derecho a no ser revictimizado; el
interés superior de los nifios, las niflas y los adolescentes; la prevalencia de los
derechos; la corresponsabilidad; la exigibilidad de los derechos; la perspectiva de
género y los derechos de los nifios, las nifias y los adolescentes de los grupos
étnicos, como se definen en los articulos 7 al 13 de la Ley 1098 de 2006. Asi
mismo, se deberd garantizar el principio de proporcionalidad en las medidas
adoptadas en las situaciones que afecten la convivencia, y la proteccion de datos

contenida en la Constitucion, los tratados internacionales y la Ley 1581 de 2012.

Componentes de la ruta de atencién integral para la convivencia escolar.

La Ruta de Atencion Integral tendrd& como minimo cuatro componentes: de

promocién, de prevencion, de atencion y de seguimiento (segun el articulo 30 de la




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Codigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 100 de 325

Ley 1620 del 15 de marzo de 2013 y los articulos 36, 37, 38 y 48 del decreto 1965
del 11 de septiembre de 2013)

Acciones del componente de promocion Articulo 36 Decreto 1965 de 2013

Segun el numeral 3 del articulo 36 del Decreto 1965 son:

1. En virtud del componente de promocion de la Centro Educativo Mi Segundo
Hogar, considera como acciones de este componente a desarrollar por parte del

Comité Escolar de Convivencia las siguientes acciones:

a) Liderar el ajuste de los manuales de convivencia, conforme a lo establecido en el
articulo 21 de la Ley 1620 de 2013 y en el Titulo Ill del presente decreto;

b) Proponer politicas institucionales que favorezcan el bienestar individual y
colectivo, que puedan ser desarrolladas en el marco del Proyecto Educativo
Institucional (PEI), atendiendo a lo dispuesto en el articulo 73 de la Ley 115 de
1994,

c) Liderar el desarrollo de iniciativas de formacion de la comunidad educativa en
tematicas tales como derechos humanos, sexuales y reproductivos, sexualidad,
competencias ciudadanas, desarrollo infantil y adolescente, convivencia, y
mediacion y conciliacion, para fortalecer el Sistema Nacional de Convivencia
Escolar;

d) Fortalecer la implementacion y evaluacidbn de proyectos pedagogicos de
educaciéon para la sexualidad y construccion de ciudadania desde preescolar,
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gue correspondan a las particularidades socioculturales del contexto en el que
se encuentra el establecimiento educativo. Estos proyectos deben garantizar el
derecho que tienen nifias, nifios y adolescentes de recibir informacion
fundamentada en evidencia cientifica con el fin de que, progresivamente, vayan
desarrollando las competencias que facilitan la toma de decisiones autbnomas
frente al ejercicio de la sexualidad y la realizacién de proyectos de vida;

e) Articular el disefio, implementacién, seguimiento y evaluacion de proyectos para
el desarrollo de competencias ciudadanas orientados a fortalecer un clima
escolar y de aula positivos que aborden como minimo tematicas relacionadas
con la clarificacion de normas, la definicion de estrategias para la toma de
decisiones, la concertacion y la negociacion de intereses y objetivos, el ejercicio
de habilidades comunicativas, emocionales y cognitivas a favor de la
convivencia escolar, entre otros;

f) Generar mecanismos y herramientas para que el desarrollo de competencias

ciudadanas y la formacion para el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y

reproductivos se lleve a cabo de manera transversal en todas las areas obligatorias

y fundamentales del conocimiento y de la formacién establecidas en el proyecto

educativo institucional.

Se consideran acciones de promocién las politicas institucionales que se
concentran en el fomento de la convivencia y en el mejoramiento del clima escolar,
con el fin de generar un entorno para el ejercicio real y efectivo de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos en los términos establecidos en la Ley 1620 de

2013. En virtud del componente de promocion, las entidades que integran el
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Sistema Nacional de Convivencia Escolar deberan adelantar las siguientes

acciones:

Difundir y socializar el Manual de Convivencia como un programa de

formacion, transversal a todos los procesos institucionales.

e Hacer seguimiento a los proyectos transversales que promueven la sana
convivencia en cuanto al desarrollo de competencias ciudadanas y la
formacion del ejercicios de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

e Aprovechar los espacios de orientacion y trabajo de proyectos como
utilizacion del tiempo libre para sensibilizar a los nifios y a la comunidad
educativa en general, sobre la importancia de los valores fundamentales
para la convivencia y la solucién de conflictos, derechos humanos, sexuales
y reproductivos.

o Trabajar con los nifios en el manejo de estrategias para la medicién y la

negociacion de conflictos.

Acciones del componente de prevencion Articulo 37 Decreto 1965 de 2013

Seran acciones de este componente en la Centro Educativo Mi Segundo Hogar
(Articulo 37 del Decreto 1965 de 2013)

1. La identificacion de los riesgos de ocurrencia de las situaciones mas comunes
gue afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos,
sexuales y reproductivos, a partir de las particularidades del clima escolar y del

analisis de las caracteristicas familiares, sociales, politicas, econOmicas Yy
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culturales externas, que inciden en las relaciones interpersonales de la comunidad
educativa, de acuerdo con lo establecido en el numeral 5 del articulo 17 de la Ley
1620 de 2013.

2. El fortalecimiento de las acciones que contribuyan a la mitigacion de las
situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos; identificadas a partir de las particularidades

mencionadas en el numeral 1 de este articulo.

3. El disefio de protocolos para la atencién oportuna e integral de las situaciones
mas comunes que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos

humanos, sexuales y reproductivos.

Paragrafo. Para disminuir los riesgos de ocurrencia de situaciones que afectan la
convivencia escolar, los comités que conforman el Sistema Nacional de
Convivencia Escolar, en el &mbito de sus competencias y a partir de la informacion
generada por el Sistema Unificado de Convivencia Escolar y otras fuentes de
informacion, armonizardn y articulardn las politicas, estrategias y métodos; y
garantizardn su implementacion, operacion y desarrollo en la Centro Educativo Mi
Segundo Hogar dentro del marco de la Constitucidon y la ley. Lo anterior, la revision
de las politicas; la actualizacion y ajuste permanente del manual de convivencia, de
los programas educativos institucionales y de los protocolos de la Ruta de
Atencion Integral, cuando se informe por parte de las entidades que conforman el
Sistema Nacional de Convivencia Escolar.
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Se consideran acciones de prevencion las que buscan intervenir oportunamente en
los comportamientos que podrian afectar la realizacion efectiva de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos con el fin de evitar que se constituyan en
patrones de interaccibn que alteren la convivencia de tos miembros de la

comunidad educativa.

« Identificacion de riesgos de ocurrencia de las situaciones mas comunes que
afectan la convivencia escolar y sus particularidades.

o Acciones que mitiguen el riesgo.

« Definicién de protocolos para la atencion oportuna e integral de situaciones
comunes.

o Disefiar, ejecutar y evaluar actividades de prevencién protectores que
correspondan con los factores protectores y de riesgo identificados.

e« Crear conciencia en la comunidad educativa sobre el espacio de la
mediacion escolar, como un recurso para la reparacion y reconciliacion.

e Programar jornadas de trabajo para padres e hijos con la orientacién de
profesionales en familia, psicologia, pedagogia, entre otros, abordando las
dificultades observadas a nivel de la convivencia, derechos humanos,
sexuales y reproductivos

o Reflexionar con los nifios acerca del juego como medio de socializacion
desde su sentido pedagdgico, ludico y ético.

o Desarrollar procesos de convivencia escolar, derechos humanos, sexuales y
reproductivos a través de las areas.

Acciones del componente de atencidn Articulo 39 Decreto 1965 de 2013
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Se consideran acciones de atencion aquellas que permitan asistir a los miembros
de la comunidad educativa frente a las situaciones que afectan la convivencia
escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos, mediante
la implementacion y aplicacion de los protocolos internos de los establecimientos
educativos y la activacion cuando fuere necesario, de los protocolos de atencion
qgue para el efecto se tengan implementados por parte de los demas actores que
integran el Sistema Nacional de Convivencia Escolar en el ambito de su

competencia.

Definiciones.
1. Conflictos. Son situaciones que se caracterizan porque hay una incompatibilidad

real o percibida entre una o varias personas frente a sus intereses.

2. Conflictos manejados inadecuadamente. Son situaciones en las que los
conflictos no son resueltos de manera constructiva y dan lugar a hechos que
afectan la convivencia escolar, como altercados, enfrentamientos o rifias entre
dos o0 mas miembros de la comunidad educativa de los cuales por lo menos uno
es estudiante y siempre y cuando no exista una afectacion al cuerpo o a la salud

de cualquiera de los involucrados.

3. Agresion escolar. Es toda accién realizada por uno o varios integrantes de la
comunidad educativa que busca afectar negativamente a otros miembros de la
comunidad educativa, de los cuales por lo menos uno es estudiante. La agresion
escolar puede ser fisica, verbal, gestual, relacional y electrénica.
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a. Agresion fisica. Es toda accion que tenga como finalidad causar dafio al
cuerpo o a la salud de otra persona. Incluye pufetazos, patadas,
empujones, cachetadas, mordiscos, rasguios, pellizcos, jalén de pelo, entre
otras.

b. Agresion verbal. Es toda accién que busque con las palabras degradar,
humillar, atemorizar, descalificar a otros. Incluye insultos, apodos ofensivos,
burlas y amenazas.

c. Agresion gestual. Es toda acciéon que busque con los gestos degradar,
humillar, atemorizar o descalificar a otros.

d. Agresion relacional. Es toda accion que busque afectar negativamente las
relaciones que otros tienen. Incluye excluir de grupos, aislar
deliberadamente y difundir rumores o secretos buscando afectar
negativamente el estatus o imagen que tiene la persona frente a otros.

e. Agresion electronica. Es toda .accidon que busque afectar negativamente a
otros a través de medios electrénicos. Incluye la divulgacion de fotos o
videos intimos o humillantes en Internet, realizar comentarios insultantes u
ofensivos sobre otros a través de redes sociales y enviar correos
electrénicos o mensajes de texto insultantes u ofensivos, tanto de manera

andénima como cuando se revela la identidad de quien los envia.

4. Acoso escolar (bullying). De acuerdo con el articulo 2 de la Ley 1620 de 2013, es
toda conducta negativa, intencional metodica y sistematica de agresion,
intimidacién, humillacion, ridiculizacion, difamacion, coaccién, aislamiento

deliberado, amenaza o incitacién a la violencia o cualquier forma de maltrato
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psicolégico, verbal, fisico o por medios electronicos contra un nifio, nifia o
adolescente. por parte de un estudiante o varios de sus pares con quienes
mantiene una relacion de poder asimétrica, que se presenta de forma reiterada o
a lo largo de un tiempo determinado. También puede ocurrir por parte de
docentes contra estudiantes, o por parte de estudiantes contra docentes, ante la

indiferencia o complicidad de su entorno.

5. Ciberacoso escolar (ciberbullying). De acuerdo con el articulo 2 de la Ley 1620
de 2013, es toda forma de intimidacion con uso deliberado de tecnologias de
informacion (Internet, redes sociales virtuales, telefonia movil y video juegos

online) para ejercer maltrato psicolégico y continuado.

6. Violencia sexual. De acuerdo con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1146
de 2007, "se entiende por violencia sexual contra nifios, nifias y adolescentes
todo acto o comportamiento de tipo sexual ejercido sobre un nifio, nifia o
adolescente, utilizando la fuerza o cualquier forma de coercidn fisica, psicolégica
o0 emocional, aprovechando las condiciones de indefension, de desigualdad y las

relaciones de poder existentes entre victima y agresor".

7. Vulneracion de los derechos de los nifios, nifias y adolescentes: Es toda
situacion de dafio, lesion o perjuicio que impide el ejercicio pleno de los

derechos de los nifios, nifias y adolescentes

8. Restablecimiento de los derechos de los nifios, niflas y adolescentes: Es el

conjunto de actuaciones administrativas y de otra naturaleza, que se desarrollan
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para la restauracion de su dignidad e integridad como sujetos de derechos, y de
su capacidad para disfrutar efectivamente de los derechos que le han sido

vulnerado

Se deberan desarrollar estrategias que permitan asistir a los nifios y nifas, al
padre, madre de familia o al acudiente, o al docente de manera inmediata,
pertinente, ética, e integral, cuando se presente un caso de violencia, acoso
escolar o de comportamiento agresivo que vulnere los derechos humanos,
sexuales y reproductivos, de acuerdo con el protocolo y en el marco de las
competencias y responsabilidades de las instituciones y entidades que conforman
el Sistema Nacional de convivencia escolar y formacién para los derechos
humanos, la educacion para la sexualidad y la prevencion y mitigacion de la
violencia escolar. Este componente involucra a actores diferentes a los de la
comunidad educativa Unicamente cuando la gravedad del hecho denunciado, las
circunstancias que lo rodean o los dafios fisicos y psicolégicos de los menores

involucrados sobrepasan la funcion misional del establecimiento educativo.

« Reconocer detalladamente las situaciones de convivencia tipo Il y tipo I,
escuchando todas las partes involucradas para la reconstruccion de los
derechos.

o Clasificaciébn de las situaciones tipo I, Il y Il por parte del Comité de
Convivencia.

e Aplicar los protocolos establecidos para las situaciones de convivencia tipo I,

Iy .
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Acciones del componente de seguimiento Articulo 48 Decreto 1965 de 2013

El componente de seguimiento se centrara en el reporte oportuno de la informacion
al Sistema de Informacion Unificado de Convivencia Escolar, del estado de cada
uno de los casos de atencién reportados, conforme a la normatividad citada y
considerando que en el conflicto se hard seguimiento a las medidas y acciones
pedagdgicas a fin de determinar si la soluciéon fue efectiva y/o se requiere una
nueva medida y/o accidén pedagdgica; en las situaciones Il se aducira al aplicativo
gue hay que diligenciar por parte de la Directora para el conocimiento del comité
Nacional de convivencia y en las tipo Ill se har4 seguimiento ante la autoridad
competente; ademas se hara seguimiento al desarrollo e implementacion del plan
escolar de convivencia del Centro Educativo tanto en las dimensiones del
aprendizaje como en los DBA del grado, como en los proyectos transversales, en el
tiempo libre de la comunidad educativa, en las instancias de participacion y en el
componente de gestidn institucional ( misién-vision). Y en caso de restablecimiento
de derechos ante el ICBF, realizar seguimiento al caso reportado y a la gestion

administrativa que ordene el instituto.

El componente de seguimiento se centrara en el registro y seguimiento de las
situaciones de tipo Il y Il de que trata el articulo 40 del Decreto 1965 de 2013 a

través del Sistema de Informacién Unificado de Convivencia Escolar.

« Comprobar la ejecucion efectiva de la ruta de atencion institucional en sus

componentes de promocién, prevencion y atencién.
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« Registrar de forma sisteméatica la ejecucién de las acciones propuesta en la
ruta de atencion escolar.

o Realizar ajustes a la ruta de atencion escolar de acuerdo con los resultados
obtenidos en la verificacion y monitoreo.

o Registrar y hacer seguimiento a las situaciones tipo Il y Ill.

Clasificacion de las situaciones que afectan la convivencia escolar y
protocolos de abordaje Articulo 40, Decreto No 1965 de 2013

Las situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos, se clasifican en tres tipos, los cuales

contemplan como minimo los siguientes procedimientos:
CLASIFICACION DE LOS INCUMPLIMIENTO
Los incumplimientos disciplinarios, para efectos de las sanciones a imponer, segun

la naturaleza, consecuencias, modalidades y circunstancias del hecho, los motivos

determinantes y los antecedentes del educando, se clasifican como:

e Faltas y/o Situaciones Tipo |
e Faltas y/o Situaciones Tipo Il

e Faltas y/o Situaciones Tipo llI

Situacion tipo I:
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Corresponden a este tipo los conflictos manejados inadecuadamente y aquellas
situaciones esporadicas que inciden negativamente en el clima escolar, y que en
ningun caso generan dafios al cuerpo o a la salud (articulo 42 decreto 1965 de
2013)

Se consideran Faltas o Situaciones Tipo I:

Interrumpir clase con charlas, bullas, gritos o pararse del puesto.

2. Asumir actitudes que impidan el normal desarrollo de las clases, actos
comunitarios, culturales, recreativo, académico dentro o fuera de la
institucion.

3. Consumir alimentos dentro de las ludotecas, sala de audiovisuales.
Promover el desorden o irrespetar el turno en espacio de usos
comunitarios: bafios, salida al patio de descanso.

Desacatar las ordenes e instrucciones impartidas.
Utilizar inadecuadamente implementos de trabajo como: lapiz, tijeras,
punzén entre otros.

7. Dar mal uso a las instalaciones como servicios sanitarios, mesas, sillas y
juguetes.

8. lIrrespeto a los simbolos patrios y religiosos

9. Arrojar basuras en sitios diferentes

10. Daiiar las plantas.

Protocolos del Establecimiento (Articulo 41 Decreto 1965 de 2013)
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Los protocolos de la Centro Educativo Mi Segundo Hogar, estaran orientados a fijar
los procedimientos necesarios para asistir oportunamente a la comunidad
educativa frente a las situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio

de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

Estos protocolos definen, como minimo los siguientes aspectos:

1. La forma de iniciacion, recepcion y radicacion de las quejas o informaciones
sobre situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos.

2. Los mecanismos para garantizar el derecho a la intimidad y a la
confidencialidad de los documentos en medio fisico o electronico, asi como de
las informaciones suministradas por las personas que intervengan en las
actuaciones y de toda la informacién que se genere dentro de las mismas, en los
términos establecidos en la Constitucién Politica, los tratados internacionales, en
la Ley 1098 de 2006, en la Ley Estatutaria nimero 1581 de 2012, en el Decreto
numero 1377 de 2013 y demas normas aplicables a la materia.

3. Los mecanismos mediante los cuales se proteja a quien informe sobre la
ocurrencia de situaciones que afecten la convivencia escolar y el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales y reproductivos, de posibles acciones en su
contra.

4. Las estrategias y alternativas de solucion, incluyendo entre ellas los
mecanismos pedagodgicos para tomar estas situaciones como oportunidades
para el aprendizaje y la practica de competencias ciudadanas de la comunidad

educativa.
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5. Las consecuencias aplicables, las cuales deben obedecer al principio de
proporcionalidad entre la situacion y las medidas adoptadas, y deben estar en
concordancia con la Constitucion, los tratados internacionales, la ley y los
manuales de convivencia.

6. Las formas de seguimiento de los casos y de las medidas adoptadas, a fin de
verificar si la solucion fue efectiva.

7. Un directorio que contenga los numeros telefonicos actualizados de las
siguientes entidades y personas: Policia Nacional, del responsable de seguridad
de la Secretaria de Gobierno Municipal, Distrital o Departamental, Fiscalia
General de la Nacién Unidad de Infancia y Adolescencia, Policia de Infancia y
Adolescencia, Defensoria de Familia, Comisaria de Familia, Inspector de Policia,
ICBF - Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, del puesto de salud u Hospital
mas cercano, Bomberos, Cruz Roja, Defensa Civil, Medicina Legal, de las
entidades que integran el Sistema Nacional de Convivencia Escolar, de los
padres de familia o acudientes de los nifios, nifias y adolescentes matriculados

en el establecimiento educativo.

Paragrafo. La aplicaciéon de los protocolos tendréa lugar frente a las situaciones que
se presenten de estudiantes hacia otros miembros de la comunidad educativa, o de

otros miembros de la comunidad educativa hacia estudiantes.

Protocolos para la atencién de Situaciones Tipo | (articulo 42 Decreto 1965 de
2013).
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La Centro Educativo Mi Segundo Hogar, para la atencion de las situaciones tipo |,

desarrollard como minimo el siguiente procedimiento:

1. Reunir inmediatamente a las partes involucradas en el conflicto y mediar de
manera pedagdgica para que estas expongan sus puntos de vista y busquen la
reparacion de los dafios causados, el restablecimiento de los derechos y la
reconciliacion dentro de un clima de relaciones constructivas en el

establecimiento educativo.

2. Fijar la forma de solucién de manera imparcial, equitativa y justa, encaminada a
buscar la reparacién de los dafios causados, el restablecimiento de los derechos
y la reconciliacion dentro de un clima de relaciones constructivas en el grupo
involucrado o en el establecimiento educativo. De esta actuacion se dejara

constancia.

3. Realizar seguimiento del caso y de los compromisos a fin de verificar si la
solucion fue efectiva o si se requiere acudir a los protocolos consagrados en los

articulos 43 y 44 del presente decreto.
Paragrafo. Los estudiantes que hayan sido capacitados como mediadores o
conciliadores escolares podran participar en el manejo de estos casos en los

términos fijados en el Manual de Convivencia.

Acciones:
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Para el cumplimiento de los protocolos en las situaciones tipo |, se realizaran las
siguientes acciones:

Acciones Generales:

e Llamado de atencién verbal a los involucrados.

e Citacion por escrito a padres o acudientes por parte del docente que atiende el
proceso para notificar sancién pedagdgica.

e El estudiante implicado en una situacion tipo | y que segun el debido proceso
se le deba realizar el informe en el observador, podra presentar sus descargos
en forma escrita en éste, siempre y cuando sea veraz, de lo contrario, el

estudiante incurrird en una situacion tipo Il.

Acciones Formativas:

Partiendo del enfoque, de que los errores se pueden convertir en actos formativos
y las sanciones se pueden y deben colocar al servicio de la comprension del error,
en el Centro Educativo para las situaciones tipo | se tienen las siguientes
estrategias formativas:

e Participacion en talleres reflexivos o de formaciéon humana.

e Realizaciéon de una actividad pedagdgica alusiva a la situacion cometida.

e Resarcimiento o reparacion del dafio causado al afectado.

e Dialogo formativo con el estudiante.

e Realizacion de acciones formativas al interior de la institucion, relacionadas con

la situacién cometida que contribuyan a fortalecer valores civicos y ciudadanos.
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e Restitucion o devolucion (de tiempo, objeto dafiado, entre otras segun la
situacion).
e Ayudar a conservar la buena presentacion de la institucion.

e Ofrecer disculpas en forma personal o publica segun el caso.

Paragrafol. Cuando se considere necesario se solicitara a los padres de familia y/o
acudientes incluyan a su hijo o acudido en un programa de tratamiento psicolégico

0 a una determinada evaluacion o asistencia profesional que se requiera.

Paragrafo 2. El estudiante y/o su acudiente, pueden reclamar el correctivo

impuesto.

Estrategias Pedagdgicas:

Partiendo del enfoque, de que los errores se pueden convertir en actos formativos
y las sanciones se pueden y deben colocar al servicio de la comprensién del error,
en la Centro Educativo Mi Segundo Hogar para las situaciones tipo | se tienen las

siguientes estrategias formativas:

» Participacion en talleres reflexivos o de formacién humana.

* Realizacién de una actividad pedagdgica alusiva a la situacion cometida.
* Resarcimiento o reparacion del dafio causado al afectado.

» Dialogo formativo con el estudiante.
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* Realizacién de acciones formativas al interior de la institucion, relacionadas
con la situacion cometida que contribuyan a fortalecer valores civicos y
ciudadanos.

* Restitucion o devolucion (de tiempo, objeto dafiado, entre otras segun la
situacion).

* Ayudar a conservar la buena presentacion de la institucion.

» Ofrecer disculpas en forma personal o publica segun el caso.

De todo el proceso se deja constancia en el Observador del estudiante y en las
Actas respectivas, incluyendo las situaciones tipo I, las descripciones de las
situaciones por parte del estudiante, la citacibn a los padres de familia, los
compromisos adquiridos, los correctivos, las estrategias formativas y las instancias

agotadas.

Ver Anexo: Acciones o medidas pedagdgicas

Faltas o Situaciones tipo Il

Corresponden a este estilo las situaciones de agresion escolar, acoso escolar
(bullying) ciberacoso (ciberbullying) que no revistan la caracterizacion de delito y
gue cumplan con cualquiera de las siguientes caracteristicas:

e Que se presenten de manera repetida o sistémica.

e Que causen dafos al cuerpo o a la salud sin generar incapacidad alguna para

cualquiera de los involucrados.
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Se consideran Faltas o Situaciones Tipo I:

1. Inducir, manipular u obligar a otra persona de la comunidad educativa a
realizar actos indebidos.

2. Dejar, intencionalmente, retenidos y/o encerrados a miembros de la
comunidad educativa, en cualquier lugar del Centro Educativo.

3. Suministrar informacion incorrecta a docentes y Directivos Docentes con la
cual se entorpezca procesos académicos y pedagogicos.

4. Presentar agresion fisica, verbal, gestual, relacional y/o electrénica a algun

miembro de la comunidad educativa.

Protocolo:
Para las situaciones de afectacion a la convivencia escolar y se clasifican como
tipo Il, La Centro Educativo Mi Segundo Hogar, desarrollard como minimo el

siguiente procedimiento:

1. En casos de dafio al cuerpo o a la salud, garantizar la atencion inmediata en
salud fisica y mental de los involucrados, mediante la remision a las entidades

competentes, actuacién de la cual se dejara constancia.
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2. Cuando se requieran medidas de restablecimiento de derechos, remitir la
situacién a las autoridades administrativas, en el marco de la Ley 1098 de 2006,
actuacion de la cual se dejara constancia.

3. Se adoptara las medidas para proteger a los involucrados en la situacion de
posibles acciones en su contra, actuacion de la cual se dejara constancia.

4. Se informara de manera inmediata a los padres, madres o acudientes de todos
los estudiantes involucrados, actuacion de la cual se dejara constancia.

5. Se generaran espacios en los que las partes involucradas y los padres, madres
o acudientes de los estudiantes, puedan exponer y precisar lo acontecido,
preservando, en cualquier caso, el derecho a la intimidad, confidencialidad y
demas derechos.

6. Se determinaran las acciones restaurativas que busquen la reparacién de los
dafios causados, el restablecimiento de los derechos y la reconciliacion dentro
de un clima de relaciones constructivas en el establecimiento educativo; asi
como las consecuencias aplicables a quienes han promovido, contribuido o
participado en la situacion reportada.

7. El presidente del Comité Escolar de Convivencia informard a los demas
integrantes de este comité, sobre la situacién ocurrida y las medidas adoptadas.
El comité realizara el andlisis y seguimiento, a fin de verificar si la solucion fue
efectiva o si se requiere acudir al protocolo consagrado en el articulo 44 del
Decreto 1965 de 2013.

8. El Comité Escolar de Convivencia dejara constancia en acta de todo lo ocurrido
y de las decisiones adoptadas, la cual sera suscrita por todos los integrantes e

intervinientes.
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Cuando el Comité Escolar de Convivencia adopte como acciones o medidas la
remision de la situacion al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar para el
restablecimiento de derechos, o al Sistema de Seguridad Social para la atencion en
salud integral, estas entidades cumplirdn con lo dispuesto en el articulo 45 del
Decreto 1965 de 2013.

Protocolos para la atencion de Situaciones Tipo Il (articulo 43 Decreto 1965
de 2013).

La Centro Educativo Mi Segundo Hogar para la atencion de las situaciones tipo Il,

desarrollard como minimo el siguiente procedimiento:

1. En casos de dafio al cuerpo o a la salud, garantizar la atencion inmediata en
salud fisica y mental de los involucrados, mediante la remision a las entidades
competentes, actuacion de la cual se dejara constancia.

2. Cuando se requieran medidas de restablecimiento de derechos, remitir la
situacion a las autoridades administrativas, en el marco de la Ley 1098 de 2006,
actuacion de la cual se dejara constancia.

3. Adoptar las medidas para proteger a los involucrados en la situacién de posibles
acciones en su contra, actuacion de la cual se dejara constancia.

4. Informar de manera inmediata a los padres, madres o acudientes de todos los
estudiantes involucrados, actuacion de la cual se dejara constancia.

5. Generar espacios en los que las partes involucradas y los padres, madres o
acudientes de los estudiantes, puedan exponer y precisar lo acontecido,
preservando, en cualquier caso, el derecho a la intimidad, confidencialidad y

demas derechos.
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6. Determinar las acciones restaurativas que busquen la reparacion de los dafios
causados, el restablecimiento de los derechos y la reconciliacion dentro de un
clima de relaciones constructivas en el establecimiento educativo; asi como las
consecuencias aplicables a quienes han promovido, contribuido o participado en
la situacién reportada.

7. El Presidente del Comité Escolar de Convivencia informard a los demas
integrantes de este comité, sobre la situacién ocurrida y las medidas adoptadas.
El comité realizara el analisis y seguimiento, a fin de verificar si la solucién fue
efectiva o si se requiere acudir al protocolo consagrado en el articulo 44 del
presente decreto.

8. El Comité Escolar de Convivencia dejara constancia en acta de todo lo ocurrido
y de las decisiones adoptadas, la cual sera suscrita por todos los integrantes e
intervinientes.

9. El Presidente del Comité Escolar de Convivencia reportara la informacion del
caso al aplicativo que para el efecto se haya implementado en el Sistema de

Informacion Unificado de Convivencia Escolar.

Paragrafo. Cuando el Comité Escolar de Convivencia adopte como acciones o
medidas la remision de la situacion al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
para el restablecimiento de derechos, o al Sistema de Seguridad Social para la
atencion en salud integral, estas entidades cumplirdn con lo dispuesto en el articulo
45 del Decreto 1965 de 2013.

Acciones

Para el cumplimiento de las medidas restaurativas o de reparacion, se realizaran:
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Acciones Generales

e Llamado de atencién verbal a los involucrados.

e Citacidn por escrito a padres o acudientes por parte del docente que atiende el
proceso para notificar sancion pedagdgica.

e El estudiante implicado en una situacion tipo | y que segun el debido proceso
se le deba realizar el informe en el observador, podra presentar sus descargos
en forma escrita en éste, siempre y cuando sea veraz, de lo contrario, el

estudiante incurrird en una situacion tipo II.

Acciones Formativas

e Participacion en talleres reflexivos o de formaciéon humana.

e Realizaciéon de una actividad pedagdgica alusiva a la situacion cometida.

e Resarcimiento o reparaciéon del dafio causado a la victima.

e Dialogo formativo con el estudiante.

e Realizacion de acciones formativas al interior de la institucion, relacionadas con
la situacién cometida que contribuyan a fortalecer valores civicos y ciudadanos.

e Restitucion o devolucién (de tiempo, objeto dafiado, entre otras segun la
situacion).

e Ofrecer disculpas en forma personal o publica segun el caso.

e Realizar camparfias educativas y /o formativas.

1. El comité de convivencia hara seguimiento de los contratos y proyectos de vida,
ademas le corresponde definir a quienes da por terminado el contrato conforme al

cumplimiento de los objetivos al terminar cada periodo.
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2. La institucion hara el respectivo reporte en el sistema de informacion
determinado en la ley, sobre las situaciones de acoso escolar o bullying y violencia
escolar prevalentes; en ausencia de este sistema el reporte se hara a través de

cualquier otro medio dispuesto por el Ministerio de Educacién Nacional.

Estrategias pedagogicas

» Participacion en talleres reflexivos o de formacién humana.

* Realizacién de una actividad pedagdgica alusiva a la situaciébn cometida.

* Resarcimiento o reparacion del dafio causado a la victima.

» Diélogo formativo con el estudiante.

* Realizacion de acciones formativas al interior de la institucion, relacionadas
con la situacion cometida que contribuyan a fortalecer valores civicos y
ciudadanos.

* Restitucion o devolucion (de tiempo, objeto dafiado, entre otras segun la
situacion).

» Ofrecer disculpas en forma personal o publica segun el caso.

* Realizar campafas educativas y /o formativas.

1. El comité de convivencia hard seguimiento de los contratos y proyectos de
vida, ademas le corresponde definir a quienes da por terminado el contrato
conforme al cumplimiento de los objetivos al terminar cada periodo.
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2. La institucion hard el respectivo reporte en el sistema de informacion
determinado en la ley, sobre las situaciones de acoso escolar o bullying y
violencia escolar prevalentes; en ausencia de este sistema el reporte se hara a
través de cualquier otro medio dispuesto por el Ministerio de Educacion

Nacional.

De todo el proceso se deja constancia en el Observador del estudiante y en las
Actas respectivas, incluyendo las situaciones tipo I, las descripciones de las
situaciones por parte del estudiante, la citacion a los padres de familia, los
compromisos adquiridos, los correctivos, las estrategias formativas y las instancias

agotadas.

Ver Anexo: Acciones o medidas pedagdgicas

Faltas o Situaciones lll.

Corresponde a este tipo de situaciones de agresion escolar que sean constitutivas
de presuntos delitos contra la libertad, integridad o formacién sexual, referidos en el
Titulo 1V del Libro Il de la Ley 599 de 2000, o cuando constituyen cualquier otro

delito establecido en la ley penal colombiana vigente.

Se consideran Faltas o Situaciones lll
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Todos aquellos comportamientos que por su naturaleza intencion y consecuencia,
afectan notablemente la sana convivencia Institucional. Al faltar y/o reincidir en la

comision de faltas tipo Il se convierten en faltas tipo Ill, se consideran:

Presuntos delitos contra la libertad, integridad y formacion sexual.

1. Amenazar de hecho o de palabra a miembros de la comunidad educativa
valiéndose de medios orales o escritos.

2. Atentar contra la vida de cualquier miembro de la comunidad.

Incurrir en chantaje, acoso moral, sexual, o econémico en contra de
cualquier miembro de la comunidad educativa.

4. Planear, liderar, estimular, apoyar o participar en actos de vandalismo y/o
asonada al interior del Centro Educativo.

5. Conformar y/o hacer parte de pandillas con fines delictivos en el Centro
Educativa.

6. Fomentar y/o participar dentro del Centro Educativo en actividades que
atenten contra la integridad fisica y/o psicolégica de los estudiantes
(prostitucion, brujeria, delincuencia, rifias).

7. Ser complice o apropiarse de las pertenencias de cualquier miembro de la
comunidad educativa o del Centro Educativo.

8. Atentar contra la dignidad, la honra, o la vida de cualquier persona de la
comunidad Educativa o de la Institucion, mediante actos como: Amenazas,
boleteo, estafas, lesiones personales, abuso de confianza utilizando medio
electronico o fisico.

9. Y los demés delitos sancionados por la ley penal colombiana.




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resoluciéon Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Cdédigo DANE 305001025886

Version 3

FECHA: DICIEMBRE 2023 Pagina 126 de 325

Protocolo:

Para las situaciones de afectacion a la convivencia escolar tipo lll, el Decreto 1965

establece el siguiente protocolo, a que se refiere el numeral 3 del articulo 40 y

deberan desarrollar como minimo el siguiente procedimiento:

1. En casos de dafio al cuerpo o0 a la salud garantizar la atencion inmediata en

salud fisica y mental de los involucrados, mediante la remision a las entidades
competentes, actuacion de la cual se dejara constancia.

. Informar de manera inmediata a los padres, madres o acudientes de todos los
estudiantes involucrados, actuacion de la cual se dejara constancia.

. El presidente del Comité Escolar de Convivencia de manera inmediata y por el
medio mas expedito, pondré la situaciéon en conocimiento de la Policia Nacional,
actuacion de la cual se dejara constancia.

. No obstante, lo dispuesto en el numeral anterior, se citara a los integrantes del
comité escolar de convivencia en los términos fijados en el manual de
convivencia. De la citacidén se dejara constancia.

. El presidente del comité escolar de convivencia informara a los participantes en
el comité, de los hechos que dieron lugar a la convocatoria, guardando reserva
de aquella informacién que pueda atentar contra el derecho a la intimidad y
confidencialidad de las partes involucradas, asi como del reporte realizado ante
la autoridad competente.

. Pese a que una situacion se haya puesto en conocimiento de las autoridades
competentes, el comité escolar de convivencia adoptara, de manera inmediata,

las medidas propias del establecimiento educativo, tendientes a proteger dentro
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del ambito de sus competencias a la victima, a quien se le atribuye la agresion y
a las personas que hayan informado o hagan parte de la situacion presentada,
actuacion de la cual se dejara constancia.

7. El presidente del comité escolar de convivencia reportara la informacion del caso
al aplicativo que para el efecto se haya implementado en el Sistema de
Informacion Unificado de Convivencia Escolar.

8. Los casos sometidos a este protocolo serdn objeto de seguimiento por parte del
comité escolar de convivencia, de la autoridad que asuma el conocimiento y del
comité municipal, distrital o departamental de convivencia escolar que ejerza

jurisdiccion sobre el establecimiento educativo en el cual se presento el hecho.

Protocolos para la atencién de Situaciones Tipo Il (articulo 44 Decreto 1965
de 2013).

La Centro Educativo Mi Segundo Hogar, para la atencién de las situaciones tipo lll,

desarrollard como minimo el siguiente procedimiento:

1. En casos de dafio al cuerpo o a la salud, garantizar la atenciéon inmediata en
salud fisica y mental de los involucrados, mediante la remision a las entidades

competentes, actuacion de la cual se dejara constancia.

2. Informar de manera inmediata a los padres, madres o acudientes de todos los

estudiantes involucrados, actuacion de la cual se dejara constancia.
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3. El Presidente del Comité Escolar de Convivencia de manera inmediata y por el
medio mas expedito, pondra la situacion en conocimiento de la Policia Nacional,

actuacion de la cual se dejara constancia.

4. No obstante, lo dispuesto en el numeral anterior, se citard a los integrantes del
Comité Escolar de Convivencia en los términos fijados en el manual de

convivencia. De la citacién se dejara constancia.

5. El Presidente del Comité Escolar de Convivencia informara a los participantes en
el comité, de los hechos que dieron lugar a la convocatoria, guardando reserva
de aquella informacién que pueda atentar contra el derecho a la intimidad y
confidencialidad de las partes involucradas, asi como del reporte realizado ante

la autoridad competente.

6. Pese a que una situacion se haya puesto en conocimiento de las autoridades
competentes, el Comité Escolar de Convivencia adoptara, de manera inmediata,
las medidas propias del establecimiento educativo, tendientes a proteger dentro
del ambito de sus competencias a la victima, a quien se le atribuye la agresion y
a las personas que hayan informado o hagan parte de la situacion presentada,

actuacioén de la cual se dejara constancia.

7. El Presidente del Comité Escolar de Convivencia reportara la informacion del
caso al aplicativo que para el efecto se haya implementado en el Sistema de

Informaciéon Unificado de Convivencia Escolar.
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8. Los casos sometidos a este protocolo seran objeto de seguimiento por parte del
Comité Escolar de Convivencia, de la autoridad que asuma el conocimiento y del
Comité Municipal, Distrital o Departamental de Convivencia Escolar que ejerza

jurisdiccidn sobre el establecimiento educativo en el cual se presenté el hecho.

Acciones:

Las actuaciones institucionales ante situaciones TIPO Il seran las siguientes:

Aplicaciones de la mediacion escolar y la justicia restaurativa en las
situaciones tipo, I, Il y lll, definidas en el decreto 1965 de 2013

e Para las situaciones tipo I, una de las estrategias fundamentales es la
mediacion escolar.

e Para las situaciones tipo Il, la estrategia fundamental es la Justicia
restaurativa, y la mediacion podra ser una herramienta, mas no el eje central.
En estas situaciones se aplican sanciones y/o justicia restaurativa, activacion
de rutas y protocolos

e Para situaciones tipo lll, aca no se hace mediacion, se activan rutas y
protocolos, ya que implican la comision de un delito. La Institucion Educativa
desde su Comité Escolar de Convivencia debe generar un protocolo de
acompafnamiento a estos estudiantes de forma puntual.

1. Cuando las actitudes y comportamientos del estudiante son tipificados como
faltas y /o situaciones tipo Ill por la reincidencia en faltas tipo Il y se han
agotado los pasos anteriores el estudiante firma “compromiso especial de
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convivencia”, se asigna trabajo pedagdgico de reflexion y proyeccién a la
comunidad sobre la conducta del estudiante y cémo esta lo afecta
personalmente y al grupo. Se aplica suspension 1 a 3 dias y se asigna trabajo
pedagadgico.

2. Cuando las actitudes y comportamientos del estudiante son tipificados
directamente como faltas y / o situaciones tipo Ill, por incurrir en actitudes y
comportamientos contemplados en las prohibiciones en este Manual y toda
actitud o comportamiento que lesione la ética, la moral, la vida e integridad
personal de los miembros de la comunidad educativa, asi como la
acumulacion de faltas graves, se cita al padre de familia, se remite a comité
escolar de convivencia, o se aplica matricula en observacion. Y se podra
aplicar la suspension de 1 a 3 dias de acuerdo con el impacto y a la
afectacion que las faltas del estudiante tengan en la comunidad educativa, a
Su vez asignara trabajo pedagdgico.

3. Cuando las actitudes y comportamientos del estudiante son tipificados
directamente como faltas y / o situaciones tipo Ill, por incurrir en actitudes y
comportamientos contemplados en las prohibiciones en este Manual y cuando
se considere que la gravedad de la falta y su impacto en la comunidad
educativa afecta gravemente la sana convivencia y el bienestar de todos y
cada uno de los miembros se remite al comité escolar de convivencia y el
presidente de dicho comité de manera inmediata pondra la situacion en
conocimiento de la Policia Nacional dejando constancia.

4. Cuando las actitudes y comportamientos del estudiante son tipificados
directamente como faltas muy graves, por incurrir en actitudes vy

comportamientos contemplados en las prohibiciones en este Manual y cuando
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se considere que la gravedad de la falta y su impacto en la comunidad
educativa afecta gravemente la sana convivencia y el bienestar de todos y
cada uno de los miembros se aplica la “cancelacién de matricula”.

5. Pérdida del cupo para el afio siguiente

Estrategias pedagodgicas

Para situaciones tipo Ill, no se hace mediacién, se activan rutas y protocolos, ya
gue implican la comisiéon de un delito. La Centro Educativo Mi Segundo Hogar
desde su Comité Escolar de Convivencia debe generar un protocolo de

acompafiamiento a estos estudiantes de forma puntual

Teniendo en cuenta la edad y el proceso de desarrollo de los estudiantes, el
procedimiento de acompafiamiento convivencial es diferente. Reconociendo que la
sana convivencia es basica para el orden social y para obtener un aprendizaje
Optimo, es esencial para la Centro Educativo Mi Segundo Hogar, que los nifios
observen un buen comportamiento. Por esta razén, en caso de faltas recurrentes
tales como: vocabulario inapropiado, agresion a sus compafieros o desatencion a
las normas basicas establecidas dentro de la Centro Educativo Mi Segundo Hogar
y la ruta escolar, se realizara el siguiente procedimiento:
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1. Dialogo reflexivo de la docente con el estudiante para aclarar la situacion
presentada y generar un compromiso de parte del nifio.

2. En caso de que el estudiante incumpla el compromiso, tendra una entrevista con
la Directora o Coordinadora Convivencia para recibir una charla formativa.

3. Si el estudiante no corrige su comportamiento, se informara al padre de familia o
acudientes para que solicite en su EPS cita de Psicologia para ser valorado por
la Psicéloga, quien asesorara a los padres para realizar un trabajo conjunto y en
caso necesario solicitara una terapia.

4. El estudiante que reincide en la falta debera firmar un acta de compromiso de

convivencia en compafiia de sus padres.

En todos los casos se debe informar a los padres de familia de los procedimientos

gue se adelantan con el menor.

PROTOCOLO DE INICIACION, RECEPCION Y RADICACION DE QUEJAS O
INFORMACION QUE AFECTAN LA CONVIVENCIA ESCOLAR Y EL
EJERCICIO DE LOS DERECHOS HUMANOS, SEXUALES Y
REPRODUCTIVOS.

Las quejas o informaciones sobre situaciones que afectan la convivencia escolar y
el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos, se pueden
presentar por escrito o via email, mediante queja firmada o andnima, recibida la
gueja se traslada al presidente del Comité Escolar de Convivencia, para el analisis
de la presunta situacion que afecta la convivencia escolar y el ejercicio de los

derechos del nifio o nifla de la Centro Educativo Mi Segundo Hogar, analizada la
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situacién se define la clase de situacion que se presentd y se termina si es
procedente su solucion mediante la aplicacion de la mediacion escolar (situacion
Tipo 1) y/o si se requiere de la justicia restaurativa (Situaciones Il y Ill), para el
efecto al Directora designara a la Coordinadora de Convivencia Escolar
encargada de adelantar la mediacion escolar y/o la justicia restaurativa segun el
caso, en el plazo prudencial que establezca previamente la Directora,
seguidamente el tema se inscribe para la reunion del Comité Escolar de
Convivencia no sin antes cumplir los pasos del protocolo frente a la situacion
respectiva, reunido el Comité verificara el desarrollo completo del protocolo y
concluido el mismo ordenara la aplicacion de las medidas y acciones pedagdgicas
disefiadas o asumidas por la Centro Educativo Mi Segundo Hogar segun la clase
de situacion de convivencia presentada, designando a un miembro del comité
escolar de convivencia que se encargard de informarla y desarrollarla con el
estudiante y los acudientes del NN, verificando que la medida pedagdgica sea una
oportunidad para el aprendizaje y la préactica de las competencias ciudadanas, los
derechos humanos y la convivencia pacifica en la comunidad educativa y que sea
proporcional y acorde al derecho amenazado y/o transgredido. Asi mismo
realizara el seguimiento a cumplimiento de la medida para verificar que la solucién

fue efectiva.

En el curso de la actuacion debera garantizarse el derecho a la intimidad de los
involucrados, la confidencialidad de los documentos, actas e informes que se
produzcan; asi mismo aplicara los mecanismos de proteccion para el informante y
la victima y los intervinientes que los representen. En caso de situaciones tipo Il y

lll, la Directora de la Centro Educativo Mi Segundo Hogar, adelantara el proceso
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de restablecimiento de derechos ante la autoridad competente y hara seguimiento
al trdmite administrativo; si se requiere asesoria y atencion Psicolégica a los
involucrados y sus familias ordenara la remision del estudiantes a la EPS
respectiva. La mediacion escolar y las medidas restaurativas seran tenidas en
cuenta como mecanismos de solucion que aminoran las consecuencias de la
situacion frente a estudiantes y sus familias. Asi mismo en las situaciones tipo Il y
lll, se verificar4 el seguimiento a través del sistema unificado de informacion de
convivencia escolar de que trata el articulo 43, numeral 9 del Decreto 1965 de
2013.

Cada procedimiento o queja tendra un numero de radicado, identificara a las
partes, sus domicilios y sus representantes legales, ordenara de ser necesario la
practica de pruebas sobre la situacién, la citacion de los representantes de los
estudiantes, si se requiere ampliacion de la informacion se ordenara citando al
informante para ampliar su queja, verificando se completen las circunstancias de
tiempo, modo y lugar de la situacion, procurard individualizar plenamente al autor
o autores y a las victimas de la situacién, determinara si se requiere de la
reparacion de dafios y/o del restablecimiento de derechos ante la autoridad
competente.

Todo el proceso se adelantara en sesiones del Comité, siguiendo estrictamente el
protocolo legal y las normas del Manual de Convivencia, las sesiones podran ser
ampliadas para continuar el procedimiento hasta su culminacién con la aplicacion
de la medida pedagdgica respectiva sefialandose un plazo para la verificacion de

su cumplimiento o seguimiento de efectividad, el que se rendira igualmente frente
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al Comité en pleno para determinar la terminacion o continuidad del
procedimiento. La Centro Educativo Mi Segundo Hogar verificara en cada Comité
que los casos sigan el procedimiento indicado hasta su finalizacion y seguimiento,
para asi cerrar el proceso de convivencia adelantado. Todo el proceso garantizara
los derechos de los nifios de la institucion y se adelantara por el Comité Escolar

de Convivencia en desarrollo de sus competencias.
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malvrata infantily la
wiolencia sexual —51WIM

*

5. Elalborar re ports

+

6. Motificar a padres de
familiay/oscedients deal
P

1

7. Contactar @ Policiade
Infancia y Adolescencia

+

re porte

E Remitiral Centro
Zonal de ICEF
correspondiente

13. adoptare

implementar acciones de
promoc dn y prevencidn

14 Realizar
cierre del caso
enel Sistema

de Alertas

k]

Fin

-O

Diagrama 2. Profocaolo de atencion para sifuaciones de preswnifo malirato por incumplimienfo de
regponsabiidades por parte de los aduifos
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PROTOCOLO DE ATENCION PARA SITUACIONES DE PRESUNTO TRABAJO INFANTIL O EN RIESGO DE
ESTARLO
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Diagrama de atencion

ic deanli

doel

instrumento de identificacion de NNA y caracterizacién

¥

infantil
EINNA presenta sefiales de presunto trabajo EINNA, un miembro de la comunidadoun Ser trabajo
infantil o en riesgo de estarlo tercero reportan presunto trabaje infantilo il
en riesgode estarlo de sus activi
T
v i
L Idgnt.lﬂcar.scﬁa.lﬁ ° |nd.\ c.uo.s depr.esunm 2. Obtener mas informaciénsobre
trabajoinfantil o riesgo deiniciar actividades la situacién
laborales
; T
d N":‘ > s 5. Contactara la familiao
em:uent_ram_ ° - # acudi del NNA para conocer la
en unasituadén de R .
trabajoinfantil? situaciény establecer acuerdos
2El trabajoinfant]
representaun riesgo i o
para |a integridad del v

2 EINNAestd
en riesgo de
trabajoinfantl?

3.Contactar a la familiao
acudiente del NNA para
reconocer la situacidny
evitarel iniciode
actividades laborales

NNAZ

7. Elaborar reporte

!

v MNA

4. Priorizar laoferta
especializada de programas
y servicios delas entidades
del orden distrital y nacional

6. Realizar seguimiento a los
acuerdos establecidos con
la familia o acudientedel

8.Remitir al Centro Zonal de
ICBF correspondiente

l

éla familia o

cumplen los
acuerdos?

acudiente del NNA

9. Ingresar la informacién en el

Sistema de Alertas de la SED

10. Realizar seguimientoy
acompafiamiento al NNA

11. Adoptar e implementar acciones de
promaocidny prevencidn en el marco del
comité escolar de convivencia

—

12, Realizarcierredel casoenel
Sistema de Alertas de la SED, en
casode haber sidoreportado

Fin

Diagrama 3. Protocolo de atencion para situaciones de presunto trabajo infantil o en riesgo de estarlo.
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PROTOCOLOS DE ATENCION PARA SITUACIONES DE CONDUCTA SUICIDA

Diagrama de atenciéon

El NMNA presenta sefiales o indicios de
conducta suidida no fatal

Un miembro de la comunidad educativa
/o untencero reporta una conducta
suicida no fatal de wn NNA

de conducta suicida

1. Identificar sefiales o indicios

30075485933

2. Solicitar apayo al equipo de la
Secretaria Distrital de Salud: Linea
106 oLinea de WhatsApp

Se reporta al establecimiento educativo una conducta
suicida no fatal de un NMNA fuera del establecimiento
educativo

3. Solicitar apoyo a Ia linea 123

¥

L3

4. Informar a padres de familia y/o
acudiente del MNA

5. Brindar primeros awsdlios fisicos y
psicoldgicos (apoyo emocional para
la contencidn de la conducta suicida)

7. Solicitar reporte de
atencisn de |a entidad de
salud donde fue atendido el

MR,

¥

| & Remitir a entidad de salud

¥

£. Identificar y activar el protocole de
atencién corespondients de acuerdo
a las caracteristicas de la conducta
suicida

+

9. Reportar en el Sistema de Alertas
de la SED |a conducta suicida

*

‘ 10. Realizar seguimiento

11. Adoptar e implementar acciones

de promocin y prevencidn en el
marco del comité escolar de

convivencia

h

@

12 Realizar cierre del caso en el
Sisterna de Alertas

Diaarama 4. Protocolo de atencion para situaciones de conducta suicida no fatal en nifios. nifias v
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PROTOCOLOS DE ATENCION PARA SITUACIONES DE PRESUNTO SUICIDIO
CONSUMADO

Dlagrama de atenclon

El padre, mathad-eia_mﬂh wioacudiznte del NRA El MMA comete suicidio al
reparta al establecimiznto educativo un presunto imtarior dal f hnhzrm; - o
suicidio fuera del establecimiento educativo Lo losle s R

v

1. Asegurar escena, (solicite ayuda de
S2rNECEsano)

¥

2. Solicitarapoyoa la Linea 123y al
cuadrante de la Policia Macional

¥

3. Elaborar acta o reporte de la
siteacidn

¥

4. Infommar a padres de familia y/o
acudiente del NNA

v

5. Reportar en el Sistema de Alertas de
laSED

¥

B. Crear una mesa de trabajo
interinstitucional para abordaje del
caso

*

7. Realizar acompafamiento a la
familia y al aula (con &l apoyo de sakled)

Y

B. Adoptar e implementar acciones
de promocion y prevencidn en el
marnoo del comité escofar de
convivencia

h

9. Reakzar cieme del cazo en el
Sistema de Alertas

Dhiagrama 5. Profocolo de afencion para sifuaciones de presunfo swicidio consumado.
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PROTOCOLO DE ATENCION PARA SITUACIONES DE PRESUNTA VIOLENCIA SEXUAL

Dlagrama de atencion

£ NNA presenm sefialeso El NNA reporta que ha 5ido objee Un d 3. yfoun
AR & o v’ 2
wiolenclasexus! sexual violencazexualaNNA presun® situadon reciente
* 6. Solicitarapoyo 2 lalinea123yal Cuadrantede ia
1 igertifiarfactores o 2. Obtener mis I nformacién sobre la PoliclaNadonal
Indides depresuns
situacién
vatenclazemsl J
5. Contactaral ICBF 7.Remizrala
4. Contactar
3. Elabomr a Policia de vo Gmisashde 2. Haboar presunam victima
reporte infanclay Famills pars ol eoora [#] 2laenteacde
adol » restabledmiento de salud mis
dereches cercana

&. Contactara |as padres de familla, acudiente y/o
familardel NNA

11. Foneren conocimiento
del Centro Zonaldel ICBF de
NO |2 localicad de! presunto
agresor

9. Poneren conacimiento
cel CAIVASo URI mas

10. Remigral Cemro d.

Judiciales para Adolescentes - CESPA 13. Reportara la

J Oficina de Control

Disciplearic dela

d sEnyala
15. Reportar al Sstema de viglancia Perscaeria Distrival
16. Realzar seguimiento | epidemicidgica de la viclencia intatamiliar, le—| 14 Reportaren el Sistema T
2INNA ol mafrato Infantilyla violenciasexal - de Mlemasde laSED
SIVIM
|

12. Reportara Inspecsdn y
Viglilanciadela SEDya la
Personeria Distrn

17. Adoptar e implementar

—_— ) g d ki 1B Realzarclerre del casoen
FOCOEIOR o Y ol Sistema de Alertas del la SED
prevencdn

Diagrama 6. Protocolo de afencion para situaciones de presunta violencia sexual



MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Cddigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 144 de 325

PROTOCOLO DE ATENCION PARA SITUACIONES DE PRESUNTA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Dlagrama de atenclon

Un miermnbro de |a comunidad educativa Un miembra de |a comunidad educativa Agresidn fisica y/overbal a un miembro de la comunidad educativa
presents sefiales de presunta violencia © LN LErCErD reporta una presunta en el estableci mients educative por parte de un integrants del
intrafamiliar din de wial intrafamili niclen familiary/o seconoce de una presunta situacidn reciente
1. Idertifiar factores o indidos de Z. Obtener mis | fformadiénsobre la 3. Solicitar apoye ala linea 123 yal
presunt W obencla | ntrafamiliar sl tmddn cuadrante de la Policla Nadanal

4. Contactar a un familiar |
[diferente del agresor encsode hacer
parte del nideafamiliar)

| 5. Elaborar re porte

* 7. Activarel
E. Poneren conodmientode [a Gomisara protocola de
de Famila cormespondiente, CAVIE o CAPIV atendénde presunt
wiolendas exsal
4. Reportaral Sisterna dewvigilanda ¥5a |dentiic & Activarel
epldemiolégica de la viclencia presunto » protocolo de
inmtrafamiliar, 2] maktmto infantil yla maltrata atenddnde presunio
iolenciasenml - SWIM infantii? maltratoinfantil

10. Reportaren el Sistema de Alertasde b
SED en el casaque lawiolencia sea enun
NMA

!

4!1 1i. Realizar seguimiento I—-
|
|

!

12 Adoptar e implementar acdones de
promad ény prevenddn

13. Realizar cierre del @so enel Sistera -\
de Alertasde la SED 1 quela —7@1/
wiolenclaseaenun NHA

Diagrama 9. Frotocolo de afencion para sifuaciones de presunta viclencia infrafamiliar
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PROTOCOLO DE ATENCION DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES CON PRESUNTO CONSUMO DE
SUSTANCIAS PSICOACTIVAS (SPA)
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Dlagrama de Atenclon

El NMA presenta sefisles El NMA reporta que consume 55A wi'o un
de rieszoe gue indican miembro de la comunidad educativa o un tercero El MM E_sarprenﬁd-o
presunto consu ms de SPa reporta que un MMNA consume SPA consumicndo SPA
| —
!
1. Idertificar sefiales o 2. Obb=ner mas informocian 2. Llarmar a la Linea
indicios de pracunto g sobre |a situacidn 123
conesumo de SPA

4 Contactar a padres
5. Reporiar =n el Sistema de de farmilio vfo

Alertas de la SED acudlents del MM

-
&. Establecer compromisos
com el MM ¢ gadres de
famifia yfo acudiente v dar
saguimiento

8. Contactar o padres de
Fam illa wo acudienta y
=stablecsr compromisos
para provenic el consumao

7. Motificar sl Centro

T Zonal del ICEF

. Realzar |
seguimiento

10. Adopter e implementar scciones de 11. Realizar ci=rre de
premocicn v prevencicn en el marco del caso en el Sisktema de 4’@

comibtE escalar de convivencia Alertas de la SED

FIMA: Mifia, Mifia y Sdolescerts

Diagrama 11. Profocolo de afencidn de niffos, nifias p adolescentes con presunfo consumo de sustancias psicoactivas (SPA).

PROTOCOLO DE ATENCION PARA SITUACIONES DE PRESUNTA VIOLENCIA CONTRA NINAS,
ADOLESCENTES Y MUJERES POR RAZONES DE GENERO
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Dlagrama de atencléon

Una mujer de la comunidad Una mujer de la comunidad Un miembro de la comunidad Desde laaplicaciin deotro
educativa presenta sefial ducativa informa que ha sido educativa oun tercero reparta una protocalo de atencidn seidentifica
indiciasd iolenci objeto de presunta viclencia presunta situacidn devialencia contra una preswnta wiolencia contra la
par razones de género por razones de génera la rujer par razones de génera mujer por razones de género
I I
-
2. Activar el protoolo de
ln‘:n‘::flzau:;T:r::':::r:‘t"': c::\& atencidn comespondiente de -l 4. Reportaren & Sistema R 6. Elabomr reporie
Muler por 3 zones de génena aoue o a las caraderstias de de &l ertasde la SED
laa Hin -
¥ 7. Realzar sensibilizcidn
3. Obtenermais informacidn - a la presunta wictimay
U5 5 m B v o soore | a siuacan 5=fou:1:::ar;w;:::“? bri ndar informacién
¥ wo acudients X

T. Realzar sensinizacidn ala [T p— E. Remétiral ICEF para
presun@ vici ma ybrindar wictima as una restableomients de
diere-chos

Informaddn mujer menee de

18 afed diwded?
ki
14 Remitra la Secretaria
Distriti che la Mujer, 2l CAVIF, 11. Denunciarla 28 prasunia J.E'l:::l:ﬂ
CAPIV o LRI sltuacifn en CAVIF, o ardet
CAPIV & LRI panes

sl

13. Reportara Inspecddn if'P""“"-"' 10, Activar el protoclo de
wwigllanda de la SEDya ez atencidn del Sistera de

la Personeri Distrital mes ponsaniidad penal pas
adolescentes

5. Remitrel cascal
Cemvbro Zonal del ICBF de
la localidad del agresor

Sarnz jonua g
piiblico dela ED?

'EI

12. Re portara Control
Desciplinariode la SEDya
a Personeria Distrs

15 Realizar 15 Adoptare | mpbementaracoonesde 17. Realzarderme del casode
- - : #| promodényprevenckincontra laviclenda [ la estudiartme &nel Sitema Fin
Spamisntn de género de Alertasde la SED

Diagrama 12. Protocolo de afencicn para sifuacionss de presunta violencia contra nifias, adolezcentss y mujeres por razones de género
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PROTOCOLO DE ATENCION PARA SITUACIONES DE HOSTIGAMIENTO Y DISCRIMINACION POR
ORIENTACIONES SEXUALES, IDENTIDADES Y EXPRESIONES DE GENERO DIVERSAS



MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Cddigo DANE 305001025886

Version 3

FECHA: DICIEMBRE 2023

Pagina 149 de 325

Dlagrama de atenclén

%e identifica en flagranda un situaddn de

Un miembro de la
sefizkes o indicios de hostigamiertoy

por
identidadesy expresiores de género diversas

Aeporede de h
discriminacin por parte de los miembros dela
comunidad educativa o de untercern

4 has ¥ eczela

fisicay mental de un miembro de la comunidad
educativa (dafos al cwerpo o a ks salud)

v

¥

1. Identifi@rsefalese i ndicios de hostigamienoy
di scriminacsdn por orien@oiones sexuales,
identidades yexpresiones de género diversas

L i

2. Obtenermds informacdn sobre la situackdny

de losinwlemados

Palida Nadonal

1. Solidtar apoyo a la linea 133 yal cuadrante de la |

k.
5. Elabomrreporte

|-i—| 4, Remifra la wictima a la entidad de salud mds cerana |

.'NO

E. Contactara la Direcdénde Indusidne
Irvte gracidn de Poblacionesde |a SED pam recibir
asesoria sobre & | abordaje dela situacidn

r
?. Contactaralafamilia o acudientesde los
nifios, nifas yadolescertes afecadas, omnda
estos noseanlos presuntos 3 gresones

L i

& Reportara la Policia de Infanciay
adolescencia

¥

5. Reportar al Centro Zonal del ICBFpara
restabledmiento de derechas

h

10. Aeportar en el Sisterma de Al ertasde b SED I—

AL wcnrms -
un nilfi, mifa
‘simucentsl

11 Poneren conocimisnto
la situaddénal Comibé
Escolar de Convive ncia

6. Contactar ala Dimeoidn
de Inclusitn e tegraddn
die Pobladones dela SED
para redbic asesor sobee ol
abordaje dela stwcidn

14. Denunciarante la
Fisclia Gerenl de la

12 Reportarel cazoal
Centro Zonal deli CBF
de la localidaddel
Pres unto agnesor

13 actiwarel protocolo de
atencdnde msos del
Sisterma de Responsabilidad

Penalpam Adolescentes

17. Gamartizarla
continuidad del NNA en
el sistema educativo

1&. Re portara Inspeocidn

15. Re partara Control
inte mo Dsdplirano de
la SEDya la Personeria
de Bogosi

¥ Vigilanda delaSEDya
la Personera de Bogoti

+

18, Adoptare implementara coones de
promocién ypreve ncién [Abordaje enel aula y
establecer medidas de repaddény na
repeticidn]

14. Realzar seguimientoal caso ™

. Realzarderre del casoenel Sikterma de Al ertas de
la SED en casa de habersido re pormdo yosa ndolas
i uss que diersnorigen alaa lert fueronatendidas
de manera i ntegral por las e ntidades competentes.

Diagrama 13. Protocolo de afencién para sifuaciones de hosfigamienfo y dizcriminacién por orientaciones sexuales, identidades y expresiones de género diversas

PROTOCOLO DE ATENCION PARA SITUACIONES DE PRESUNTO HOSTIGAMIENTO Y/O DISCRIMINACION

POR CONDICIONES ETNICAS, RACIALES Y ORIENTACIONES SEXUALES NO NORMTIVAS
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Dlagrama de atenclén

sefiabes
u-l 4 4 duky o L1 o deh wo Se identifica en flagrancia uncasode
o imalhckos b - bk discnminaddn por parte de los miembros dela has: =
par ERcRm o Ia {dafias 3l oo a la salud)
no normathvas -
] ¥ []
1. Identifiar factores o indiadores de presunta 2. Ohtenermids |nformacién so bre la shacidny 3. 5olidtarapoyo ala linea 122 wo al cuadrante
hostigmmienta wo disciminackdn escolar delos involuwodos de |a Folicka Macional
5. Elabomrreparte 4. Remitira la presunta victima a la entidad de
sa lud masoercana

B Contactara la Policia de infanday MO
Adolescencia

B Contactara la Fiscalla Generalde
la Nacién o URI mds oercana
¥

7. Contactaral Centrofonal delICBF

para restablecimientode derechas 2. Contactar los padresce familia
woaosdientesde los MNA

inval ucrados

1Z. Reportara laFiscaba

Generalde la Madéna URI
mid s onnE@na

10. Reportar el cso al
Centra Zonal dellCBFde la
loca lidad dande vive el
menarpresunto agresar

11. Activair el protocoio

de atencdndel Sisterna

de responsabilidad Penal
Pam Adolescentes

16. Adaptare | mplementar acdones de
promoc émy preve nodn [Abordaje en el |l |
aula y establecer medidas de
regaracin y no nepeticidn]

de Alertasde 3 SED
&

15. Reportaren | Sistema F | 14. Reportara inspeccién yVigianda de |‘_

la SED ya la Personera Distrital

13 Reportara la Oficina de.
Control Disciplirario dela
SEDya la Personeria
l. Distrisl
181 1 o
17. Aealparsegumientoal || m“’:;l':r::::"n e || 19-mealbardere delcsoen -
caso =1 Sistema de Alertas
invalucrades

Diagrama 4. Profocolo de afencion para situaciones de presunfo hosfigamienfo yio discriminacion por condiciones éfnicas, raciales y onentaciones sexuales no
normafivas

PROTOCOLO DE ATENCION DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES VICTIMAS Y AFECTADOS POR EL
CONFLICTO ARMADO
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Dlagrama de Atencléon

EI NNA, la familia o un tercero reporta que ha sido ElICBF o el Centro Local de Atencidn a Victimas pmdenig‘dnre:;madasc::;r
victima del conflicto armado remite el caso al establecimiento educativo wictima del conflicto armado

+

1. Identificar el caso

L

2. Entrevistar al NMA con
un familiar, acudiente o
en su defecto con un
Defensor de Familia

ZEI NNAy

5. VincularfActualizar el NNA al sisterma
educativo y garantizarle el derecho a la
educacidn con apoyo psicosodial y
estrategias pedagdgicas especiales

6. Remitir la familia al Centro Local
de Atencidn a Victimas més cercano

para mayor orientacién sobre la
oferta de servicios del Estado

familia
estdn

Inscritos

en el RUV?

L ]

3. Orientar hacia
Personeria de la localidad
o Defensoria del Pueblo
para tomar declaracidny

remitir a la UARIV

ZEl NNA requiere

@,

armado

promocidn y prevencion de las afectaciones
por la condicidn de victima del conflicta

sl
7. Activar el protocolo de e restablecimiento
atencidn comrespondiente de otros
derechos?
4. Elaborar reporte
x
l NO
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PROTOCOLO DE ATENCION PARA LA PREVENCION DEL RECLUTAMIENTO FORZADO DE NINOS, NINAS Y

ADOLESCENTES

Dlagrama de atenclén
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Diagrama 16. Protocolo de afencién para s prevencion del reclutamiento forzado de mifics, nifias y adolescentes en Bogotd
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PROTOCOLO DE PREVENCION DE CONFLICTOS ASOCIADOS A LA PRESENCIA DE HABITANTES DE
CALLE EN LOS ENTORNOS ESCOLARES

Dlagrama de atenclén
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PROTOCOLO DE ATENCION DE SINIESTROS VIALES PARA ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
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Dlagrama de atenclon
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PRINCIPIOS RECTORES

Definicion.

Los principios rectores son la base o fundamento para el desarrollo de cualquier
tipo de procedimiento o actuacion disciplinaria. Son el margen dentro del cual se
debe actuar en todo momento y la evaluacion de los procedimientos estara

determinada por el respeto de estas normas rectoras.

1. Debido proceso. Una vez reportada la comision de una conducta
disciplinable, en atencién al valor de justicia, de conformidad con lo
establecido en el presente manual, se debera iniciar por parte de la
autoridad competente, la correspondiente investigacion garantizado en todo
momento el debido proceso, el derecho a la defensa y de contradiccion de
la prueba, con observancia de los procedimientos establecidos en la
Constitucion Politica de Colombia, en el presente manual y en la ley.

2. Legalidad. Consiente de la prevalencia de la ley sobre la voluntad de los
individuos, una vez se tenga conocimiento de la posible conducta
disciplinable, el competente, en su estudio inicial, atendiendo a la sana
l6gica, objetividad, imparcialidad, etc., antes de iniciar la correspondiente
investigacién, debera analizar si la conducta denunciada se enmarca en
algin comportamiento descrito como falta en el presente manual, en los
lineamientos establecido por el comité de convivencia escolar o en una

conducta calificada como delito en la ley.

156




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Cdédigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 157 de 325

3. Reconocimiento de la dignidad humana. Todo estudiante o miembro de
la Comunidad Educativa a quien le sea atribuida una falta tiene derecho a
ser tratado con el respeto debido a su dignidad como ser humano.

4. Presuncion de inocencia. La Constitucion Politica de Colombia,
catalogada como norma de normas establece como derecho fundamental,
el de la defensa, esto es que toda persona objeto de una investigacion
disciplinaria se presume inocente mientras no se demuestre lo contrario.

5. lgualdad. Todas las personas son iguales ante la ley sin distingo de raza
sexo, origen nacional o familiar, lengua, religion, opinién politica o filoséfica.

6. Decisiones motivadas. En aplicacion del principio de contradiccion, todas
las decisiones deberan ser motivadas para que la persona objeto de la
investigacion disciplinaria, tenga conocimiento directo de las razones y las
pruebas utilizadas como base de la decision, y asi, si lo considera
pertinente pueda ejercer su derecho a la defensa.

7. Funcién de la sancion disciplinaria. La sancion busca generar una
reparacion integral del dafio, establecer politicas de prevencion y de
correccion para que la falta no vuelva a ser repetida, siempre respetando la
Constitucion, la Ley y los Tratados Internacionales.

8. Derecho a la defensa. Todo estudiante objeto de una investigacion
disciplinaria, con el fin de garantizar la transparencia del proceso, tendra
derecho a que se le expligue con claridad en qué consiste la presente
violacion de prohibiciones o el supuesto incumplimiento de los deberes que
se le endilgan, a que se escuche lo que tiene que decir al respecto, a
declarar sobre los hechos investigados, presentar pruebas y solicitar la

practica de las mismas, conocer todos los elementos componentes de la
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investigacion, presentar descargos, interponer recursos de reposicion y
apelacion, estar representado por sus padres, acudiente, y/o apoderado.

9. Buena fe. Siempre debe presumirse la buena fe en la conducta del
estudiante sujeto de accion correctiva o sancion.

10.Culpabilidad. En materia disciplinaria queda proscrita toda forma de
responsabilidad objetiva y las faltas son sancionables a titulo de DOLO o
CULPA 18 DOLO: voluntad manifiesta de cometer un acto delictivo CULPA:
imputacién a alguien de una determinada accidén como consecuencia de su
conducta

11.Cosa juzgada. Ningun estudiante puede ser investigado o sancionado dos
veces por el mismo hecho. El hecho puede ser por accién o por omision.
Por accion cuando se hace algo prohibido. Por omisién cuando se dejo de
hacer algo que se tenia el deber de realizarlo. El hecho esta demarcado por
las circunstancias de lugar, tiempo y modo.

12.Favorabilidad. Cuando existan dos 0 mas normas que regulen una
circunstancia se preferird la mas favorable para el estudiante.

13.Principio de publicidad: Al estudiante (s) se le dara a conocer mediante
notificacion todas las acciones que se adelanten en la investigacion.

14.Principio de reserva: La investigacion adelantada solo la debe conocer el
estudiante, los padres de familia y/o acudiente y su apoderado, si lo tiene.

15.Principio de resolucion de la duda: Cuando en una investigacion a un
estudiante, exista dudas razonables que no sean posibles de eliminar con
los medios de pruebas existentes, se resolvera a favor del estudiante por
falta de pruebas.
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16.Gratuidad de la actuacion disciplinaria: Ninguna actuacion procesal
causara erogacion quien intervenga en el proceso, salvo el costo de las
copias solicitadas por los intervinientes.

17.Ambito de aplicacion: Se aplicara al estudiante que infrinja la norma
dentro del establecimiento educativo como también aquel que lo hiciere por
fuera causando perjuicios a la Institucion y a sus bienes o en los espacios 0
lugares que por razones de la actividad (es) este algun integrante de la
comunidad educativa en representacion de la Institucion.

18.Prescripcién del proceso: la sancion disciplinaria prescribe en un afo
calendario contados a partir de la ejecutoria de esta.

19.Sanciones denigrantes: No se podran imponer sanciones que comporten
escarnio para el estudiante o que de alguna manera afecten su dignidad
personal. Nadie podra ser sometido a torturas ni a tratos o sanciones
crueles, Inhumanos o degradantes.

20.Proporcionalidad: La sancion disciplinaria o medida pedagdgica debe
corresponder al grado de valoracién de la falta cometida, segun sea ésta

leve o de tipo I, grave o de Tipo Il, y gravisima o de Tipo Ill.

Conducto Regular y Debido Proceso General

Se entiende por conducto regular la secuencia ordenada de pasos que debe
seguir el estudiante, el padre de familia o acudiente o cualquier miembro de la
comunidad educativa, para atender las dificultades que se puedan presentar en
relacion con la convivencia escolar, lo comportamental y lo académico. Cabe

destacar que una instancia superior solo cumplira sus funciones cuando todas
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las instancias anteriores hayan agotado los recursos para atender y resolver la
dificultad presentada. Para tal efecto se contara con un formato institucional que

evidenciara cada paso a seguir.

Conducto Regular para Dificultades Comportamentales:

1. Eldocente implicado en el hecho.
2. LaDirectora

3. El Comité de convivencia.

Cada instancia debera dejar soporte escrito de su actuacién. Después de agotar
las tres primeras instancias, el estudiante podra solicitar por escrito si lo
considera atencion a su peticidn en las siguientes instancias, en un plazo de

cinco (5) dias habiles contados a partir de agotada la Gltima instancia.

Debido Proceso

En cuanto al debido proceso al interior de establecimientos educativos se ha
especificado que debe contemplar como minimo los siguientes aspectos:
(sentencia T-390 de 2011).

(i) La comunicacion formal de la apertura del proceso disciplinario a la persona a
quien se imputan las conductas objeto de sancion;

(i) La formulacion de los cargos imputados, que puede ser verbal o escrita,
siempre y cuando en ella consten de manera clara y precisa las conductas, las

160




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Codigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 161 de 325

faltas disciplinarias a que esas conductas dan lugar (con la indicacion de las
normas reglamentarias que consagran las faltas) y la calificacion provisional de las
conductas como faltas disciplinarias;

(iii) El traslado al imputado de todas y cada una de las pruebas que fundamentan
los cargos formulados;

(iv) La indicacion de un término durante el cual el acusado pueda formular sus
descargos (de manera oral o escrita), controvertir las pruebas en su contra y
allegar las que considere necesarias para sustentar sus descargos;

(v) El pronunciamiento definitivo de las autoridades competentes mediante un acto
motivado y congruente;

(vi) La imposicion de una sancion proporcional a los hechos que la motivaron;

(vii) La posibilidad de que el investigado pueda controvertir, mediante los recursos

pertinentes, todas y cada una de las decisiones de las autoridades competentes.

Ante Situaciones tipo I:

Cuando un estudiante incurre en una situacion Tipo |, el debido proceso se
realiza paso a paso, teniendo en cuenta que ningln paso se hace aplicativo si
no se ha agotado el o los pasos anteriores. El proceso es el siguiente:

Primera vez:

Amonestacién verbal por parte del docente que presencia la situacion, ya sea
en forma privada o en publico mientras no se atente contra la dignidad del
estudiante, sin denigrarlo y respetando en todo momento los derechos
fundamentales de la Constitucion.
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Segunda vez:

Anotacion en el libro observador del estudiante por parte del docente que
presencia la situacion y conocedor de que la amonestacion verbal ya se habia
hecho por él u otro docente, describiendo claramente la situacion ocurrida al pie
de la letra tal cual aparece en el Manual de Convivencia o Reglamento
Estudiantil, indicando el numeral de dicha situacién y la pagina en la que se
encuentra. El docente debe escribir sugerencias o consejos que el estudiante
debe asumir. El estudiante debe leer la anotacion y realizar por escrito un
compromiso de acato a la normay firmar. Se envia un comunicado escrito a los
padres de familia o acudientes y el estudiante debe devolverlo debidamente

firmado.

Tercera vez:
Se cataloga como situacion tipo Il y se empieza el debido proceso para estas
SITUACIONES. Se envia un comunicado escrito a los padres de familia o

acudientes y el estudiante debe devolverlo debidamente firmado.

Ante Situaciones tipo II:

Cuando un estudiante estd implicado en una SITUACION TIPO Il el debido

proceso sera:

1. Dialogo y andlisis de la situacion entre el docente, el consejero de grupo, el
coordinador comportamental y el estudiante implicado en la falta, dejando
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constancia del hecho en el observador, en el cual el estudiante presentara
por escrito sus descargos acudiendo al derecho de la defensa.

2. Citacidén a padres de familia o acudiente para establecer por escrito en el
libro observador del estudiante y soportado con las firmas, los compromisos
adquiridos por el estudiante, los padres de familia o acudiente y la

institucion.

3. El seguimiento de los compromisos establecidos en el observador, seré
realizado entre el consejero de grupo, el Coordinador

comportamental, dejando constancia escrita del seguimiento y su evolucién.

e EIl estudiante que en el mismo periodo presente dos o mas situaciones
TIPO Il a pesar de haber recibido las acciones correctivas de los
compromisos establecidos, y de las sanciones aplicadas, podra ser
suspendido de 3 a 5 dias o podra ser desescolarizado segun la gravedad
de las situaciones. Estas decisiones serd tomada por el comité de
Convivencia Escolar.

e La suspension de un estudiante consiste en que éste, debe presentarse
normalmente a la institucion en los horarios correspondientes o alternos y
cumplir con las actividades propuestas en coordinacion con previa
orientacion (instruccion) de los docentes y no tendra relacion alguna con los
demas estudiantes. Su descanso sera en horario diferente.

e La desescolarizacion es una medida definitiva que garantiza la finalizacion

del afio escolar mediante otra metodologia en la cual el estudiante asiste en
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determinados momentos a recibir la asesoria, presentar sus talleres y
evaluaciones sobre los aprendizajes en los tiempos institucionales.

e Ante situaciones de TIPO Il que conlleven apertura de contrato
comportamental el estudiante se obliga a cumplir los propositos del
proyecto de vida. En caso de terminar el afio con contrato comportamental
es decir no cumplir con proyecto de vida la institucion se reserva el derecho

de renovacion de matricula.

Ante Situaciones tipo IllI:

Cuando un estudiante esta implicado en una situacion tipo llI:

1. Dialogo y analisis de la situacion entre el docente que conocié el hecho,
consejero de grupo, Coordinador comportamental y el estudiante implicado
en la situacion, dejando constancia en el observador, en la cual el
estudiante presentara por escrito sus descargos acudiendo al derecho a la
defensa.

Ademas a dicho proceso se le deben anexar las evidencias
correspondientes. Se hace la respectiva anotacion de la situacién en el
observador y si esta lo amerita se realiza la respectiva acta si se da la

intervencidn de una autoridad competente.
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2. Citacién a padres de familia o acudiente para establecer por escrito en el
observador y soportado con las firmas, los compromisos adquiridos por el

estudiante, los padres de familia o acudiente y la institucion.

3. En reunién extraordinaria del Comité de Convivencia se presentara el
caso para efectos de revisar, avalar el proceso y los acuerdos

determinando las medidas frente a las partes involucradas.

4. Elrector(a) conforme a sus la facultades dara cumplimiento mediante una

resolucién rectoral a lo que determine del Comité de Convivencia

e Para los casos que requieren procedimiento penal se acudird a las
autoridades competentes segun el hecho.

e Ante situaciones de TIPO Ill que conlleven apertura de contrato
comportamental el estudiante se obliga a cumplir los propdsitos del
proyecto de vida. En caso de terminar el afio con contrato
comportamental es decir no cumplir con proyecto de vida la institucion se

reserva el derecho de renovacion de matricula.

Observaciones:
e La institucion remitira el caso si se requiere a profesionales de diferentes
areas o entidades externas una vez se inicie el proceso con el
estudiante. Es la institucion la encargada de solicitar dichos informes del

seguimiento.
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e Por exigencia de la institucion, el estudiante debera asistir a una IPS
(Instituciéon Prestadora de Servicios de Salud) cuando presenta
problemas de adiccion (alcoholismo, drogadiccién entre otros). Dicho
tratamiento debe ser asumido y costeado por su familia, presentando
periddicamente un informe de los avances o dificultades en el
tratamiento.

e Cuando el estudiante incurre en delitos sancionados por la Ley penal
colombiana, la institucion hara remision del caso a la instancia civil o
penal y sea investigado por la autoridad competente, sera suspendido de
las actividades escolares mientras la justicia ordinaria decide su situaciéon
juridica. En caso de encontrarse culpable, sera sancionado con la

cancelacion definitiva de la matricula.
DERECHOS Y RECURSOS
Derecho a la Defensa
El estudiante tiene derecho a la defensa y a su debido proceso en todas
aquellas circunstancias en las cuales se le pueda sancionar. Este debera ser
escuchado por los docentes y los directivos de la institucién, de acuerdo con el

conducto regular establecido en el presente Manual de Convivencia.

Recurso de Apelacion
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El estudiante implicado en alguna situacion podra interponer una apelacion por
escrito en los 5 (cinco) dias habiles siguientes de haber sido notificado él o su
acudiente, directamente ante la instancia que dicto la decision quien le dara un
tramite. Esta tendra 5 (cinco) dias habiles para responder por escrito dicho

recurso.

Recurso de Reposicion

Procede contra las decisiones adoptadas mediante resolucion rectoral y se
podra aplicar en la diligencia de notificacién personal, o dentro de los 3 (tres)
dias habiles siguientes a ella. El recurso de reposicion no es obligatorio, se
interpondra ante el rector o quien haga sus veces, por el padre de familia o
acudiente, para que la aclare, modifiqgue o revoque dicha decision. El rector

contara con 5 (cinco) dias habiles después de puesta para responder.

Resolucion en firme

Transcurridos los términos establecidos en este Manual de Convivencia sin que se
hubiesen interpuesto los recursos procedentes o habiéndose interpuesto y
resuelto por quien corresponda, la decision queda tomada y firme.

CRITERIOS PARA CALIFICAR LAS FALTAS

De las faltas disciplinarias
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Se entiende por falta disciplinaria, el incumplimiento de cualquiera de los deberes
previstos en este Manual, en tanto que viole o atente contra el orden académico o

de convivencia establecido en el Centro Educativo.

Frente a las faltas académicas se tomaran las medidas previstas en este Manual y
en el Sistema Evaluativo Institucional o las consagradas en las normas educativas
vigentes y las que se consideren apropiadas para la formacién integral del

Estudiante.

En relacion con las faltas de convivencia y disciplina se aplicaran las sanciones y

procedimientos expuestos en este Manual.

Clasificaciéon de las faltas

Las faltas se refieren a aquellos comportamientos del Estudiante considerados
inadecuados o inapropiados para su formacion o para el bienestar de la
comunidad educativa. Estas se clasifican segun su naturaleza, consecuencias y

circunstancias del hecho, en las siguientes:

1. Faltas leves — Situaciones Tipo |
2. Faltas graves — Situaciones Tipo |l

3. Faltas gravisimas — Situaciones Tipo I

La tipificacion de las faltas en el Centro Educativo se hace acorde a las siguiente

clasificacion:
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Faltas Leves - Situaciones Tipo |

Constituidas por aquellas que se dan en el acontecer diario de la vida en el Centro
Educativo en materia leve, no reiterada. La reincidencia y acumulacién de las
faltas leves durante la vigencia escolar sin que se evidencien cambios de
comportamiento positivos, de acuerdo con los compromisos adquiridos por el
estudiante y sus padres de familia y/o acudientes, se convierten en falta grave y/o
se iniciaré el Proceso Disciplinario correspondiente.

1. Afectar negativamente el ambiente de aprendizaje, o el normal desarrollo
de las actividades escolares.

2. Usar de forma indebida el uniforme o descuidar su correcta presentacion o
concurrir en traje de uniforme, fuera de los actos académicos, a actividades
gue desdigan de la imagen del Centro Educativo.

3. No asistir a clase o a cualquier actividad escolar programada sin informar
con anterioridad al director de la escuela.

4. Adoptar un comportamiento y lenguaje soez y en contra de las buenas

costumbres.
Hacer bromas irrespetuosas, de mal gusto o mal intencionadas.
Llegar tarde al Centro educativo o al aula de clase sin justificacion.

Utilizar vocabulario y modales inadecuados.

B B B B

Interrumpir las actividades académicas, mediante actuaciones que impidan
0 entorpezcan su normal desarrollo, como charlar constantemente,
escuchar musica o realizar actividades que no correspondan.

9. Salir de clases o de cualquier actividad sin el permiso correspondiente.
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10.Usar el celular o equipos electronicos en clases, actos culturales o
religiosos. En caso de incurrir en esta falta, dichos aparatos podran ser
decomisados, y posteriormente entregados al padre de familia o acudiente,
por la directora o principal de la seccion.

11.Asistir al Centro Educativo sin los Utiles y materiales escolares necesarios
para las actividades diarias y/o traer elementos que distraigan la atencion.

12.Masticar chicle e ingerir alimentos en clase, actos culturales y religiosos.

13.Comer y/o beber sin autorizacion los alimentos de la lonchera de los
comparieros.

14.Demostraciones de afecto distintas a las de amistad y compafierismo
(caricias o0 besos apasionados).

15.Y otras que aunque no estan contempladas en este parrafo pueden tener la
connotacion referida de FALTA LEVE, la cual sera determinada por el

Comité que haga el estudio del caso correspondiente.

Acciones de caracter formativo por faltas leves (tipo )

Se aplican para aquellos estudiantes que cometen faltas leves o situaciones de
Tipo I, cuyos objetivos redundan en:

e Concientizar al estudiante del ejercicio de sus derechos y las consecuencias del
incumplimiento de sus deberes.
e Prevenir acciones contrarias a las normas contempladas en este Manual de

Convivencia.
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v' Amonestacién verbal por parte del profesor que tenga conocimiento de la
falta.

v" Amonestacion escrita por parte del profesor que tenga conocimiento de la
falta, la cual reposara en la carpeta del estudiante.

v' En caso de reincidencia de la falta leve, se acordara un compromiso de
mejoramiento, firmado por el estudiante, el padre de familia y/o acudiente y
la directora del Centro Educativo.

v' Aceptacion de las consecuencias académicas que deriven de la no
presentacion de evaluaciones o trabajos cuando cometa faltas leves como
la inasistencia injustificada a clases.

v" Remisién a la Psicologa del Centro Educativo cuando la falta lo amerite, lo
solicite el padre de familia, o si se trata de un estudiante que en repetidas
oportunidades haya cometido la misma falta.

v' Ejercicio pedagodgico: si la falta lo amerita se le asignara un trabajo
pedagdgico que favorezca la formacion integral del estudiante.

Si después de haber aplicado las acciones de caracter formativo, el estudiante
continla cometiendo faltas leves sefialadas en este Manual, se le iniciara el
Proceso Disciplinario correspondiente poniendo en conocimiento tal hecho a los

padres de familia y/o acudiente por parte de la directora.

Faltas Graves — Situaciones Tipo Il

Se considera como falta grave aquella cometida por el nifio o nifia dentro o fuera

del Centro Educativo con pleno conocimiento de causa y efecto. La reincidencia y
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acumulacion de faltas graves durante la vigencia escolar sin que se evidencien

cambios de comportamiento positivos ante los correctivos y compromisos

suscritos por el estudiante, Padre de Familia y/o Acudiente del Estudiante, se
convierten en falta muy grave.

e Faltar al respeto a un docente, directivo o empleado del Centro Educativo, a
un comparniero o visitante.

e Desacatar una instruccién impartida por un docente, directivo o empleado del
Centro Educativo o entrar en franca insubordinacion.

e Lareincidencia y/o acumulacion de faltas leves

e Abandonar el Centro Educativo sin que medie autorizacion por parte de éste
dentro del horario académico

e Violar con su conducta los Derechos Fundamentales consagrados en la
Constitucion Politica de Colombia (del articulo 11 al articulo 41)

e Realizar o promover actividades tendientes a afectar total o parcialmente
cualquier actividad escolar.

e Obstaculizar las investigaciones administrativas o disciplinarias que adelante
el Centro Educativo a través de sus docentes, autoridades académicas o
personal administrativo.

e Ejecutar actividades privadas de afecto (incluye sentarse sobre otra persona,
besos profundos entre otros) y/o sexuales dentro del Centro Educativo o en
desarrollo de cualquier programa extramural efectuado por el Centro
Educativo.

e Respecto de documentos:

v" Omitir la verdad
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v/ Sustituir, alterar, mutilar, destruir, ocultar, desaparecer, apropiarse o
falsificar los mismos.

v' Destruir, sustraer, apropiarse o alterar, a través de medios magnéticos o
técnicos, Informacién ajeno y/o del Centro Educativo.

e Apropiarse, ocultar, desaparecer o destruir bienes, elementos, documentos y
pertenencias de comparferos, profesores, personal administrativo o
particulares y/o propiedad del Centro Educativo.

e Respecto de la utilizacion de los medios electronicos y/o tecnolégicos:

v’ Efectuar conductas ilegales o mal intencionadas, insultantes,
pornograficas u obscenas

v"Interferir con las operaciones normales de los sistemas escolares

v Incitar odio o violencia; comprometer la seguridad o el bienestar de otros
usuarios

v' Alentar el uso de bebidas alcohdlicas, estupefacientes, o sustancias no
permitidas

v" Promover comportamientos peligrosos o antisociales

<

Deslucir el buen nombre del Centro Educativo.

v' Hacer uso inadecuado de los medios fisicos, técnicos o electrénicos para
ver y/o divulgar material pornografico

e Proferir publicamente expresiones que afecten el buen nombre del Centro
Educativo, de sus profesores, personal administrativo, compafieros o
particulares que desempefien actividades dentro del establecimiento
educativo.

e Ingresar, a las instalaciones del Centro Educativo, portar o manipular dentro
del mismo, o en actividades programadas por el Centro Educativo, extintores,
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armas reales o de juguete, explosivos o material pirotécnico, liquidos
inflamables, y/o sustancias toxicas.

e Formular acusaciones tendenciosas o temerarias que afecten la actividad
académica o administrativa del Centro Educativo.

e Utilizar el nombre o simbolo del Centro Educativo para realizar actividades que
no han sido autorizadas por éste.

¢ No informar los hechos que deben ser llevados a conocimiento de la autoridad
educativa o profesores o hacerlo con retardo.

e Desacato al Manual de Convivencia y a las directrices y orientaciones dadas
por las distintas instancias del Centro Educativo.

e Irrespeto a los simbolos patrios de la Institucion educativa

e La evasion de clase u otras actividades académicas estando en el Centro
Educativo.

¢ Inducir premeditadamente a miembros de la comunidad educativa a cometer
faltas.

e Ser complice o encubridor de faltas al Manual de Convivencia

e Suministrar informacién distorsionada o falsa, que perjudique a cualquier
miembro de la comunidad educativa y/o entorpezca el normal desarrollo de los
procesos institucionales.

e Incumplir de manera reiterada los compromisos académicos y/o de
convivencia establecidos con el Centro Educativo.

e Hacer cualquier tipo de reclamos en forma irrespetuosa y/o agresiva a
cualquier miembro de la comunidad educativa

e Suplantar a comparfieros o hacerse suplantar para evadir responsabilidades
disciplinarias o con el objeto de presentar pruebas de caracter académico
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e Presentar como propios trabajos realizados por un compafiero

e Causar o propiciar dafio intencional a instalaciones y bienes del Centro
Educativo o a los bienes de personas ajenas

e ...y otras que aunque no estén contempladas en este articulo pueden tener la
connotacion referida de FALTA GRAVE, la cual ser4 determinada por el

Comité que haga el estudio del caso correspondiente.

Faltas Gravisimas — Situaciones Tipo |l

Es todo aquello que atente contra los valores humanos como la vida, la libertad, la
salud, el medio ambiente y sobre todo el irrespeto a la dignidad de los nifios,

independiente de su condicion fisica, mental, social econémica o cultural.

e La reincidencia en cualquiera de las faltas consideradas como graves, asi
sea por primera vez.

e Realizar una conducta tipificada en la ley como delito o contravencion.

e Amenazar, chantajear, o sobornar a cualquier integrante de la comunidad
educativa para conseguir algun beneficio personal o colectivo.

e Apropiarse de los bienes de otras personas o de la institucion, la estafa en
cualquiera de sus modalidades.

e Portar, consumir, distribuir o inducir al consumo de cigarrillos, cigarrillos
electrénicos, bebidas alcohdlicas o cualquier estupefaciente, sustancias
sicotrdpicas o psicoactivas dentro o fuera del Centro Educativo.

e Agresion verbal, emocional o fisica a cualquier miembro de la comunidad

educativa.
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e Sustraer, dafar, falsificar o enmendar firmas, sellos, registros de valoracion,
actas, certificados de estudio, u otros documentos.

e Porte, negociacion o uso de armas, cualquiera que sea su clase, y demas
objetos que atenten contra la integridad fisica y la vida.

e Toda salida del Centro Educativo en forma fraudulenta o sin permiso.

e Todo acto que contribuya a la intervencién penal, judicial, pérdida de la
libertad o reclusion en sitios de rehabilitacion y observacion para menores o
comunidades terapéuticas.

e Utilizar articulos detonantes, extintores, sustancias quimicas nocivas,
incendiarias y otras afines, dentro del Centro Educativo.

e Portar o divulgar cualquier tipo de material pornografico mediante medios
impresos, virtuales, digitales, etc. atentando contra la integridad moral,
fisica y sexual de los integrantes de la comunidad educativa

e Hacer bromas pesadas (acidos, alergizantes, poélvora) y/o juegos bruscos
que atenten contra la salud o la integridad fisica de cualquier persona de la
comunidad educativa.

e Filmar, fotografiar a docentes o demas miembros de la comunidad
educativa con el fin de ridiculizarlos, difamarlos o amenazarlos.

e Portar, suministrar o utilizar armas reales o de juguete, pistolas de balines,
objetos cortopunzantes, liquidos inflamables, explosivos o sustancias
toxicas que vayan en contra de la integridad fisica, social o moral de las
personas que hacen parte de la Comunidad educativa.

e Realizar acto 0 acceso con otra persona, con o contra su voluntad en el
Centro Educativo o en actividades programadas por éste; inducirla a

practicas abusivas, discriminatorias, denigrantes, deshonrosas o de

176




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Codigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 177 de 325

cualquier manera atentar o violar su libertad sexual o influir negativamente
en su educacion sexual.

e Inducir, manipular, amenazar u obligar a otra persona a cometer acto que
constituya infraccion académica o disciplinaria, o que de cualquier manera
atente contra la moral, la ley, la salud y las buenas costumbres que exige el
Centro Educativo.

e Usar o traer al Centro Educativo pélvora, buscapiés, papeletas o cualquier
material explosivo, dentro o en las cercanias del Centro Educativo.

e Acudir a la fuerza fisica para solucionar diferencias

e Ser complice, callar o abstenerse de denunciar la comision de una FALTA
MUY GRAVE.

e Respecto de la utilizacion de los medios electronicos y/o tecnolégicos:

v' Hacer uso inadecuado de los recursos educativos, cientificos, técnicos
o tecnolégicos de que dispone el Centro Educativo.

v’ Instalar o bajar programas, sin permiso ni licenciamiento en equipos de
propiedad del Centro Educativo.

v Usar un computador escolar con fines comerciales.

e Otras faltas que, aunque no estan contempladas en este articulo, pueden
tener la connotacion referida de FALTA MUY GRAVE, la cual sera

determinada por el Comité que haga el estudio del caso correspondiente.

Procedimiento para faltas graves (Tipo Il) y gravisimas (Tipo Ill)

El miembro de la comunidad educativa (docente, estudiante, padre de familia,
personal administrativo, de servicios generales, etc.) que observé la falta o
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conocié el hecho, comunicara a la directora del Centro Educativo quien en
compafiia de la Docente analizaran la situacion y determinaran si ésta amerita la

iniciaciéon del proceso disciplinario.

Iniciado el proceso disciplinario, inmediatamente, la directora del Centro Educativo
comunicara por escrito al padre de familia y/o acudiente las conductas que se le
atribuyen y que estan contempladas en el Manual de Convivencia. La notificacion
sefalara el dia y la hora para la citacion al padre de familia. Asi mismo, la
directora Centro Educativo y la docente haran una calificacion provisional de la (s)
conducta (s) sefialada (s) como falta(s) disciplinaria(s).

La directora del Centro Educativo presentara al padre de familia y/o acudiente y al
estudiante todas y cada una de las pruebas que fundamentan los cargos. El
estudiante junto con el padre de familia y/o acudiente firmaran el Acta
correspondiente. Si el padre de familia y/o acudiente no asistiere al llamado del
Centro Educativo, se llamara a la docente correspondiente como testigo de la

notificacion.

Se le dara traslado al padre de familia, quien cuenta con 5 (cinco) dias habiles
para presentar por escrito o en forma verbal los descargos, para controvertir las
pruebas en contra del nifio o nifia y para allegar las pruebas necesarias para

sustentar sus descargos.

La directora del Centro Educativo cita al Comité Escolar de Convivencia, expone

los hechos ocurridos, junto con el informe verbal o escrito de la persona que puso
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en conocimiento la falta disciplinaria cometido por el estudiante; asi mismo,
presentara la carpeta del estudiante diligenciado en debida forma, con las
respectivas pruebas de los cargos y los descargos. EI Comité Escolar de
Convivencia contara con 10 (diez) dias habiles para el respectivo analisis después

de conocido el caso.

El Comité Escolar de Convivencia estudia la situacion disciplinaria del estudiante,
elabora un acta en donde deben estar consignados: el hecho observado, las
indagaciones, la version libre que, del estudiante, las pruebas de los cargos y los
descargos y las recomendaciones a que haya lugar, asi como las estrategias de
reparacion a la victima y reconciliacion con la misma, en caso de ser necesario.

Remite el informe correspondiente a la Direccion.

La directora del Centro Educativo cuenta con 10 (diez) dias habiles después de
recibir el informe por parte del Comité Escolar de Convivencia para calificar la
falta, si no haya merito ordena el archivo del proceso sin mas tramites; de lo
contrario agotado el Debido Proceso, procede a imponer la sancion respectiva de
acuerdo con lo estipulado en el Manual de Convivencia. Esta resolucién de
Rectoria debe estar debidamente motivada y congruente. Este acto administrativo
debe ser notificado personalmente al estudiante y al padre de familia y/o acudiente
dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de emitido el fallo de Primera
Instancia. Si no se presenta el padre de familia y/o acudiente se le enviara, por
correo certificado o correo electrénico, copia de la respectiva resolucion.
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El estudiante y el padre y/o acudiente o su Apoderado tendran derecho a
interponer Recurso de Reposicién ante el Rector (Art. 41, numeral 7 —Ley 1098)
contra la Resolucion que lo sanciona, dentro de los 5 (cinco) dias habiles
siguientes y/o Recurso de Apelacion ante el Consejo Directivo dentro de los 5
(cinco) dias habiles siguientes a la notificacion de la Resolucion. Pasados los 5
(cinco) dias sin que se hayan interpuesto los Recursos de Ley la determinacion
guedara en firme. Rector: primera instancia -- Consejo Directivo: segunda
instancia Nota: El estudiante y el padre de familia y/o acudiente o su Apoderado
podrian interponer el Recurso de Reposicion ante la primera instancia que emitio

el fallo sancionatorio y en subsidio el de Apelacién ante el Consejo Directivo.

En las situaciones que conozca el Comité Escolar de Convivencia no hara parte la
Directora de la institucién, sino Unicamente cuando reciba el caso para decidir
sobre la imposicion de la sancién, esto con el fin de garantizar el principio de

imparcialidad y el de potestad disciplinaria.

En caso de que exista un conflicto de intereses o una causal de impedimento
segun lo establecido en el articulo 11 de la ley 1437 de 2011, C4digo Contencioso
Administrativo, ésta debe ser remitida por quien tenga conocimiento, a la directora
quien decidird de plano en el término de 10 dias, en caso de ser necesario

asignara un funcionario ad hoc para que se continde el tramite.

Sanciones o medidas correctivas por faltas graves (Tipo II) y muy graves (Tipo IlI).
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e Suspension temporal: Consiste en la cesacion provisional de la actividad
académica por el término de 1 (uno) hasta 5 (cinco) dias. Durante el tiempo
de la suspension el estudiante permanecera en el Centro educativo, con el
objeto de realizar un trabajo social y formativo que lo designara la Directora
, previa supervision de estos. Si para los dias de suspension hubiera una
evaluacion o actividad académica calificable, no tendria nota, ni ninguna
opcion de recuperacion.

e Privacion de la representacion: El estudiante implicado en la comision de
faltas graves, no tendra derecho a representar al Centro Educativo en
actividades deportivas, culturales, civicas y/o sociales dentro y fuera del
mismo. Sancion que serd aplicada por delegacion rectoral.

e Revocatoria del mandato: Si el estudiante implicado en la comision de una
FALTA GRAVE o MUY GRAVE hace parte del gobierno escolar, el Rector,
por medio de resolucion rectoral, le revoca el mandato.

e Matricula en observacion: para faltas graves con circunstancias agravantes.
Implica la firma de un acta de compromiso ante la Directora. Su efecto sera
por el término de 6 (seis) meses desde el mismo momento en que queda en
firme la sancién respectiva y la competencia para aplicarla radica en la
Directora del Centro Educativo.

e Matricula Condicional: Consiste en el cambio de Matricula Ordinaria por
Matricula Condicional , condicionada a ser revisada después de
transcurridos (6) seis meses desde el mismo momento en que queda en
firme la sancién respectiva y la competencia para aplicarla radica en el

Comité Escolar de Convivencia.
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¢ No renovacion de matricula para el afio siguiente: La Directora y el Consejo
Directivo mediante Resolucién podra abstenerse de renovar la matricula
para el siguiente afio escolar al estudiante que haya cometido faltas graves
con circunstancias agravantes y que luego de haberle aplicado otros
correctivos, no demuestra cambio alguno en su comportamiento.

e Cancelacion del Contrato de Matricula: Cuando los hechos constituyan una
falta muy grave y una vez agotado todo el Proceso Disciplinario, la
Directora, con la anuencia del Consejo Directivo, dictard Resolucion por
medio de la cual se cancela la matricula del estudiante implicado,
seflalando la exclusion inmediata y definitiva y la no renovacion de
matricula para el siguiente afio escolar, perdiendo asi la calidad de
estudiante del Centro Educativo.

Circunstancias Atenuantes:
Son aquellas circunstancias que mitigan o disminuyen el grado de
responsabilidad del estudiante frente a una situacién determinada, unas de ellas

son:

e Su edad, desarrollo psico-afectivo, mental, evolutivo y sus circunstancias
personales, familiares y sociales.

e Cometer la situacion en estado de alteracion, motivado por circunstancias
que le causen dolor fisico o psiquico.

e Procurar por iniciativa propia, resarcir el dafio o compensar el prejuicio
causado antes de iniciarse el proceso comportamental.

e El haber obrado por principios nobles o altruistas.
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e El haber observado buen comportamiento anteriormente.

e El haber confesado voluntariamente la participacion en la situacion.

e El haber sido inducido a cometer la situacion.

e Buscar por iniciativa propia y de la familia apoyo profesional ante la

situacion presentada.

Circunstancias Agravantes:
Son aquellas circunstancias o hechos que acrecientan o aumentan el grado de

responsabilidad del estudiante, algunas son:

e Ser reincidente en la participacion de la situacion, ya sea tipo I, 1l o IlI.

e EIl cometer la situacion para ocultar o cometer otra.

e El haber mentido en forma oral o escrita en los descargos para justificar una
situacion.

e El irrespeto como reaccion ante el sefialamiento por la participacion en una
situacion.

e Realizar el hecho con pleno conocimiento de sus consecuencias.

e Haber inducido a otros(as) en la complicidad de la situacion.

¢ No asumir la responsabilidad o atribuirsela a otros.

e El haber cometido la situacion aprovechando la confianza depositada en él.

e Cometer la falta aprovechando las condiciones de inferioridad de otras
personas.

e Hacer mas nocivas las consecuencias de la situacion.

e Emplear en la ejecucién del hecho un medio cuyo uso pueda resultar de
peligro comun.
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Terminacion del proceso disciplinario

En cualquier etapa de la accion disciplinaria en que aparezca plenamente
demostrado que el hecho atribuido no existio, que la conducta no esta prevista en
el Manual de Convivencia como falta disciplinaria, que el disciplinado no la
cometio, que existe una causal de justificacién o inculpabilidad, que la actuacién
no podia iniciarse o proseguirse, el funcionario con atribucidon disciplinaria,

mediante resolucion motivada, ordenaré el archivo definitivo de la diligencia.
Nulidades.

Son causales de Nulidad las siguientes: Falta de competencia Imposicion de una
sancion diferente a las establecidas en el Manual de Convivencia Violacion al
Debido Proceso

Ejecutoria de la decision.

La decision final se entendera notificada y quedara vigente a la terminacion de

esta si no se presentan los recursos de Ley.

Término de prescripcion de la sancion disciplinaria

La sancion disciplinaria prescribe en un término de uno (1) afio, contados a partir
de la fecha que queda en firme el fallo definitivo.
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RUTA DE ATENCION EN CASO DE ACCIDENTE ESCOLAR:

Informar a la coordinacion.

En caso de emergencia llamar al 123 para solicitar ambulancia

Avisar al padre de familia.

Ruta de atencién a estudiantes en casos de necesidades educativas
especiales

Detencién por parte del docente

Remision escrita a orientacion por parte del profesor.

Aplicacion de pruebas

Citacion al padre de familiar

Remision al sector de la salud.

Ruta de atencion en caso de maltrato infantil:

La persona que identifica informa y orienta.

Reportar a bienestar familiar, comisaria de familia y cita a los padres de familia o
acudiente.

Si se detecta maltrato hacer seguimiento a la primera semana

Ruta de atencidn en caso de violencia intrafamiliar:

1. Remision y orientacion.
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2 reportar a bienestar familiar, comisaria de familia y citacion a los padres de
familia

3. si se confirma la violencia intrafamiliar hacer seguimiento.

DIRECTORIO DE EMERGENCIAS PARA GRUPOS DE SOCORRO Y CENTROS
ASISTENCIALES POR SEDES
MEDELLIN
ENTIDAD DE SOCORRO / .
CENTRO ASISTENCIAL SERVICIO / ACTIVIDAD DIRECCION TELEFONOS
A.R.L. POSITIVA Accidentes de trabajo Cl. 9S #43-09, | 01-8000-111-170
Medellin [ #533
AREA PROTEGIDA Atencién de urgencias y | N.A 2198123
emergencia
LINEA UNICA | Atencion de urgencias y | N.A 123
EMERGENCIAS AREA | emergencias médicas,
METROPOLITANA coordina atencion grupos
de apoyo
BOMBEROS MEDELLIN - | Extincion de incendios y | Cra. 48a #72A 79, | 2124444
CAMPOVALDEZ control de enjambres de | Medellin
abejas
BOMBEROS MEDELLIN - | Extincion de incendios y | Cra. 62 #48-104, | 5126634
ESTACION control de enjambres de | Medellin
LIBERTADORES abejas
BOMBEROS MEDELLIN - | Extincion de incendios y | Cra. 64 A 75 B-51, | 2579801 /
ESTACION NORTE control de enjambres de | Medellin 2576728
abejas
CISPROQUIM Atencion de emergencias | N.A 018000 916012
guimicas, derrames,
fugas, explosiones,
incendios con sustancias
quimicas
CLINICA UNIVERSITARIA | Atencién de urgencias y | Cra. 72A, Cl. 78b | 4455900
UNIVERSIDAD hospitalizacién medica #78b, Medellin
PONTIFICIA BOLIVARIANA
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ASISTENCIALES POR SEDES

DIRECTORIO DE EMERGENCIAS PARA GRUPOS DE SOCORRO Y CENTROS

MEDELLIN

ENTIDAD DE SOCORRO /

medicas

Medellin

CENTRO ASISTENCIAL SERVICIO / ACTIVIDAD DIRECCION TELEFONOS

CLINICA CES Atencion de urgencias y | Cra. 50a #50C-2, | 5767272
hospitalizacién medica Medellin

CLINICA  MEDELLIN - | Atencién de urgencias y | Cl. 53 No. 46 — 38, | 356 85 85

SEDE CENTRO hospitalizacién medica Medellin

CLINICA SOMA Atencion de urgencias y | Cl. 51 N°45-93, | 576 84 00
hospitalizacién medica Medellin

POLICLINICA Atencion de urgencias y | Cl. 67 X51 D 5167411
hospitalizacién medica

CLINICA LEON XIII Atencion de urgencias y | Cl. 69 # 51 C 24 5167300
hospitalizacién medica

CRIOGAS Emergencias gases Cl. 49ES #52 Sur- | 3736950

30, Medellin
CRUZ ROJA Atencion de emergencias | Cl. 52 N° 25-310, | 3505300

DEFENSA CIVIL

Respuesta a las

Cl. 60 # 41 - 46,

144 | 2924708

emergencias y desastres | Medellin 2924712
naturales o antrépicos
EPM - EMERGENCIA GAS | Atencion de emergencias | Cl. 58  #42125, | 444 41 15 |/
con red de gas Medellin Directo 164
EPM ACUEDUCTO Y | Atencién de emergencias | Cl. 58  #42125, | 4444141
ALCANTARILLADO con acueducto y | Medellin
alcantarillado
EPM ENERGIA Atencion de emergencias | Cl. 58  #42125, | 4444141
con energia Medellin
HOSPITAL GENERAL DE | Atencion de urgencias Cra. 48  #32-, | 3847300 /
MEDELLIN Medellin 3847485
HOSPITAL PABLO TOBON | Atencién de urgencias y | Cl. 78 B NO. 69 - | 4459000 /
URIBE hospitalizacion medica 240, Medellin 4459771
HOSPITAL SAN VICENTE | Atencion de urgencias y | Cl. 64 # 51 D - 154, | 4441333
DE PAUL hospitalizacién medica Medellin
MOVILIDAD Y TRANSITO Accidentes de transito - | Cra. 43 #30-25, | 4414011
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DIRECTORIO DE EMERGENCIAS PARA GRUPOS DE SOCORRO Y CENTROS
ASISTENCIALES POR SEDES
MEDELLIN

ENTIDAD DE SOCORRO / c
CENTRO ASISTENCIAL SERVICIO / ACTIVIDAD DIRECCION TELEFONOS
transito Medellin
POLICIA Control del orden publico | Cl. 71  #65-20, | 01-800-0910600
Medellin
CENTRO REGULADOR DE Cra. 67 #1bl5, | 5132277 /360 01
URGENCIAS Y Hangar 71 | 66
EMERGENCIAS C.R.U.E., Aeropuerto  Olaya
METROSALUD Herrera, Medellin

PAUTAS DE PRESENTACION PERSONAL DE NINOS Y NINAS

Presentacion personal

Los uniformes son los Simbolos de la Identidad y al portarlos se lleva en ellos la
historia y tradicién del Centro Educativo, asi como el compromiso que cada uno

tiene con el Centro Educativo, con el pais y con el mundo.

Al ingresar al Centro Educativo, se asume la responsabilidad de usarlos con
orgullo, comprendiendo que el buen uso que se haga de los mismos, hace parte
de su formacion integral y demuestra su disposicion para actuar con disciplina por

conviccion.

De conformidad con la Directiva Ministerial No. 07 de 2010, solo se pide un

uniforme para el uso diario y para actividades de educacion fisica, recreacion y
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deporte; el no portarlo por condiciones econémicas no sera causal para negar el

cupo o la asistencia del estudiante al el Centro Educativo.

Uniformes

El uniforme que portan los nifios del CENTRO EDUCATIVO estd compuesto por

las siguientes prendas:

La modificacién del uniforme procedera por consenso de la mayoria de los padres
de familia citados en reunion para este proposito. Este solamente podra ser
modificado cada tres afos, si asi lo considera el Centro Educativo quien motivara

esta decision.

Centro Educativo no vende uniformes ni textos. Basandonos en la normatividad
vigente, el Gobierno Escolar hace acuerdos frente a los uniformes que no se
consiguen en el mercado y a las listas, sin animo de incumplir la legislacion

vigente.

De Acuerdo con la circular noviembre de 2022, el Centro Educativo hace entrega
a los padres de familia al momento de la matricula, de la lista de materiales
educativos que incluyen utiles, uniformes y textos, los cuales son aprobados por el
Consejo Directivo. A los padres de familia no se les exige la adquisicion de marcas
o proveedores definidos, asi como tampoco la entrega al inicio del afio de todos

los materiales.
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Lista de materiales educativos: utiles, uniformes, textos y bienestar
estudiantil

Lista de textos y Gtiles escolares

De manera anual y considerando las sugerencias de docentes y directivos y de
acuerdo con las intenciones del plan de estudios, se piden textos y guia del
docente, garantizando que se tendran los mismos textos con las respectivas
editoriales durante tres afios consecutivos y el precio en el mercado favorable al
alcance del presupuesto de los padres de familia que en su mayoria pertenecen a

estrato tres. Facilitaran el proceso de formacion de los estudiantes.

Con relacién a la solicitud de las listas escolares, éstas deberan cumplir con los
requisitos exigidos que cada estudiante tenga herramienta de trabajo para
garantizar un buen desempefio escolar. Las listas seran aprobadas por el Consejo

Directivo.
Actividades Extraordinarias
Anualmente se realizardn actividades de integracion y participacion de toda la

comunidad educativa como son:

Celebracion de la semana santa

Celebracion del dia del nifo

Dia de la tierra

Dia del agua
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e Dia de la mujer

e Dias del hombre

e Diade lamadre

e Dia de amory amistad

e Feria de flores (desfiles de silleteritos)
e Diadelaraza

e Dia de la independencia

e Semana cultural

e Navidad

e Clausura

Comportamientos dignos de valorar en los nifios

e La adecuada presentacion personal, la puntualidad y la participacion
correcta en los actos dentro y fuera del Centro Educativo.

e EI respeto, el didlogo, la solidaridad, el civismo, el compafierismo y la
participacion.

e La excelencia académica y disciplinaria. El esfuerzo y el deseo de
superacion.

e La sensibilidad ecolbgica expresada en el cuidado de la naturaleza, en los
enseres y la planta fisica del Centro Educativo.

e La participacion responsable en eventos o0 proyectos deportivos,
académicos, culturales, artisticos, cientificos y comunitarios dentro y fuera

del Centro Educativo.
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e La capacidad de iniciativa de creatividad e innovacion en los distintos
campos del saber y la vida social.

e La capacidad de liderazgo estudiantil positivo.

Comportamientos dignos de valorar en los Directivos y Docentes

e Puntualidad y responsabilidad en el desempefio de sus actividades
laborales.

e Sentido de pertenencia y colaboracion con el Centro Educativo.

e Capacidad de gestion, creatividad e innovacibn en su desempefio
pedagdgico y directivo.

e Liderazgo y critica constructiva que conlleve al mejoramiento del Centro
Educativo.

e La participacion responsable en eventos o0 proyectos deportivos,
académicos, culturales, artisticos, cientificos y comunitarios dentro y fuera
del Centro Educativo.

Estimulos

e l|zada de bandera en actos civicos.

e Menciones de honor.

e Asignaciones para representar el grupo en cualquier evento.

e Anotaciones positivas en hojas de vida, cuadernos y en publico.

e Representante de grupo.

e Elegir el alumno del mes.

¢ El mayor estimulo es la permanencia en el Centro Educativo.

Estimulos a Directivos y Docentes
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Oportunidad de capacitacion en temas de interés
Mencién de honor y/o placas de reconocimiento por diferentes méritos.

Evento Especial de Entrega de Estimulos

Seré& responsabilidad del Consejo Directivo y de la Directo del Centro Educativo,
realizar un evento cada afo, con el fin de destacar los méritos de los diferentes
miembros de la comunidad educativa y de los colaboradores y personal de apoyo
administrativo y logistico. Para ello deberad sefialarse con anterioridad los
reconocimientos que se entregaran y las fechas de postulaciéon de los candidatos
por los diferentes estamentos. Ser& el Consejo Directivo el que defina quiénes
son los ganadores de los diferentes estimulos y la Directora entregara las

menciones en la fecha sefialada.

Definicién de sanciones disciplinarias aplicables a los alumnos
Del régimen disciplinario
Potestad disciplinaria
El centro educativo mi segundo hogar adelantara el procederéa a realizar el
proceso disciplinario a sus nifios por medio del consejo directivo y académico.
Finalidad

El régimen disciplinario en el CENTO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

constituye un elemento formativo orientando a la consciencia y reflexién sobre
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actitudes consideradas como negativas partiendo del saber que quebrantando

obligaciones y deberes se acarrean unas consecuencias

Dignidad humana

Toda persona sera tratada con respeto y dignidad

Proporcionalidad de las faltas

Las faltas se sancionaran segun la gravedad de esta

Legalidad al debido proceso

El estudiante disciplinable debera ser investigado por la autoridad disciplinaria
competente de acuerdo con las normas que determinan el reglamento teniendo en
cuenta los derechos humanos y fundamentales para lograr la eficiencia el tramite
disciplinario

Igualdad

Hacer efectiva la igualada entre las personas que intervienen en la sancién

disciplinaria

Presuncién de inocencia
Todo estudiante del CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR debe ser
tratado como inocente durante el proceso de investigacién y hasta que no se

demuestre lo contrario
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Derecho de defensa
En toda actuacion se garantizara el derecho a la defensa conforme a lo que

establece el articulo 29 de la constitucion politica

Contradiccion
Los nifios tienen derecho a presentar y a solicitar pruebas o a controvertir las que

existan en su contra.

RESPONSABILIDADES DE LA INSTITUCION, LOS DOCENTES, EL RECTOR
Y LA FAMILIA CONFORME LA LEY 1620 DE 2013.

En el Sistema Nacional de convivencia escolar y formacién para los derechos
humanos, la educacion para la sexualidad y la prevencion y mitigacién de
violencia escolar. Ademas de las que establece la normatividad vigente y las
gue le son propias antes mencionadas en el presente manual, la Institucion, el

rector, los docentes y la familia, tendréa las siguientes responsabilidades:
A. De lainstitucion:

1) Garantizar a sus estudiantes, educadores, directivos docentes y
demas personal de los establecimientos escolares el respeto a la dignidad e
integridad fisica y moral en el marco de la convivencia escolar, los derechos
humanos, sexuales y reproductivos.
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2) Implementar el comité de convivencia escolar y garantizar el cumplimiento
de sus funciones acorde con lo estipulado en los articulos 11,12 Y 13 de la

presente Ley.

3) Desarrollar los componentes de prevencién, promocion y atencion a través
del manual de convivencia, y la aplicacion de la Ruta de Atencion Integral para
la Convivencia Escolar, con el fin de proteger a los estudiantes contra toda
forma de acoso, violencia escolar y vulneracion de los derechos humanos
sexuales y reproductivos, por parte de los deméas compafieros, profesores o
directivos docentes.

4) Revisar y ajustar el proyecto educativo institucional (PEI), el manual de
convivencia, y el sistema institucional de evaluacién de estudiantes (SIEE)
anualmente, en un proceso participativo que involucre a los estudiantes y en
general a la comunidad educativa, a la luz de los enfoques de derechos, de
competencias y diferencial, acorde con la Ley General de Educacion, la Ley

1098 de 2006 y las normas que las desarrollan.

5) Revisar anualmente las condiciones de convivencia escolar del
establecimiento educativo e identificar factores de riesgo y factores protectores
que incidan en la convivencia escolar, proteccion de derechos humanos,
sexuales y reproductivos, en los procesos de autoevaluacion institucional o de
certificacion de calidad, con base en la implementacion de la Ruta de Atencién

Integral y en las decisiones que adopte el comité escolar de convivencia.

6) Emprender acciones que involucren a toda la comunidad educativa en un
proceso de reflexion pedagogica sobre los factores asociados a la violencia y el
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acoso escolar y la vulneracion de los derechos sexuales y reproductivos y el
impacto de estos incorporando conocimiento pertinente acerca del cuidado del
propio cuerpo y de las relaciones con los demas, inculcando la tolerancia y el

respeto mutuo.

7) Desarrollar estrategias e instrumentos destinados a promover la convivencia
escolar a partir de evaluaciones y seguimiento de las formas de acoso y

violencia escolar mas frecuentes.

8) Adoptar estrategias para estimular actitudes entre los miembros de la
comunidad educativa que promuevan Yy fortalezcan la convivencia escolar, la

mediacion y reconciliacion y la divulgacion de estas experiencias exitosas.
9) Generar estrategias pedagdgicas para articular procesos de formacion_.
B. Del rector:

1) Liderar el comité, escolar de convivencia acorde con lo estipulado en los

articulos 11',12 Y 13 de la presente Ley.

2) Incorporar en los procesos de planeacion institucional el desarrollo de los
componentes de prevencion y de promocion, y los protocolos o procedimientos
establecidos para la implementacion de la ruta de atencién integral para la
convivencia escolar.

3) Liderar la revision y ajuste del proyecto educativo institucional, el manual de
convivencia, y el sistema institucional de evaluacion anualmente, en un proceso
participativo que involucre a los estudiantes y en general a la comunidad

educativa, en el marco del Plan de Mejoramiento Institucional.
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4) Reportar aquellos casos de acoso y violencia escolar y vulneracion de
derechos sexuales y reproductivos de los nifios, nifias y adolescentes del
establecimiento educativo, en su calidad de presidente del comité escolar de
convivencia, acorde con la normatividad vigente y los protocolos definidos en la

Ruta de Atencion Integral y hacer seguimiento a dichos casos.
C. De los docentes.

1. Identificar, reportar y realizar el seguimiento a los casos de acoso escolar,
violencia escolar y vulneracion de derechos sexuales y reproductivos que
afecten a estudiantes del establecimiento educativo, acorde con los articulos 11
y 12 de la Ley 1146 de 2007 y demas normatividad vigente, con el manual de
convivencia y con los protocolos definidos en la Ruta de Atencion Integral para
la Convivencia Escolar. Si la situacién de intimidacion de la que tienen
conocimiento se hace a través de medios electrénicos igualmente debera

reportar al comité de convivencia para activar el protocolo respectivo.

2. Transformar las practicas pedagogicas para contribuir a la construccion de
ambientes de aprendizajes democraticos y tolerantes que potencien la
participacion, la construccion colectiva de estrategias para la resolucion de
conflictos, el respeto a la dignidad humana, a la vida, a la integridad fisica y
moral de los estudiantes.

3. Participar de los procesos de actualizacion y de formacion docente y de
evaluacion del clima escolar del establecimiento educativo.

4. Contribuir a la construccion y aplicacion del manual de convivencia.
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D. De la familia.

La familia, como parte de la comunidad educativa, en el marco del Sistema
Nacional de convivencia escolar y formacion para los derechos humanos, la
educacion para la sexualidad y la prevencion y mitigacion de la violencia
escolar, ademas de las obligaciones consagradas en el articulo 67 de la
Constitucion Politica, en la Ley 115 de 1994, la Ley 1098 de 2006, la Ley 1453

de 2011 y demas normas vigentes, debera:

1) Proveer a sus hijos espacios y ambientes en el hogar, que generen confianza,

ternura, cuidado y proteccién de si y de su entorno fisico, social y ambiental.

2) Participar en la formulacion, planeacién y desarrollo de estrategias que
promuevan la convivencia escolar, los derechos humanos, sexuales vy
reproductivos, la participacion y la democracia, y el fomento de estilos de vida

saludable.

3) Acompainar de forma permanente y activa a sus hijos en el proceso
pedagdgico que adelante el establecimiento educativo para la convivencia y la

sexualidad.

4) Participar en la revision y ajuste del manual de convivencia a través de las
instancias de participacion definidas en el proyecto educativo institucional del

establecimiento educativo.

5) Asumir responsabilidades en actividades para el aprovechamiento del tiempo

libre de sus hijos para el desarrollo de competencias ciudadanas.
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6) Cumplir con las condiciones y obligaciones establecidas en el manual de
convivencia y responder cuando su hijo incumple alguna de las normas alli

definidas.

7) Conocer y seguir la Ruta de Atencion Integral cuando se presente un caso de
violencia escolar, la vulneracion de los derechos sexuales y reproductivos o una
situacion que lo amerite, de acuerdo con las instrucciones impartidas en el manual

de convivencia del respectivo establecimiento educativo.

8) Utilizar los mecanismos legales existentes y los establecidos en la Ruta de
Atencion Integral a que se refiere esta Ley, para restituir los derechos de sus hijos

cuando éstos sean agredidos.
E. De los proyectos pedagdgicos.

Los proyectos a que se refiere el numeral 1 del articulo 15 de la ley 1620 seran
desarrollados en todos los niveles del establecimiento educativo, formulados y
gestionados por los docentes de todas las éareas y grados, construidos
colectivamente con otros actores de la comunidad educativa, que sin una
asignatura especifica, respondan a una situacion del contexto y que hagan parte
del proyecto educativo institucional o del proyecto educativo comunitario.

Los proyectos pedagogicos de educacion para la sexualidad, que tienen como
objetivos desarrollar competencias en los estudiantes para tomar decisiones
informadas, autbnomas, responsables, placenteras, saludables y orientadas al
bienestar; y aprender a manejar situaciones de riesgo, a través de la negativa
consciente reflexiva y critica y decir no a propuestas que afecten su integridad
fisica o moral, deberan desarrollarse gradualmente de acuerdo con la edad, desde
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cada una de las &reas obligatorias sefaladas en la Ley 115 de 1994, relacionados
con el cuerpo y el desarrollo humano, la reproduccion humana, la salud sexual y
reproductiva y los métodos de anticoncepcion, asi como las reflexiones en torno a
actitudes, intereses y habilidades en relacién con las emociones, la construccion
cultural de la sexualidad, los comportamientos culturales de género, la diversidad
sexual, la sexualidad y los estilos de vida sanos, como elementos fundamentales

para la construccion del proyecto de vida del estudiante.

La educacion para el ejercicio de los derechos humanos en la escuela implica la
vivencia y préactica de los derechos humanos en la cotidianidad escolar, cuyo
objetivo es la transformacion de los ambientes de aprendizaje, donde los
conflictos se asumen como oportunidad pedagdgica que permite su solucion
mediante el didlogo, la concertacion y el reconocimiento a la diferencia para que
los nifios, nifias y adolescentes desarrollen competencias para desempeiiarse
como sujetos activos de derechos en el contexto escolar, familiar y comunitario.
Para esto, el proyecto pedagogico enfatizara en la dignidad humana, los derechos

humanos y la aceptacion y valoracién de la diversidad y las diferencias.

En el curriculo, el establecimiento educativo deberd hacer explicito el tiempo y
condiciones destinadas a los proyectos, acorde con lo sefialado en los articulos 76
a 79 de la Ley 115 de 1994 en relacion con el curriculo y planes de estudio.

PARAGRAFO: En todos los casos se respetaran las garantias constitucionales en
torno a los derechos fundamentales establecidos en el Titulo Il Capitulo 1 de la
Constitucion Nacional.

TRANSITO DE VEHICULOS Y SERVICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR
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El Centro Educativo se reserva el derecho de ingreso de cualquier vehiculo
distinto de los adscritos, y no se hace responsable por accidente alguno de

transito entre vehiculos particulares que ocurra dentro de sus instalaciones.

Todas las personas que ingresen al Centro Educativo, deben respetar las sefales
de transito a la entrada de este y no obstaculizar sus vias internas. Los vehiculos
a los cuales les estd permitido el uso del parqueadero deben estacionarse

Unicamente en los espacios establecidos.

El uso del servicio de transporte escolar ofrecido por terceros es libre y voluntario,
y su operacion se rige por las rutas que hayan establecido, sin compromiso alguno
por parte de ésta con los usuarios para modificarlas. Dado que los vehiculos
empleados para dicho transporte no son un servicio del Centro Educativo, el
comportamiento en ellos debe ser el apropiado. Para el servicio de transporte
asignara un acompafiante de ruta y los usuarios deben observar las siguientes

normas:

Puntualidad para abordar el vehiculo de acuerdo con lo estipulado en el

contrato correspondiente.

e No fumar dentro del vehiculo.

¢ No utilizar objetos ni realizar acciones que propicien un mal comportamiento
dentro del vehiculo.

e No sacar las manos ni la cabeza por las ventanillas.

e Permanecer sentados mientras el vehiculo esté en movimiento.
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e Hablar en voz baja, no gritar ni chiflar.

e No arrojar basura ni objeto alguno dentro del bus o por las ventanillas.

e No consumir alimentos ni bebidas ni masticar chicle dentro del bus.

e Ocupar siempre el puesto asignado por el acompafante de ruta.

e Usar obligatoriamente el cinturén de seguridad.

e Mantener en buen estado las sillas, ventanillas y demas elementos del
vehiculo.

e Responder por cualquier dafio causado al vehiculo.

e Respetar a las personas que van dentro del vehiculo y a los transeuntes.

En cada vehiculo del transporte escolar habrd un acompafiante de ruta encargado
del bienestar y la normalizacion, cuyas indicaciones deben ser estrictamente
acatadas y quien debe informar por escrito a las autoridades del Centro Educativo
sobre cualquier comportamiento inadecuado de los estudiantes dentro del

vehiculo.

Los padres de familia o acudientes deben comunicar por escrito al Transporte
cualquier cambio de direccion domiciliaria, para que éste haga los ajustes
necesarios y decida si es posible para el caso continuar o no con la prestaciéon del
servicio de transporte escolar. Cualquier comentario, queja o sugerencia deben

dirigirla, siguiendo el conducto regular, al Transporte Escolar y a la Direccién.

A los vehiculos que prestan servicio publico no se le permite la entrada al

parqueadero del Colegio sin expresa autorizacion de la Direccion.
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BIBLIOTECAS ESCOLARES

El Centro Educativo cuenta con una Biblioteca para Preescolar y Primaria.

e Son usuarios de la Biblioteca todos los miembros de la comunidad educativa.

La Biblioteca ofrece los siguientes servicios:

e Coleccion General. Sirve de apoyo a los programas académicos. El préstamo
del material se realiza por un periodo de 5 dias calendario y el cupo maximo
es de dos libros por usuario.

e Coleccion de Referencia. Consta de enciclopedias, diccionarios
especializados y otras fuentes secundarias. No debe salir y su préstamo se
realiza sélo para consulta o fotocopias en sala.

e Coleccion de Reserva. Es la integrada por material escrito que, por su alto
indice de consulta, debe permanecer siempre en la Biblioteca.

e Coleccion Audiovisual. Es la coleccion de material auditivo y visual que sirve
de apoyo a los programas académicos. Ningun elemento de ella debe salir del
Centro Educativo sin solicitud escrita aprobada por la Direccion, y su préstamo

se autoriza so6lo a profesores en la jornada académica.

El préstamo de cualquier libro o material se realizara Unicamente con la
presentacion del carné vigente, personal e intransferible y sélo podra ser renovado
hasta 4 veces consecutivas, siempre y cuando no exista la solicitud de otro
usuario. Para la correspondiente renovacién, el usuario debe presentar el libro o

material y su carné. Cualquier libro o material que haya perdido, debera reponerlo
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en un plazo maximo de cinco dias, y si no esté disponible en el mercado, pagara

su costo en la Direccidon y no se le har4 nuevo préstamo mientras no lo haya

cancelado.

El retraso en la devolucion causara una multa por dia, que serd fijada para cada

afo escolar por el Consejo Directivo y deberd ser cancelada en la Direccién. La

mutilacion o deterioro del libro o material prestado dara lugar a la reposicién de

este o la cancelacion de su valor comercial.

Los usuarios de las Bibliotecas deberan cumplir en sus espacios las siguientes

normas:

Respetar la pulcritud y sanidad del ambiente.

Guardar silencio.

No consumir alimentos ni bebidas.

Cuidar y utilizar adecuadamente los objetos, materiales y equipos.

Los maletines o bolsos deben quedar previamente fuera de la Biblioteca, en

los lugares asignados.

SALAS DE INFORMATICA Y EQUIPOS DE COMPUTACION DEL COLEGIO

Para el uso de las aulas de tecnologia e informatica, todo estudiante debe cumplir

las siguientes normas:

Hacer formacién fuera del aula antes del ingreso.
Tener las manos limpias para no deteriorar teclados ni otras partes del

computador.
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e Usar adecuadamente los equipos.

e No consumir alimentos ni bebidas.

e Mantener un ambiente de silencio.

e No acceder a Internet sin autorizacion del profesor o encargado del aula.

e No cambiar la configuraciébn y apariencia de la pantalla (estandar de
Windows).

e No rayar ni deteriorar las mesas, sillas, paredes ni otros elementos del aula.

¢ No sacar ningun material perteneciente al aula.

¢ No desconectar los periféricos del computador (mouse, teclado, entre otros).

e Al terminar la clase, verificar que la CPU y el monitor queden apagados y las
sillas en su lugar.

e Utilizar audifonos para el trabajo con audio o multimedia.

e No arrojar basuras y fomentar el reciclaje.

e Respetar el trabajo del compairiero.

¢ No instalar ninguin software sin previa autorizacion.

e Limpiar de virus los dispositivos de almacenamiento masivo (USB) antes de

usarlos.

PORTE Y USO DE TELEFONOS MOVILES O CELULARES

No se permite el porte de teléfonos moviles a los estudiantes, teniendo en cuenta
evitar que su uso se convierta en un obstaculo para la adecuada socializacion con
los demas integrantes de la comunidad educativa. En las aulas de clase y demas

espacios de actividades escolares.
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El incumplimiento por parte del estudiante de las normas establecidas al respecto
genera sanciones que seran aplicadas por parte de la Direccion segun lo

determinado en este Reglamento. La reincidencia sera considerada falta grave.

MEDIOS DE INFORMACION Y COMUNICACION

El Centro Educativo tiene a su cargo los siguientes medios de informacién y
comunicacién, los cuales sirven de instrumentos efectivos para el libre
pensamiento y la libre expresion de los integrantes de la comunidad educativa de
la Institucién, en el marco de la relacion entre libertad y responsabilidad social

sefalada por la Constitucién Politica de Colombia:

e Carteleras. Contienen informacion de interés general y rdpido acceso al
publico interno y externo. Las areas funcionales, las secciones preescolar y
primaria, las salas de profesores y las oficinas administrativas cuentan con sus
respectivas carteleras, que deben ser actualizadas periddicamente. Su
contenido hace referencia a noticias institucionales, proyectos estudiantiles,
campafas internas, circulares, programacion de eventos, reuniones,
actividades, mensajes de reflexién y publicidad, entre otros

e Correo Institucional. Los padres de familia pueden comunicarse con el Centro
Educativo, sus Directivos y docentes a través de una cuenta institucional para
mantener la comunicacion directa.

e Cuaderno Comuniguémonos. Donde se le envian notas a los padres de familia
para que estén enterados de las actividades que se realizaran en el Centro

Educativo.
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ACTIVIDADES ARTISTICAS, CULTURALES Y DEPORTIVAS

Para que un estudiante pueda pertenecer a grupos artisticos o seleccionados

deportivos en representacion del Centro Educativo, debe cumplir los siguientes
requisitos:

[ERN

. Estar matriculado en el Centro Educativo.

N

. Tener la edad requerida para la categoria respectiva, acreditada con registro
civil de identidad, segun lo establecido por la liga deportiva o el grupo
representativo al que se pertenece.

3. Presentar a su profesor o entrenador la documentacion necesaria cuando le sea

requerida.

4. Establecer y mantener buenas relaciones con sus compaferos, profesor,

entrenador y coordinador.

o

. Mostrar siempre buen espiritu de colaboracion y cuidado.

(o2}

. Portar permanentemente el carné del Centro Educativo.

7. Tener los elementos requeridos para el desarrollo de las préacticas y las
presentaciones.

8. Asistir puntualmente y en la forma exigida a entrenamientos, ensayos,
encuentros y presentaciones.

9. Representar con decoro al Centro Educativo en los encuentros vy

presentaciones, respetando a sus compaferos, a los adversarios y a las

autoridades, cumpliendo con las responsabilidades asumidas.
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10. Mantener buen rendimiento académico y buena normalizacion, a juicio del

Coordinador.

Cualquier estudiante puede ser suspendido de la actividad temporal o
definitivamente por no cumplir las anteriores normas y los deberes generales

establecidos en el presente Reglamento.

El conducto regular para cualquier problema que se presente durante el tiempo
destinado a la actividad es el siguiente: profesor responsable, Coordinador
correspondiente, Directora.

SISTEMAS DE PROCESOS COMUNICATIVOS

La educacién de los hijos se inicia y es responsabilidad primera del circulo familiar.
Pero la complejidad de la cultura hace necesaria la participacion de especialistas
para lograr a la vez la integracion social y la comunicacién de los contenidos
culturales que permitiran al nuevo miembro colaborar activamente al desarrollo
social integral. Asi, si bien el individuo es el sujeto de su educacién, existen
agentes preferenciales, especialmente capacitados para colaborar con él durante.

Un breve periodo de su vida. Estos agentes no se desempefian en forma
individual. Cumplen un rol. Establecido socialmente y deben cefiirse a normas
igualmente validas para un amplio territorio (correspondiente a la comunidad

nacional).
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Las estrategias de comunicacion empleadas dentro del Centro Educativo Mi
Segundo Hogar educativa son los cuadernos (notas), circulares, tablero
informativo, comunicacion verbal, citas personalizadas con los padres de familia y

reuniones grupales.

REGLAS PARA LA ELECCION DE LOS MIEMBROS DE LOS ORGANOS DEL
GOBIERNO ESCOLAR

Organos, Funciones y Forma de Integracion

De conformidad con el establecido en el Decreto 1075 de 2015, todos los
establecimientos educativos deben organizar un Gobierno Escolar para garantizar
la participacion democratica de los diferentes estamentos de la comunidad

educativa.

El Decreto 1075 de 2015 establece que todos los establecimientos educativos el
Gobierno Escolar estara integrado por varios organismos: ElI Consejo Directivo,
como instancia directiva de participacion de la comunidad educativa y de
orientacién académica y administrativa; EI Consejo Académico, como instancia
superior en la orientacion pedagdégica del establecimiento, y por la Directora, como

representante legal del Centro Educativo.

Ademas de los anteriores organismos el Gobierno Escolar provee y garantiza la
participacion de los alumnos al preescolar, basica primaria, basica secundaria y

Media a través de voceros y representantes legalmente escogidos para conformar
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el Consejo de Nifios o0 para representar sus intereses por medio del Personero
Nifos.

Igual participacion tiene los padres de familia quienes estan legalmente
representados en dos organismos elegidos democraticamente. La Asociacion de
Padre de Familia y el Consejo de Padres de Familia.

La Directora
Es el representante legal del Centro Educativo y el ejecutor de las decisiones del
Gobierno Escolar.

Funciones de la Directora:

e Orientar la ejecucion del Proyecto Educativo Nacional Institucional y aplicar las
decisiones del Gobierno Escolar.

e Velar por el cumplimiento de las funciones docentes y el aprovisionamiento
oportuno de los recursos necesarios para el efecto.

e Promover el proceso continuo de mejoramiento de la calidad de la Educacion
del establecimiento.

e Mantener activas las relaciones con las autoridades educativas, con los
patrocinadores o auspiciadores del Centro Educativo y con la comunidad local,
para el continuo progreso académico del Centro Educativo y el mejoramiento
de la vida comunitaria.

e Establecer canales de comunicacion entre los diferentes estamentos de la
Comunidad Educativa.

e Orientar el proceso educativo con la asistencia del Consejo Académico.
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e Ejercer las funciones disciplinarias que le atribuyen la ley, los Reglamentos y

el Manual de Convivencia.

e Identificar las nuevas tendencias, aspiraciones e influencias para canalizarlas

a favor del mejoramiento del Proyecto Educativo Institucional.

e Promover actividades en beneficio social que vinculan al establecimiento con

la comunidad local.

e Aplicar las disposiciones que se expidan por parte del Estado, atinentes a la

presentacion del servicio publico educativo.

e Las demas funciones afines o complementarias con las anteriores que le

atribuya el Proyecto Educativo Institucional.

El Consejo Directivo

De conformidad con el Decreto 1075 de 2015, en cada El Centro Educativo del

Estado existird un Consejo Directivo integrado por:

e La Directora del Centro Educativo quien lo convocara y presidira

e Dos representantes de los Docentes del Centro Educativo

e Dos representantes de los Padres de Familia

e Un representante de los Nifios

e Un representante de los Exalumnos del Centro Educativo

e Un representante de los Sectores Productivos.

Funciones del Consejo Directivo
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A tomar las decisiones que afecten el funcionamiento del Centro Educativo,
excepto las que sean competencia de otra autoridad, tales como las reservas a la

direccién administrativa, en el caso de los establecimientos privados.

e Servir de instancia para resolver los conflictos que se presentan entre
docentes y administrativos con los alumnos del Centro Educativo y después
de haber agotado los procedimientos previstos en el reglamento o manual
de convivencia.

e Adoptar el manual de convivencia y el reglamento del Centro Educativo.

e Fijar los criterios para la asignacion de cupos disponibles para la admision
de nuevos alumnos y antiguos, teniendo en cuenta para los que llevan
proceso en la institucion si de acuerdo con su comportamiento y
rendimiento académico pueden continuar.

e Asumir la defensa y garantia de los derechos de toda la comunidad
educativa, cuando alguno de sus miembros se sienta lesionado.

e Aprobar el plan anual de actualizacion académica del personal docente
presentado por la Directora.

e Participar en la planeacion y evaluacion del proyecto educativo institucional
del curriculo y del plan de estudios y someterlos a la consideracion de la
secretaria de educacion respectiva o del organismo que haga sus veces,
para que verifiguen el cumplimiento de los requisitos establecidos en la ley
y los reglamentos.

e Estimular y controlar el buen funcionamiento del Centro Educativo.

e Establecer estimulos y sanciones para el buen desempefio académico y

social del alumno que han de incorporarse al reglamento o manual de
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convivencia. En ninglin caso pueden ser contrarios a la dignidad del
estudiante.

e Participar en la evaluacion de los docentes, directivos. Docentes y personal
administrativo del Centro Educativo.

e Recomendar criterios de participacion del Centro Educativo en actividades
comunitarias, culturales, deportivas y recreativas.

e Establecer el procedimiento para permitir el uso de las instalaciones en la
realizacion de actividades educativas, culturales, recreativas, deportivas y
sociales de la respectiva comunidad educativa.

e Promover las relaciones de tipo académico, deportivo y cultural con las
otras instituciones educativas y la conformacion de organizaciones
juveniles.

e Fomentar la conformacién de asociaciones de padres de familia y de nifios.

e Reglamentar los procesos electorales previstos en el Decreto 1075 de
2015.

e Aprobar el presupuesto de ingresos y gastos de los recursos propios y los
provenientes de pagos legalmente autorizados, efectuados por los padres y
responsables de la educacion de los alumnos, tales como derechos
académicos, uso de libros de textos y similares.

e Darse su propio reglamento.

Procedimientos para la conformacion del Consejo Directivo.

Eleccion de los representantes de los docentes
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Requisitos:
e Ser docente de tiempo completo en el Centro Educativo.
e Ser persona con sentido critico y capaz de proponer alternativas de
solucion.
e Ser lider del Centro Educativo.

e Ser portador de una hoja de vida excelente y conducta intachable.

Procedimiento:

e convocatoria por parte de la Directora a una asamblea general de docentes
del Centro Educativo para informar sobre la naturaleza y funciones del
consejo directivo.

e postulacion voluntaria de candidatos o por la asamblea de docentes.

e comprobacion de la aceptacion de los postulados.

e nombramiento de una junta escrutadora.

e eleccion de representantes dentro de la asamblea general por voto secreto
y por mayoria simple.

e promulgacién de resultados mediante acta de la junta escrutadora.

Eleccién del representante de los nifios

Requisitos:
e Estar cursando el grado de transicion y haber estudiado como minimo un
afo en el plantel.
e Ser portador de conducta excelente.

e Ser estudiante lider, con sentido critico.
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Procedimiento:

informacion en asamblea de nifios del grado de transicion sobre naturaleza del
cargo, requisitos y funciones.

postulacion de candidatos en forma voluntaria o por asamblea.

inscripcion de candidatos ante la direccion y en la fecha sefialada en el
calendario del Centro Educativo.

eleccion del representante Unico, por el consejo de nifios y mediante voto.

Eleccion de los representantes de los padres de familia

Requisitos:

Tener hijos matriculados en el Centro Educativo.
Haber demostrado sentido de pertenencia al el Centro Educativo y voluntad de
trabajo.

Tener pleno conocimiento de las funciones a desempenar.

Procedimientos:

una vez hay sido conformada la asociacion de padres de familia la junta
directiva se reunira en pleno y nombrara por consenso un representante, lo
cual debera hacerse dentro de los 30 primeros dias calendario siguiente al
inicio de las clases del afios escolar.

el otro representante lo elegira el consejo de padres de familia, de entre los

voceros que resulten electos en cada uno de los grados. Para tal fin de la junta
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directiva de la asociacion citara a los voceros a mas tardar transcurridos 10
dias calendario siguiente a la eleccion.

e la junta directiva de la asociacion de padres de familia mediante oficio hara
saber a la Directora los nombres de sus representantes ante el consejo

directivo para el respectivo afio escolar.

Eleccion del representante de los exalumnos

Requisitos:
e Ser exalumno del plantel y haber cursado como minimo dos grados en el
Centro Educativo.

e Demostrar sentido de pertenencia al Centro Educativo y voluntad de servicio.

Procedimiento:

El Consejo Directivo del Centro Educativo convocara por escrito o por cualquier
otro medio a los exalumnos del Centro Educativo para que asistan a una reunion y
elijan su representante o nombren una terna en la cual el consejo directivo
escogera a uno de ellos como su vocero. En caso de no ser posible la eleccién
mediante este procedimiento, su representante serd escogido por el consejo
directivo de los exalumnos, que presenten hoja de vida y solicitud para conformar
este organismo y en ultima instancia por quien haya ejercido el afio anterior el

cargo de representante de los nifios ante el consejo directivo.

Eleccion del representante de los sectores productivos.
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Requisitos:
e Residir en la ciudad.
e Tener un grado de escolaridad minimo quinto de primaria.

e Mostrar interés por colaborar en la buena marcha del Centro Educativo.

Procedimiento:

El consejo directivo convocara por escrito o por cualquier otro medio a
representantes de los sectores productivos de la localidad para que asistan a una
reunion y nombren por mayoria simple a uno de ellos como su vocero o
representante ante el consejo directivo. Del procedimiento para su eleccion

guedara constancia en acta del consejo directivo.

El Consejo Académico
Segun lo dispuesto en el Decreto 1075 de 2015, este organismo lo integran: la

Directora quien convoca y preside, los directivos docentes.

Funciones del Consejo Académico:

e Servir de 6rgano consultor del consejo directivo en la revision de la propuesta
del proyecto educativo institucional.

e Estudiar el curriculo y propiciar su continuo mejoramiento, introduciendo las
modificaciones y ajustes, de acuerdo con el procedimiento previsto en el
decreto 1075 de 2015.

e Organizar el plan de estudios y orientar su ejecucion.

e Participar en la evaluacion institucional anual.
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e Integrar los consejos de docentes para la evaluacion periddica del
rendimiento de los educandos y para la promocion, asignarles sus funciones
y supervisar el proceso general de evaluacion.

e Recibir y decidir los reclamos de los alumnos sobre la evaluacion educativa.

e Las demas funciones afines o complementarias con las anteriores que la

atribuya el proyecto educativo institucional.

Procedimientos para su eleccién

Durante la primera semana de labores del afio lectivo, la Directora convocara a los
docentes del Centro Educativo a reuniones simultaneas, para que elijan su junta
directiva y nombre por consenso a uno de ellos como su vocero y representante
para el consejo académico. Este procedimiento se hard constar en acta firmada
por la Directora y el secretario, la cual debera entregarse inmediatamente después

de la eleccion a la Directora.

El consejo académico debera conformarse a mas tardar el dltimo dia habil de la

primera semana de labores respectivo afo lectivo.

El Personero de los Nifios

Este cargo sera desempefiado por un alumno que se encuentre cursando el grado
de transicién y su funcién principal seré la de promover y estimular el ejercicio de
los derechos y deberes de los nifios. El ejercicio de este cargo es incompatible con

el de representante de los nifios ante el consejo directivo.

Funciones del personero de los nifios
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e Promover el cumplimiento de los derechos y deberes de los nifios, para lo
cual podra utilizar los medios de comunicacion interna del establecimiento,
pedir la colaboracion del consejo de nifios, organizar foros u otras formas de
deliberacion.

e Recibir y evaluar las quejas y reclamos que presentan los educandos sobre
lesiones a sus derechos y las que formule cualquier persona de la
comunidad sobre el incumplimiento de las obligaciones de los alumnos.

e Presentar ante la Directora o el director administrativo, segun sus
competencias, las solicitudes de oficio o peticion de parte que considere
necesarias para proteger los derechos de los nifios y facilitar el cumplimiento
de sus deberes.

e Cuando lo considere necesario, apelar ante el consejo directivo o el
organismo que haga sus veces, las decisiones de la directora respecto a las

peticiones presentadas por su intermedio.

Procedimiento para su eleccion

¢ Inscripcién de candidatos en la secretaria del plantel y en la fecha determinada
en el calendario del Centro Educativo.

e La eleccion la hardn todos los nifios matriculados por mayoria simple y

mediante voto.

El Consejo de estudiantes
De conformidad con el Decreto 1075 de 2015, en todos los establecimientos
educativos, sera el 6rgano colegiado que asegura y garantiza el continuo ejercicio

de la participacion por parte de los educando.
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Estara integrado por un vocero de cada uno de los grados existentes en el
establecimiento. Para su conformacion el consejo directivo convocara una fecha
dentro de las primeras cuatro semanas del calendario académico para que los
respectivos grados elijan por votacion secreta un vocero estudiantil para que el

ano lectivo en curso.

Los alumnos del nivel preescolar seran convocados a una asamblea conjunta para

elegir un vocero Unico entre los nifios y nifas.

Funciones del consejo de estudiantes
e Darse su propia organizacion interna.
e Elegir el representante de los nifios ante el consejo directivo del
establecimiento y asesorarlo en el cumplimiento de su representacion.
e Invitar a sus deliberaciones a aquellos nifios que presenten iniciativas sobre
el desarrollo de la vida estudiantil.
e Las demas actividades afines o complementarias con las anteriores que le

atribuya el manual de convivencias.

Requisitos:
e Estar matriculado y ser asistente regular del Centro Educativo.
e Ser sobresaliente en el cumplimiento de sus deberes.

e Tener una conducta excelente.

Procedimiento para la eleccion
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Inscribirse oportunamente en la oficina de la Directora.

Votacion.

Asociacion de Padres de Familia

El consejo directivo del establecimiento promoveré la constitucion de la asociacion
de padres de familia, para la cual citara a una asamblea constitutiva, suministrara
espacio o ayudas de secretaria, contribuird en el recaudo de cuotas de

sostenimiento y apoyara iniciativas existentes.

Funciones de la asociacion de padres de familia

e Ademas de las determinadas en su reglamento, podra realizar las siguientes
actividades:

e Velar por el cumplimiento del PEI y su continua evaluacion, para lo cual
podr& contratar asesorais especializadas.

e Promover programas de formacion de los padres para cumplir
adecuadamente la tarea educativa que les corresponde.

e Promover el proceso de constitucion del consejo de padres de familia, como
apoyo a la funcién pedagdgica que les compete.

e La junta directiva de la asociacion de padres de familia del Centro Educativo

elegira los representantes ante el consejo directivo.

El Consejo de Padres de Familia
Es un dérgano de la asociacion de padres de familia y un medio para asegurar la
continua participacion de los padres y acudientes en el proceso pedagogico del

establecimiento.
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Procedimiento para su eleccion

Su conformacion la promovera la junta directiva de la asociacion de padres de

familia para lo cual convocara dentro de los primeros 30 dias calendario siguiente

al

inicio de las clases del periodo lectivo anual a una asamblea de padres de

familia o acudientes de los alumnos matriculados, quienes se reuniran por grados

y

elegiran por mayoria de votos a uno de ellos como su vocero. Esta reunion sera

presidida por los directores de grado. La eleccidén la efectuaran los miembros

presentes después de transcurrida la primera hora de iniciada la asamblea.

Comité de Convivencia (Ley 1620 del 15 de marzo De 2013)

El Comité de Disciplina es una instancia del Gobierno Escolar que tiene como

objetivo central apoyar la toma de decisiones en asuntos disciplinarios y servir

de 6rgano consultor para el disefio de politicas disciplinarias orientadas a la

formacion de la autonomia de los nifios y a la convivencia pacifica de la

comunidad educativa.

Integrantes:

La Directora del Centro Educativo, quien presidente del comité
El personero estudiantil

El coordinador cuando exista este cargo

Un representante de los padres de familia

El presidente del consejo de nifios

Un (1) docente que lidere procesos o estrategias de convivencia escolar.
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Funciones:

Liderar campafias preventivas que garanticen la armonia en la convivencia
social.

Diagnosticar peridodicamente las tendencias de comportamiento de los nifios,
para proponer criterios y mecanismos que ayuden a fomentar una
convivencia armonica entre todos los estamentos de la Escuela respectiva.
Sugerir los correctivos que se deriven del andlisis de las situaciones
presentadas, relacionadas con el comportamiento de los nifios.

Evaluar periodicamente los resultados de las actividades realizadas y
promover las acciones necesarias.

Servir de consultor para las decisiones que en primera instancia deba
resolver la Directora respecto de conflictos que se presenten con los nifios,
de acuerdo con las normas y procedimientos previstos en este Manual de
Convivencia.

Participar en las modificaciones y ajustes del Manual de Convivencia de
acuerdo con las evaluaciones, sugerencias, inquietudes y recomendaciones
de la comunidad educativa.

Liderar la revisién periddica del Manual de Convivencia y garantizar la
participacion de toda la comunidad educativa, particularmente de los nifios,
en este proceso.

Liderar en los establecimientos educativos acciones que fomenten la
convivencia, la construccion de ciudadania, el ejercicio de los Derechos
Humanos, Sexuales y Reproductivos y la prevencion y mitigaciéon de la

violencia escolar entre los miembros de la comunidad educativa.

224

CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Codigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 225 de 325

e Promover la vinculacion de los establecimientos educativos a estrategias,
programas y actividades de convivencia y construccion de ciudadania que se
adelanten en la region y que respondan a las necesidades de su comunidad
educativa.

e Convocar a un espacio de conciliacion para la resolucion de situaciones
conflictivas que afecten la convivencia escolar, por solicitud de cualquiera de
los miembros de la comunidad educativa. El estudiante, estard acompafiado
por el padre, madre de familia, acudiente o un comparfiero del Centro
Educativo que haga las veces de amigable conciliador;

e Documentar, analizar y mediar los conflictos que se presenten entre nifios y
nifas, entre docentes y nifios y nifias, directivos y nifios y nifias, y entre
docentes.

e Activar la Ruta de Atencién Integral para la Convivencia Escolar definida en
la ley, frente a situaciones especificas de conflicto, de acoso escolar, de alto
riesgo de violencia escolar o de vulneracibn de derechos sexuales y
reproductivos que no pueden ser resueltos por este comité de acuerdo con lo
establecido en el Manual de Convivencia, porque trascienden del ambito
escolar, razén por la cual, deben ser atendidos por otras instancias o
autoridades que hacen parte del Sistema y de la Ruta.

e Liderar el desarrollo de estrategias e instrumentos destinados a promover y
evaluar la convivencia escolar, el ejercicio de los Derechos Humanos
Sexuales y Reproductivos.

e Hacer seguimiento al cumplimiento de las disposiciones establecidas en el
Manual de Convivencia, asi como de los casos o situaciones que hayan sido

mediados y conciliados por éste.
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SISTEMAS DE PROCESOS COMUNICATIVOS

La educacion de los hijos se inicia y es responsabilidad primera del circulo familiar.
Pero la complejidad de la cultura hace necesaria la participacion de especialistas
para lograr a la vez la integracién social y la comunicacion de los contenidos
culturales que permitiran al nuevo miembro colaborar activamente al desarrollo
social integral. Asi, si bien el individuo es el sujeto de su educacion, existen

agentes preferenciales, especialmente capacitados para colaborar con él durante

Un breve periodo de su vida. Estos agentes no se desempefian en forma
individual. Cumplen un rol. Establecido socialmente y deben cefirse a normas
igualmente validas para un amplio territorio (correspondiente a la comunidad

nacional)

Las estrategias de comunicacion empleadas dentro del Centro Educativo
educativa son los cuadernos (notas), circulares, tablero informativo, comunicacién

verbal, citas personalizadas con los padres de familia y reuniones grupales.

Propésitos de planteamiento mecanismos de los medios de comunicacion interno

Es importante una metodologia contractiva donde como primer instancia se
fomenta el dialogo como medio inmediato a la solucion de conflictos y
comprension de temas, donde se utiliza el juego como medio de expresion activa

a todo momento y donde por medio de esa actividad manifiesta sentimientos,
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donde por medio del dibujo también da a entender lo que siente, sea de angustias
o alegria alli puede notar todo lo que agrada o desagrada ante la vida. Donde las
canciones, sus expresiones orales brinden la posibilidad de comunicar todo lo que

tenga en su interior de manera inmediata.
Propésito del planteamiento
Vemos de mucha importancia el planteamiento de todas las actividades ya que se

presenta mas organizacion para trabajar y alcanzar el objetivo de la ensefianza.

Es muy importante tener una planeacion clara, discriminada y organizada ya que

se facilita la ensefianza y se puede ampliar temas y actividades.

Por medio de una buena planeacion se logra desechar la improvisacion que en

ocasiones es un foco de desorden y de indisciplina.

Esto nos ayuda a un buen trabajo administrativo académico.

Por lo tanto este planeamiento es indispensable para brindar una adecuada

formacién humana.

Diagnostico estratégico

Diagnostico: interno y externo:
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El Centro Educativo ve como un lugar propicio donde los nifios desde temprana
edad recibirdn una adecuada formacion, siendo un plantel que piensa tanto en el

nivel econémico, como en lo moral y en lo social de cada ser humano.

El Centro Educativo fomenta la integracién de valores y reconocimiento humano
donde no existe discriminaciébn en raza, religion, estado fisico —mental. Este
plantel tiene como prioridad brindar un espacio amplio lleno de conocimientos
donde el proceso de ensefianza -aprendizaje sea reciproco, partiendo de la
capacitacion adecuada que reciban los docentes, para estar plenamente

preparados para impartir conocimientos.

Estudio de la poblacién

El Centro educativo Mi Segundo Hogar se encuentra en una zona de alta
vulnerabilidad, donde los nifios, no cuentan con un nucleo familiar establecido,
debido a la ausencia de los padres y a la crianza abuelitica que se ha dado en

los dltimos tiempos.

En el estudio que se le ha hecho a la comunidad se ha observado la necesidad de
prestar servicio educativo a estos nifios para mejorar la calidad de vida y de

convivencia en la comunidad.

Aprender y respetarnos, hace parte de nuestra vida cotidiana; por eso, todos estos
espacios nos llevan a una sana convivencia en un mismo ambiente. Por tal

motivo, convivir, ser responsables, ser honestos y tener recuerdos significativos
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nos llevan a una normas preventivas que nos ayudan a interactuar sanamente
unos con otros: llegar a acuerdos, a propuestas que nos brindan una adecuada
salud mental y a una participacion activa, logrando asi procedimientos
pedagogicos adecuados y oportunos en los momentos necesarios; integrar la
familia con la comunidad educativa nos lleva a construir herramientas propias de

orden, disciplina, respeto, amor, significacion, honestidad.

SISTEMA ESCOLAR DE CONVIVENCIA

Comité Escolar de Convivencia

Crease el Comité Escolar de Convivencia el cual se encuentra previsto en la LEY
1620 DEL 15 DE MARZO DE 2013 Y SU DECRETO REGLAMENTARIO 1965
DEL 11 DE SEPTIEMBRE DE 2013, como organismo colegiado “Encargado de
apoyar la labor de promocién y seguimiento a la convivencia escolar, a la
educaciéon para el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos,
asi como del desarrollo y aplicacion del manual de convivencia y de la prevencién

y mitigacion de la violencia escolar.

Conformacién del comité escolar de convivencia (Art. 12 ley 1620 de 2013)

El comité escolar de convivencia estara conformado por:

* El Rector del establecimiento educativo, quien preside el comité. En su ausencia,
éste sera presidido por el Coordinador de Convivencia o Director de Escuela.

* El Coordinador de Convivencia.

» El Personero estudiantil.
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* La consejera de la Seccidn correspondiente.

* El Director (a) de Seccion (Principal).

* El Representante del Consejo de Padres de familia
* El Presidente del consejo de estudiantes.

* Un (1) docente que lidere procesos o estrategias de convivencia escolar.

Funciones del comité escolar de convivencia (Art. 13 ley 1620 de 2013)

1. Identificar, documentar, analizar y resolver los conflictos que se presenten entre
docentes y estudiantes, directivos y estudiantes, entre estudiantes y entre
docentes.

2. Liderar institucionalmente las acciones que fomenten la convivencia, la
construccion de ciudadania, el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos y la prevencion y mitigacion de la violencia escolar entre los
miembros de la comunidad educativa.

3. Promover la vinculacién de la institucion a estrategias, programas y actividades
de convivencia y construccion de ciudadania que se adelanten en la region y que
respondan a las necesidades de la comunidad educativa.

4. Convocar a un espacio de conciliacion para la resolucion de situaciones
conflictivas que afecten la convivencia escolar, por solicitud de cualquiera de los
miembros de la comunidad educativa o de oficio cuando se estime conveniente en
procura de evitar perjuicios irremediables a los miembros de la comunidad
educativa. La estudiante estard acompafada por el padre, madre de familia,

acudiente o un compafiero del establecimiento educativo.
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5. Activar la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar definida en el
articulo 29 de esta Ley, frente a situaciones especificas de conflicto, de acoso
escolar, frente a las conductas de alto riesgo de violencia escolar o de vulneracion
de derechos sexuales y reproductivos que no pueden ser resueltos por este
comité de acuerdo con lo establecido en el manual de convivencia, porque
trascienden el &mbito escolar y revisten las caracteristicas de la comision de una
conducta punible, razon por la cual seran remitidas y deben ser atendidas por
otras instancias o autoridades que hacen parte de la estructura del Sistema y de la
Ruta.

6. Liderar el desarrollo de estrategias e instrumentos destinados a promover y
evaluar la convivencia escolar, el ejercicio de los derechos humanos sexuales y
reproductivos.

7. Hacer seguimiento al cumplimiento de las disposiciones establecidas en el
manual de convivencia, y presentar informes a la respectiva instancia que hace
parte de la estructura del Sistema Nacional De Convivencia Escolar y Formacion
para los Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y
Mitigacidon de la Violencia Escolar, de los casos o situaciones que haya conocido
el comité.

8. Proponer, analizar y viabilizar estrategias pedagdgicas que permitan la
flexibilizaciéon del modelo pedagdgico y la articulaciéon de diferentes areas de
estudio que lean el contexto educativo y su pertinencia en la comunidad para
determinar mas y mejores maneras de relacionarse en la construccion de la
ciudadania.

9. Establecer su organizacion y reglamentacion interna.
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Reglamento del comité escolar de convivencia

Articulo 1.- ElI Comité de Convivencia Escolar de la Centro Educativo Mi Segundo
Hogar, en el ambito de sus competencias, desarrollara acciones para la promocion
y fortalecimiento de la formacién para la ciudadania, el ejercicio de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos; para la prevencion y mitigacién de la violencia
escolar y el embarazo en la adolescencia. Igualmente trabajara para la atencion
de las situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos; a partir de la implementacién, desarrollo y
aplicacion de las estrategias y programas trazados por el Comité Nacional de
Convivencia Escolar y por el respectivo Comité Municipal, Distrital o
Departamental de Convivencia Escolar, dentro del respeto absoluto de la

Constitucion y la ley.

Articulo 2.- EI Comité de Convivencia Escolar esta integrado por:

* La Rectora quien lo preside (en caso de ausencia lo presidira el Coordinador de
Convivencia)

* El Coordinador de Convivencia

* Docente del nivel preescolar

* Estudiante del transicién elegido(a) Personero(a)

* Presidente del consejo de padres.

Articulo 3.- El lugar de reuniones sera en las instalaciones de la Centro Educativo
Mi Segundo Hogar.
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Capitulo Il Funciones del Comité de Convivencia Escolar y sus miembros

Articulo 4.- Funciones del comité de convivencia escolar. se adoptan las
funciones establecidas por la ley 1620 de 2013, Decreto reglamentario 1955 de

2013 y manual de convivencia, a saber:

1. Identificar, documentar, analizar y resolver los conflictos que se presenten entre
docentes y estudiantes, directivos y estudiantes, entre estudiantes y entre
docentes.

2. Liderar en los establecimientos educativos acciones que fomenten la
convivencia, la construccion de ciudadania, el ejercicio de los derechos humanos,
sexuales y reproductivos y la prevencion y mitigacion de la violencia escolar entre
los miembros de la comunidad educativa.

3. Promover la vinculacién de los establecimientos educativos a estrategias,
programas y actividades de convivencia y construccion de ciudadania que se
adelanten en la region y que respondan a las necesidades de su comunidad
educativa.

4. Convocar a un espacio de conciliacion para la resolucion de situaciones
Conflictivas que afecten la convivencia escolar, por solicitud de cualquiera de los
miembros de la comunidad educativa o de oficio cuando se estime conveniente en
procura de evitar perjuicios irremediables a los miembros de la comunidad
educativa. El estudiante estara acompafado por el padre, madre de familia,
acudiente o un compafiero del establecimiento educativo.

5. Activar la Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar definida en el
articulo 29 de la ley 1620 de 2013, frente a situaciones especificas de conflicto, de
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acoso escolar, frente a las conductas de alto riesgo de violencia escolar o de
vulneracion de derechos sexuales y reproductivos que no pueden ser resueltos
por este comité de acuerdo con lo establecido en el manual de convivencia,
porque trascienden del ambito escolar, y revistan las caracteristicas de la comision
de una conducta punible, razén por la cual deben ser atendidos por otras
instancias o autoridades que hacen parte de la estructura del Sistema y de la
Ruta.

6. Liderar el desarrollo de estrategias e instrumentos destinados a promover y
evaluar la convivencia escolar, el ejercicio de los derechos humanos sexuales y
reproductivos.

7. Hacer seguimiento al cumplimiento de las disposiciones establecidas' en el
manual de convivencia, y presentar informes a la respectiva instancia que hace
parte de la estructura del Sistema Nacional De Convivencia Escolar y Formacion
para los Derechos Humanos, la Educacién para la Sexualidad y la Prevencion y
Mitigacion de la Violencia Escolar, de los casos o situaciones que haya conocido
el comité.

8. Proponer, analizar y viabilizar estrategias pedagdgicas que permitan la
flexibilizacién del modelo pedagdgico y la articulacion de diferentes areas de
estudio que lean el contexto educativo y su pertinencia en la comunidad para
determinar mas y mejores maneras de relacionarse en la construccién de la

ciudadania.

Articulo 5.- Funciones del presidente del comité de convivencia escolar, ademas

de las propias de su cargo, las estipuladas en el articulo 18 de la ley 1620 de 2013
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y su decreto reglamentario, se consideran las siguientes funciones que deben ir en

concordancia con las anteriormente mencionadas, a saber:

1. Presidir las reuniones y ejercer la representacion del Comité de convivencia
escolar

2. Citar a las reuniones ordinarias y extraordinarias

3. Preparar el orden del dia

4. Elaborar el acta de cada reunion y darle el tramite correspondiente.

5. Llevar los archivos del Comité, citaciones, control de asistencia, actas,

correspondencia y documentos que soportan los casos.

Paragrafo 1. De todas las sesiones que adelante el Comité de Convivencia
Escolar se debera elaborar un acta, la cual debera contener como minimo lo
siguiente:

* Lugar, fecha y hora en la cual se efectuo la reunién.

* Registro de los miembros del Comité que asistieron a la sesion, precisando en
cada caso la entidad o sector que representan y verificacion del quérum.

* Registro de los miembros del Comité que presentaron excusa debidamente
justificada para no asistir a la sesion.

* Indicacion de los medios utilizados para comunicar la citacion a los miembros del
Comité.

* Sintesis de los temas tratados en la reunién, asi como de las acciones, medidas
recomendaciones, conceptos adoptados y sentido de las votaciones.

* Firma del Presidente del Comité y del Secretario, una vez haya sido aprobada

por los asistentes.
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Paragrafo 2: La elaboracion de las actas, sera rotada entre todos los miembros
del Comité de convivencia escolar, las cuales deben ser entregadas a la directora

en medio magnético, al dia habil siguiente para vincularla a la carpeta pertinente.

Articulo 6. Son funciones de los miembros del Comité de convivencia escolar:

1. Asistir puntualmente a todas las reuniones

2. Presentar y considerar las iniciativas de la Comunidad Educativa que redunden
en la practica de la participacion democratica en la vida escolar.

3. Presentar las sugerencias de los estamentos de la comunidad educativa.

4. Mantener informados a sus representados.

Capitulo Il Condiciones y Eleccion de los miembros

Articulo 7. Clases de miembros: Los miembros del Consejo Directivo, son de dos

clases: Por derecho propio y por eleccion.

Son miembros por derecho propio:
1. La Rectora

2. El Coordinador de Convivencia

Son miembros por eleccion

1. Docentes del Nivel Preescolar

2. El Presidente del Consejo de Padres de Familia.
3. La personera, elegida por estudiantes
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El Comité de Convivencia Escolar, cuando lo considere necesario para el
cumplimiento de sus objetivos y funciones, podra invitar a miembros de la
comunidad educativa, funcionarios o representantes de las entidades publicas o
privadas, 0 personas expertas y otras personas naturales o juridicas, cuyo aporte
pueda ser de utilidad. Los invitados tendran voz pero no voto dentro de las

respectivas sesiones.

Paradgrafo 1°. Los miembros por eleccion, llegardn al Comité después de
efectuadas las elecciones respectivas en jornadas democraticas debidamente

convocadas.

Articulo 8. Para ser miembro activo del comité de Convivencia Escolar, se tendra
en cuenta los siguientes criterios:

1. Estar vinculado a la Comunidad Educativa.

2. Demostrar actitudes y valores, con autenticidad y congruencia con el Proyecto
Educativo Institucional.

3. Demostrar alto grado de pertenencia, compromiso con la Centro Educativo Mi
Segundo Hogar y entrega al servicio educativo del plantel;

4. Comulgar con la filosofia de la Centro Educativo Mi Segundo Hogar y con sus
principios y haber manifestado siempre respeto por la institucion y sus
componentes.

5. Conocer la parte pertinente del manual de convivencia y la ley 1620 de 2013
con su decreto reglamentario.

6. Disponer del tiempo para el servicio, las reuniones y las actividades.
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Capitulo IV Deberes, Derechos y Prohibiciones

“El Comité de Convivencia Escolar debera garantizar el derecho a la intimidad y a
la confidencialidad de los datos personales que sean tratados en el marco de las
actuaciones que éste adelante, conforme a lo dispuesto en la Constitucion Politica,
los tratados internacionales, en la Ley 1098 de 2006, en la Ley estatutaria 1581 de

2012, en el Decreto 1377 de 2013 y demas normas aplicables a la materia.”

Articulo 9. Son deberes de los miembros del Comité de convivencia escolar:

1. Asistir puntualmente a todas las reuniones;

2. Guardar discrecion y prudencia sobre los asuntos que trate o estudie el Comité
de convivencia escolar.

3. Participar activamente en las reuniones y en las comisiones que le asigne el
Comité de convivencia escolar

4. Responder administrativa o penalmente, si es del caso, por las actuaciones del
Comité de convivencia escolar

5. Dar trato respetuoso a los integrantes de la Comunidad Educativa.

6. Informar veraz, objetiva y oportunamente a sus representados sobre los asuntos
tratados por el Comité de convivencia escolar y

7. Los deméas que le sean asignados por el Comité de convivencia escolar,

siempre que sean de su incumbencia:

Articulo 10. Son derechos de los miembros del Comité de convivencia escolar:
* Presentar iniciativas y sugerencias para asesorar a la Rectora en la toma de
decisiones y para lograr la practica de la participacion en la vida escolar.
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* Recibir trato cortés y participar en igualdad de condiciones con los demas
miembros del Comité de convivencia escolar
* Participar en todas las deliberaciones con voz y voto; y

* Ser estimulado por su labor en beneficio de la Comunidad Educativa.

Articulo 11. Prohibiciones a los miembros del Consejo Directivo. Se establecen
las siguientes prohibiciones.

1. Revelar informacién sobre temas tratados en el Comité de convivencia escolar
sin la debida autorizacion del comité.

2. Distorsionar las decisiones tomadas en el Comité de convivencia escolar.

3. Entorpecer sistematicamente la buena marcha de las deliberaciones y/o de las
actividades del Comité de convivencia escolar.

4. Disociar las relaciones entre los integrantes del consejo.

Capitulo V Sanciones

ARTICULO 12. Al miembro del consejo Directivo que falte sisteméaticamente al
cumplimiento de sus funciones, deberes y prohibiciones, se le sancionara de

acuerdo con lo estipulado en el régimen disciplinario unico.

Paragrafo 1°. La competencia para sancionar, recae en el mismo Comité de

Convivencia Escolar., en el inmediato superior y en la asamblea de electores.
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ARTICULO 13. Pérdida de investidura. Se consideran causales para exclusion o
pérdida de investidura como representante al Comité de Convivencia Escolar las
siguientes:

1. Inasistencia a dos (2) sesiones sin justa causa,

2. Faltar gravemente a la debida discrecion sobre los temas tratados al interior del
comité en detrimento de la dignidad de la estudiante procesada.

3. Llamada de atenciéon en sesion, por negligencia en el cumplimiento de sus
deberes, por segunda vez; y

4. Orden de autoridad competente:

Capitulo VI Reuniones, quérum

Articulo 14. Las reuniones del Comité de Convivencia Escolar seran de dos (2)
clases:

1. Ordinarias, que se convocan mensualmente para el dia y hora acordados por
los integrantes del Comité de Convivencia Escolar de la Centro Educativo Mi
Segundo Hogar.

2. Extraordinarias que se convocan en forma excepcional para tratar un asunto

especifico.

Articulo 15. Constituye quorum para deliberar, la asistencia de seis miembros que

conforman el Comité de Convivencia Escolar, sin contar la rectora.

Capitulo VI

Disposiciones generales
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Articulo 16. Para las sesiones del comité de convivencia escolar podra asistir la
presidenta del comité de derechos humanos, quien podra participar de las
deliberaciones del Comité de Convivencia Escolar con voz pero sin voto. Esta
participacion se haré por invitacion o por solicitud personal debidamente aprobada
por la entidad.

Articulo 17. Comisiones: el Comité de Convivencia Escolar convocara a sesiones
extraordinarias cuando lo considere necesario para estudio de situaciones que

ameriten este tipo de atencién.

Articulo 18. Conducto regular; Los asuntos que lleguen a consideracion del
Comité de Convivencia Escolar, so6lo serdn considerados después de haber
seguido el conducto regular establecido en el Reglamento interno o Manual de

Convivencia del plantel.

Paragrafo 1 Cuando un asunto sea de competencia de otra autoridad, el Comité

de Convivencia Escolar se abstendra de considerarlo.

Articulo 19. Recursos contra las decisiones del Comité de Convivencia Escolar,
procede el derecho de defensa del cual se podra hacer uso, recurriendo al mismo
consejo dentro de los tres (3) dias siguientes a la comunicacion de una decision.

Surtido este recurso no procede ningun otro.

Articulo 20. El voto es personal e indelegable para todos los efectos.
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Articulo 21. Todas las personas integrantes del comité se someten a las mismas
obligaciones por principio de corresponsabilidad.

Articulo 22. La coordinadora y la docente de primaria asistiran obligatoriamente a
las sesiones iniciales, ordinarias y finales. A las sesiones extraordinarias les obliga
cuando se trate de dificultades de dicha jornada y cuando requieran ser

convocadas.

Articulo 23. Extraordinariamente cuando sea convocada.

Articulo 24. En la mesa de comité de convivencia escolar es obligatoria la
presencia del director de grupo y de ser necesaria una conciliadora de los grupos

involucrados.

Capitulo VIII Conflictos de interés y causales de impedimento y recusacion.

Cuando el interés general propio de la Centro Educativo Mi Segundo Hogar entre
en conflicto con el interés particular, este debera declararse impedido. Todo aquel
que deba adelantar o0 sustanciar actuaciones administrativas, realizar
investigaciones, practicar pruebas o pronunciar decisiones definitivas podra ser

recusado si no manifiesta su impedimento por:

1. Tener interés particular y directo en la regulacion, gestion, control o decision del

asunto, o tenerlo su conyuge, compafiero o compariera permanente, o alguno de
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sus parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o
primero civil, 0 su socio o socios de hecho o de derecho.

2. Haber conocido del asunto, en oportunidad anterior, el empleado, su conyuge,
comparfiero permanente o alguno de sus parientes indicados en el numeral
precedente.

3. Ser el empleado, su conyuge, compafiero permanente o0 alguno de sus
parientes arriba indicados, curador o tutor de persona interesada en el asunto.

4. Ser alguno de los interesados en la actuaciéon administrativa: representante,
apoderado, dependiente, mandatario o administrador del negocio del empleado.

5. Existir litigio o controversia ante autoridades administrativas o jurisdiccionales
entre el empleado, su cbényuge, compafiero permanente, o alguno de sus
parientes indicados en el numeral 1, y cualquiera de los interesados en la
actuacioén, su representante o apoderado.

6. Haber formulado alguno de los interesados en la actuacion, su representante o
apoderado, denuncia penal contra el empleado, su conyuge, compafiero
permanente, o pariente hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de
afinidad o primero civil, antes de iniciarse la actuacién administrativa; o después,
siempre que la denuncia se refiera a hechos ajenos a la actuaciéon y que el
denunciado se halle vinculado a la investigacion penal.

7. Haber formulado el empleado, su conyuge, compafero permanente o pariente
hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil,
denuncia penal contra una de las personas interesadas en la actuacion
administrativa o0 su representante o apoderado, o0 estar aquellos legitimados para

intervenir como parte civil en el respectivo proceso penal.

243




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Cdédigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 244 de 325

8. Existir enemistad grave por hechos ajenos a la actuacion administrativa, o
amistad entrafiable entre el empleado y alguna de las personas interesadas en la
actuacion administrativa, su representante o apoderado.

9. Ser el empleado, su cdényuge, compafiero permanente o0 alguno de sus
parientes en segundo grado de consanguinidad, primero de afinidad o primero
civil, acreedor o deudor de alguna de las personas interesadas en la actuacion
administrativa, su representante o apoderado, salvo cuando se trate de persona
de derecho publico, establecimiento de crédito o sociedad anénima.

10. Ser el empleado, su conyuge, comparfiero permanente o alguno de sus
parientes indicados en el numeral anterior, socio de alguna de las personas
interesadas en la actuacion administrativa 0 su representante o apoderado en
sociedad de personas.

11. Haber dado el empleado consejo o concepto por fuera de la actuacion

administrativa sobre las cuestiones materia de esta, o haber intervenido en esta 57

como apoderado, Agente del Ministerio Publico, perito o testigo. Sin embargo, no
tendran el caracter de concepto las referencias o explicaciones que el empleado
haga sobre el contenido de una decision tomada por la Direccion.

12. Ser el empleado, su conyuge, comparfero permanente o alguno de sus
parientes indicados en el numeral 1, heredero o legatario de alguna de las
personas interesadas en la actuacion administrativa.

13. Tener el empleado, su cényuge, compafiero permanente o alguno de sus
parientes en segundo grado de consanguinidad o primero civil, decision
administrativa pendiente en que se controvierta la misma cuestion juridica que él

debe resolver.
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14. Haber hecho parte de listas de candidatos a cuerpos colegiados de eleccion
popular inscritas o integradas también por el interesado en el periodo electoral
coincidente con la actuacion administrativa o en alguno de los dos periodos
anteriores.

15. Haber sido recomendado por el interesado en la actuacién para llegar al cargo
que ocupa el empleado o haber sido sefalado por este como referencia con el
mismo fin.

16. Dentro del afio anterior, haber tenido interés directo o haber actuado como
representante, miembro asociacion o grupo social o econémico interesado en el

asunto objeto de definicion.

Capitulo VIl Tramite de los impedimentos y recusaciones

En caso de impedimento, el empleado enviara dentro de los tres (3) dias
siguientes a su conocimiento la actuacion con escrito motivado a la Directora de la
Centro Educativo Mi Segundo Hogar.

La Directora de la Centro Educativo Mi Segundo Hogar decidird de plano sobre el
impedimento dentro de los diez (10) dias siguientes a la fecha de su recibo. Si
acepta el impedimento, determinara a quién corresponde el conocimiento del
asunto, pudiendo, si es preciso, designar otro empleado. En el mismo acto

ordenard la entrega del expediente.

Cuando cualquier persona presente una recusacion, el recusado manifestara si

acepta o no la causal invocada, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la fecha
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de su formulacion. Vencido este término, se seguird el tramite sefialado en el

inciso anterior. 58

La actuacion administrativa se suspendera desde la manifestacion del
impedimento o desde la presentacion de la recusacion, hasta cuando se decida.
Sin embargo, el cémputo de los términos para que proceda el silencio
administrativo se reiniciara una vez vencidos los plazos a que hace referencia el

inciso 1 de este articulo.

Capitulo IX Vigencia

ARTICULO 25. El Comité de Convivencia Escolar ejercera sus funciones por un
afio contado a partir del momento de si instalacion hasta cuando se designe el
nuevo Comité, mediante la paliacién del procedimiento correspondiente:

El presente reglamento rige a partir de su publicacion y estard vigente hasta
cuando sea modificado total o parcialmente por el mismo Comité de Convivencia
Escolar.

Ejes conceptuales del Manual de Convivencia

* Disciplina: La disciplina escolar se evidencia como el gran pilar en el campo de la
formacion personal, fundamentandose en el ambito de la convivencia colegial. Sin
disciplina no hay orden y sin orden no hay precisiébn en el conocimiento. No se
entiende la disciplina, como mera ordenacién externa de personas y actividades,
ni mucho menos como simple posibilidad de utilizacién de sanciones o castigos
destinados a rectificar conductas inaceptables ética o socialmente. La disciplina se

entiende como un principio ordenador interno de la persona en virtud del cual, el
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propio estudiante sea capaz de saber en cada caso, cual debe ser su situacion y
postura personal de tal modo que cumpla con sus obligaciones y contribuya al
mismo tiempo, a la realizacion organizada y eficaz de todas las actividades de la
institucion.

* Axiologia: Dada la importancia que la educacion en valores cobra en la
actualidad, la cual debe fundamentarse en las caracteristicas esenciales de la
persona. Autonomia, libertad, responsabilidad, interioridad, trascendencia y
alteridad.

» Comunicacion: Por ser el intercambio de informacion, en todos los campos de la
vida, elemento vitral en el ser humano, y en su relacion con los demas seres. Es
preciso profundizar y elevar el sentido de la democracia que de esta se
desprende, resaltando la expresividad, corporeidad, la gestualidad, el amor, y
demas formas de comunicacion existencia.

* Afectividad: Por ser claro que, sin afecto no hay confianza y sin confianza no hay
educacion. Son sus componentes: Amor, autoconocimiento, autoevaluacion,
autocorrelaciéon, autoconcepto, autorespeto y autoestima.

* Socializacion: Por hacer alusién a la naturaleza social de las personas esto es, a
su necesidad de convivir con los demas, en este plano se sitia la dimensién
esencial del hombre como ser social, mediante autoridad, respeto,

comportamiento, bien comun, derecho, compromiso, estimulo, correctivos, etc.

REGLAMENTO DE DOCENTES
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DE LOS DEBERES Y DERECHOS DEL PERSONAL DOCENTE.

Son deberes del personal docente:

1. Vigilar al nifio o nifia a la hora de llegada, durante la jornada dentro del Centro
Educativo Mi Segundo Hogar y salida de este.

2. Respetar los derechos y garantias de las demés personas, manteniendo con
todos los integrantes del Centro Educativo Mi Segundo Hogar, relaciones
personales que se caractericen por la honestidad, la solidaridad, la tolerancia, la

cooperacion, la humildad y la amabilidad.

3. El personal docente debe mantener una conducta intachable.

4. Respetar las normas de la moral y las buenas costumbres, siempre empleando
el lenguaje apropiado, abstenerse de fumar o ingerir bebidas alcohdlicas dentro

del plantel.

5. Promover los derechos y garantias de los nifios y nifias asi como instarlos al
cumplimiento de sus deberes, derechos y responsabilidades. Denunciar ante las
autoridades competentes de proteccién integral del nifio las violaciones o
amenazas de violacion a los derechos y garantias de nifios de que tengan
conocimiento a través de sus labores docentes.

6. Proveerse del Programa de Estudio (curriculo), conocerlo, interpretarlo e
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impartir la ensefianza con sujecion a él y de acuerdo con las normas establecidas

al efecto de las autoridades educativas competentes.

7. Usar apropiadamente el local, mobiliario y cualquier otro material de la
institucién. Colaborar en la conservacion, limpieza y mantenimiento (dentro de los
limites de su responsabilidad), del local, mobiliario y cualquier otro material del

plantel, especialmente de su aula de clases.

8. Asistir a los consejos directivo y académico, reuniones ordinarias o
extraordinarias de caracter académico y/o administrativo que convoque la

Directora del plantel.

9. Planificar, efectuar y evaluar diariamente las actividades desarrolladas por los

ninos.

10. Solicitar por escrito y con debida anticipacion, ante la Directora, las licencias o

permisos y acompafar la solicitud con el soporte médico o legal que lo justifique.

11. Justificar sus inasistencias por escrito acompafandolas del justificativo

correspondiente.

12. Establecer con los alumnos una relacibn de confianza, comprensiva y de
respeto que fomente la autoestima y el desarrollo integral del nifio asi como el

respeto a los demas.
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13. Mantener una actitud critica y reflexiva hacia su actuacion profesional, para

garantizar un constante perfeccionamiento en todas sus actividades profesionales.

14. Conocer y aplicar las otras normativas vigentes dentro del Centro Educativo Mi
Segundo Hogar.

15. Entregar a la Directora las planificaciones, registros varios y evaluaciones del
grupo a cargo, con la veracidad y objetividad que como docente responsable la
caracteriza, cumpliendo con las fechas estipuladas y los lineamientos previamente

discutidos.

16. Cumplir con los requisitos exigidos para optar y mantener el cargo (Nivel
académico, (Normalista Superior, Tecnologa o Profesional con credenciales

originales que lo acrediten (Titulo o acta de grado).

17. Conocer, manejar y cumplir con el manual de procedimiento asignado segun

su cargo (Docente titular, docente de aula, auxiliar) e igualmente conocer su

equipo de trabajo.

Son derechos de los docentes:

1. Ademas de los derechos y deberes que consagra el Reglamento del Ejercicio
de la Profesion Docente, se reconoce a los profesionales de la docencia otros
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derechos y garantias que se enuncian a continuacion.

2. Libre ejercicio de la docencia en armonia con lo establecido en el ordenamiento
juridico y en el presente Reglamento Interno.

3. Disponer y utilizar los medios materiales e instalaciones del Centro Educativo Mi
Segundo Hogar para ejercer sus funciones docentes de conformidad en lo
establecido en este Reglamento Interno y/o a las orientaciones recibidas por la

Directora.

4. Que la Directora brinde facilidades, de acuerdo con las posibilidades del Centro
Educativo Mi Segundo Hogar, para asistir a talleres, cursos, convivencias,
reuniones y cualquier otra actividad dirigida a mejorar la calidad de su labor

docente.

5. Ser informado a patrticipar libre, activa y plenamente en los procesos educativos
de los alumnos, asi como en todos los ambitos de la vida escolar, entre ellos, las

actividades educativas, recreacionales, deportivas, sociales y culturales.

6. Solicitar y recibir de la Directora orientacion oportuna y adecuada para mejorar
la calidad de sus labores docentes.

7. Ser respetado por todas las personas que integran el Centro Educativo Mi
Segundo Hogar, nunca deberé ser tratado o sancionado, en publico o privado, de
forma humillante, ofensiva o contraria a su dignidad como persona.
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8. Disfrutar de un ambiente de trabajo que reuna las condiciones necesarias para

el desarrollo de sus labores docentes.

9. Defender los derechos, garantias e intereses de los nifios del Centro Educativo

Mi Segundo Hogar.

10. Formular propuestas y expresar sus puntos de vista ante las autoridades

educativas del plantel siguiendo los canales regulares correspondientes.

11. Recibir la remuneracion ofrecida segun contrato de trabajo firmado al momento
de iniciarse la relacion laborar entre ambas partes y haber decidido pertenecer al
equipo de trabajo del Centro Educativo Mi Segundo Hogar Nacional estando
consiente de las condiciones de este.
PROTOCOLO PARA EL USO DEL BUZON DE PREGUNTAS, QUEJAS Y
RECURSOS -PQR-

Buzon de sugerencias: es la metodologia que permita atender las quejas,
reclamos, sugerencias, consultas o felicitaciones de los y las estudiantes, las
familias, personas vinculadas con el Centro Educativo Mi Segundo Hogar u otras
para mejorar la calidad en la atencién y en los procesos educativos llevados. El

formato para diligenciar se encuentra disponible en la secretaria general.

Sistema de funcionamiento
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Emision de quejas, reclamos, sugerencias, consultas o felicitaciones.
Las quejas, reclamos, sugerencias, consultas o felicitaciones deberan ser
realizados por escrito y colocados en el buzén fisico, utilizando para ello el formato

establecido que debera ser reclamado en la secretaria general.

Apertura de Buzoén Fisico.

El Buzon fisico de quejas, reclamos, sugerencias, consultas o felicitaciones sera
abierto por la rectoria o la coordinacion del Centro Educativo Mi Segundo Hogar
con una periodicidad de 15 dias, dejando constancia de las comunicaciones
recibidas en dicho periodo, indicando fecha, a quién se dirige, persona

responsable de la respuesta y las acciones a realizar.

Confidencialidad de las quejas y sugerencias.

La informacién personal de quien interpone la queja, reclamo, sugerencia,
consulta o felicitacion, se mantendra en el anonimato. En el caso que una
situacion deba ser presentada ante otra instancia distinta a la directiva, se
mantendra la identidad en secreto y para ese caso se utilizara un nombre

provisional.

Notificaciéon de no procedencia de quejas o sugerencias.

En la revision de las quejas, reclamos, sugerencias, consultas o licitaciones
recibidas en cada periodo, se determinara si éstas proceden o no. En caso de no
proceder se debera notificar las causas de la no procedencia a la persona que

interpone la comunicacion.
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Tiempo de respuesta.
La respuesta no debe exceder a los 10 dias habiles una vez que se reciben las

quejas, reclamos, sugerencias, consultas o felicitaciones por el area responsable.

Ruta de atencidén en caso de accidente escolar:
Informar a la coordinacion.
En caso de emergencia llamar al 123 para solicitar ambulancia

Avisar al padre de familia.

Ruta de atencion a estudiantes en casos de necesidades educativas
especiales

Detencién por parte del docente

Remision escrita a orientacion por parte del profesor.

Aplicacion de pruebas

Citacion al padre de familiar

Remision al sector de la salud.

Ruta de atencién en caso de maltrato infantil:

La persona que identifica informa y orienta.

Reportar a bienestar familiar, comisaria de familia y cita a los padres de familia o
acudiente.

Si se detecta maltrato hacer seguimiento a la primera semana

Ruta de atencién en caso de violencia intrafamiliar:

1. Remision y orientacion.
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2 reportar a bienestar familiar, comisaria de familia y citacion a los padres de

familia

3. si se confirma la violencia intrafamiliar hacer seguimiento.
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Plan Operativo Institucional

Actividades
fechas

Ener

Febrer

Marz

Abri

May Juni Juli Agost Septiemb Octubr Noviemb Diciembr
0 0 0 0 re e re e

Inicio del
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Finalizacion
periodo

Eleccion
gobierno

Dia del
maestro

Dia de la
madre

Antioquefiid
ad

Reunién de
padres

Evaluacione
S

Pago de
pensiones

Salidas
pedagogicas

Matriculas

Dias habiles

Inscripcione
s2018

Pasantia

Jornadas
pedagogicas
y  consejo
académico

Dia del nifio

Vacaciones

Evaluacion
institucional

Happy day

Reforma del
PEI
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CRITERIOS DE EVALUACION Y PROMOCION

Concepcion de evaluacion.

Evaluacion es la formulacién de juicios de valor acerca de un fendmeno conocido,
al compararlos con unos juicios establecidos, de acuerdo con unos fines trazados
para tomar decisiones. Es el proceso permanente y objetivo para valorar el nivel

de desempeiio de los nifios.

La evaluacidbn debera ser continua y permanente, objetiva, valorativa del

desempefio, integral y formativa, ademas de flexible.

Valorar los niveles de formacién integral de los nifios debera permitir obtener

informacion para:

e Fomentar, estimular o facilitar la adquisicién de conocimientos o cambios de
actitudes.

e Revisar y mejorar las estrategias de ensefianza y las estrategias evaluativas, o
reforzarlas en relacién con lo que se quiere que el estudiante sepa hacer, sery
convivir.

e Identificar las estrategias de aprendizaje, los vacios de la red conceptual, los
ritmos de aprendizaje, y utilizar estrategias de apoyo que favorezcan la

superacion de las debilidades encontradas.
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e Identificar los valores asociados al bajo desempefio o inadecuados
comportamientos personales y/o sociales, especialmente en la familia con el

fin de comprometer a los padres en acciones de apoyo.

Principios de evaluacion

El sistema institucional de evaluacion se fundamenta en los siguientes principios:

e Los procesos Yy resultados de los aprendizajes en las dimensiones del ser,
saber saber y saber hacer.

e Las actividades que se realicen para el aprendizaje, como lo son: las
estrategias de ensefianza, estrategias de aprendizaje y factores asociados a la

ensefianza y al aprendizaje.

Son propositos de la evaluacion de los nifios

El Centro Educativo adoptara el sistema de evaluacion integral de los nifios para:

e Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y
estilos de aprendizaje del estudiante para valorar sus avances.

e Proporcionar informacién béasica para consolidar o reorientar los procesos
educativos relacionados con el desarrollo integral del estudiante.

e Suministrar informacion que permita implementar estrategias pedagodgicas
para apoyar a los nifios que presenten debilidades y desempefios superiores
en su proceso formativo.

e Determinar los procesos de evaluacion y promocion de los nifios.
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e Aportar informacién para el ajuste e implementacion del plan de mejoramiento

institucional.

Definicién del sistema institucional de evaluacién de los nifios.

El sistema institucional de evaluacion de los nifios es el conjunto de criterios,
procesos y procedimientos de evaluacion, estrategias para la superacion de

debilidades y promocién de los nifios adoptados por el consejo directivo.

El sistema institucional de evaluacion hace parte del Proyecto Educativo
Institucional, el cual se rige por los criterios establecidos en su horizonte
institucional, se materializa en su curriculo y plan de estudios de conformidad a lo
establecido en los estandares nacionales basicos de competencias ordenados por

el Ministerio de Educacién Nacional.

La evaluacion del aprendizaje tendra como sustento los lineamientos curriculares,
los estdndares basicos de competencias definidas por el Ministerio de Educacion

Nacional y el establecido en el horizonte institucional del Centro Educativo.

El sistema institucional de evaluacion de los nifios se fundamenta en las siguientes

caracteristicas:

e Continua: cuando se realiza de manera permanente con base en un
comportamiento y seguimiento que permite apreciar el progreso y las

dificultades que presenta en el proceso de formacion del estudiante.
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e Integral: cuando se tienen en cuanta todos los aspectos y dimensiones del
desarrollo humano.

e Acumulativa: cuando produce, al término del periodo académico una
valoracion definitiva y cuantitativa en la que se refleja, segun la ponderacion
contemplada en la programacion todos los procesos y actividades realizadas
ordinariamente durante el periodo del afio lectivo.

e Objetiva: compuesta por procedimientos que tienden a valorar el real
desemperio del estudiante.

e Formativa: en cuanto debe retroalimentarse el proceso de formacion del
estudiante y reforzar la estrategia de aprender a aprender.

e Consecuente: en cuanto responde a los estandares de calidad lineamientos
curriculares, plan integral de area, plan anual de grado y a la planeaciéon de
periodo.

e Interpretativa: cuando busca describir, comprender y explicar el significado de
los procesos y los resultados de la formacion del alumno.

e Participativa: cuando involucra a varios actores, desde el propio sujeto, hasta
sus padres, profesores y evaluadores externos.

e Flexible: considera los ritmos de desarrollo del estudiante, en sus diferentes
aspectos, las caracteristicas personales, intereses y estilos de aprendizaje.

e Cualitativa: en cuanto permite valorar al ser humano como sujeto que aprende
y que siente.

e Cuantitativa: permite calificar con numeros las actividades del proceso de
aprendizaje que realizan los nifios.

e Sistematica: atiende los principios pedagdgicos y que guarda relacién, con los

fines, la visién, misién, estandares, logros e indicadores
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La evaluacion del desempefio se fundamenta en el trabajo integrado de los cuatro

saberes constitucionales:

SER: proceso socio afectivo, contenidos actitudinales, estrategias motivacionales.
SABER: proceso cognitivos, contenidos conceptuales, estrategias cognitivas.
SABER HACER: procesos psicomotores, contenidos procedimentales, estrategias
metodoldgicas.

SABER CONVIVIR: competencias ciudadanas y cumplimiento del manual de

convivencia.

Conformacion del plan de estudio: el plan de estudio es disefiado teniendo en
cuenta las dimensiones, areas obligatorias y fundamentales establecidas en la ley

general de educacion articulos 23 y 31,

Para aprobar un area se requiere obtener:

DESEMPENO BASICO (3.0 - 3.9)
DESEMPERNO ALTO (4.0 — 4.5)
O SUPERIOR (4.6 — 5.0).

e En cada area se estableceran y comunicaran oportunamente los criterios
relacionados con el porte de diccionarios, Biblia y/u otro material requerido en
cualquiera de las areas del programa y las conductas relacionadas con los

eventos propios y consecuentes a la filosofia y vision del Centro Educativo

261




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Codigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 262 de 325

establecidas en el P.E.I. y al carécter cristiano de la mayoria de la poblacion
estudiantil que contribuye al enriquecimientos de los valores para la sana
convivencia en el entorno del Centro Educativo y aplicable a los demas
entornos del estudiante.

e Se anexard las tablas con la descripcion de los procedimientos de evaluacion
y calificacion que adoptaran los docentes de para cada logro, a lo cual se
hardn los ajustes pertinentes a cada circunstancia y area, en virtud de la
flexibilidad del sistema de evaluacion y con debida comunicacion a los nifios y
padres implicados. Al finalizar cada periodo se promediaran las notas
definitivas de cada logro y se establecera la valoracion cuantitativa y
descriptiva que permita comprender al estudiante y padres o acudientes de
este/a su progreso integral en el desempeio del estudiante en el ser, saber,
saber hacer y convivir.

e EIl porcentaje de la asistencia injustificada no podra superar el 20% de la
intensidad horaria por periodo.

Requerimientos/normatividad y valoracion del trabajo escolar

COGNITIVA ACTITUDINAL PROCEDIMENTAL AUTOEVALUACION

40% 25% 25% 10%

Criterios de promocién
La promocion de los nifios del Centro Educativo APRUEBAN un grado en la
educacién basica primaria, cuando hayan cumplido con todos los requisitos

basicos que se indican al inicio de cada grado como los objetivos a cumplir para
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poder ser promovidos al siguiente, por lo tanto, un estudiante se promueve en los

siguientes casos:

e Haber obtenido valoraciones de desempefio superior, alto y basico, en todos
los logros de las asignaturas en el grado respectivo y logrando los estandares
dados en cada area del respectivo grado.

e Cuando ha alcanzado las competencias desarrolladas en el grado cursado,
con base en las metas académicas y el avance en los procesos de desarrollo

social y personales definidas para el grado que cursa.

Aplica de PRIMERO A CUARTO, Para el grado QUINTO, los nifios deben pasar

con todas las areas o asignaturas minimo con el desempefio basico, de lo

contrario deberan repetir el afio académico.

Reprobacion de un grado escolar:

El estudiante no sera promovido en los siguientes casos:

e Cuando en dos areas 0 mas presente desempefio BAJO (1.0- 2.9)

e Si obtuvo desempefio bajo en dos areas y después de las evaluaciones de
recuperacion pierde alguna de las areas.

e Cuando presente una ausencia superior al 20% del tiempo curricular sin la
excusa justificada por (enfermedad, calamidad domeéstica, representacion

académica, cultural o deportiva.
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Criterios especiales sobre promocién:

Promocién anticipada por desempefios excepcional (aplica de primero a cuarto).

Durante el primer periodo del afio escolar el consejo académico, previo
consentimiento de los padres de familia, recomendara ante el consejo directivo la
promocién anticipada al grado siguiente del estudiante que demuestre un
rendimiento superior (4.8 - 5.0) en todas las asignaturas del plan de estudio
respectivo a cada grado con el siguiente procedimiento, en el desarrollo cognitivo,
personal y social en el marco de las competencias basicas del grado que cursa. La
decision serd consignada en el acta del consejo directivo y, si es positiva, en el

registro escolar.

Procedimiento

e Presentar por escrito ante el consejo académico, al finalizar el primer
periodo, solicitud de promocién anticipada firmada por los padres de familia o
acudientes.

e Acompanar la solicitud con evidencias sobre desempefo superior (4.8-5.0)
en todas las asignaturas del plan de estudio del respectivo grado. (informe
académico del primer periodo).

e Andlisis de la peticion por parte del consejo académico quien recomienda al
consejo directivo la promocion anticipada de los nifios que cumplan

requisitos.
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e EIl consejo directivo consigna en un acta la aprobacibn o no de esta
recomendacion. Si se aprueba se registrara en el libro de registro escolar su
promocién anticipada con las notas correspondientes a cada una de las
areas del grado anterior, con el nimero de acuerdo del consejo directivo para
posteriormente en los certificados de estos nifios este legalizada su

promocion.

Promocién extemporéanea:

Se entiende por promocidén extemporanea aquella que se realiza en el trascurso
del ultimo periodo, por situaciones extraordinarias como traslado de la familia a
otra ciudad, enfermedad, participacién en eventos de caracter académico que
implique la ausencia del estudiante del Centro Educativo por el tiempo faltante
para finalizar el afio lectivo, siempre que su ausencia no exceda 20% del tiempo

curricular. Para aplicar esta promocién se seguira el siguiente procedimiento:

e Solicitud escrita del acudiente y estudiante a la comisién de evaluacion y
promocién anexando constancia que certifiqguen la situacion.

e Estudio por parte de la comision (profesores del respectivo grado, la cual
hard recomendaciones necesarias segun el desempefio del estudiante).

e Andlisis de los resultados acumulados del estudiante por parte de la comision
para decidir la situacién del estudiante.

e Acto administrativo mediante el cual autoriza la promocion.

Escala de valoracion:
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La escala de valores para el sistema de calificacion del trabajo evaluado con los
nifios se ha elegido mediante consenso con el consejo académico, a la par con su
equivalencia en la escala de valoracion del Sistema de Evaluacion Nacional, la
normatividad y criterios de evaluacion de los nifios y recursos metodolégicos a

emplear.

e LA ESCALA INTERNA SERA NUMERICADE 1.0A 5.0

e La homologacion con la escala nacional sera la siguiente:

ESCALA DE VALORACION
ESCALA NACIONAL ESCALA INSTITUCIONAL
SUPERIOR 48-5.0
ALTO 40-4.7
BASICO 3.0-3.9
BAJO 1.0-29

Desempeifio superior:

Se entiende como la demostracion excepcional de habilidad en la comprension y
aplicacion, en los diferentes contextos, de los contenidos curriculares propuestos
en las asignaturas; expresa una actitud de respeto y tolerancia hacia sus
companeros y profesores, contribuyendo positivamente al normal desarrollo del
proceso ensefianza aprendizaje. Aprecia y promueve con autonomia su propio

desarrollo y ayuda al desarrollo de sus compaferos. Es capaz de autoevaluarse
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de manera objetiva y busca estrategias que permiten el mejoramiento de su
proceso. Asiste puntualmente a sus clases y justifica sus faltas de asistencia

cuando se ausenta.

Desempefio alto: se entiende como la demostracion de habilidades en la
comprension, manejo y aplicacion de los contenidos curriculares de la asignatura,
asumiendo con responsabilidad el conocimiento y la autoevaluacion para el

mejoramiento de su proceso de aprendizaje.

Desempefio bésico: se entiende como la superacion de los desempefios
necesarios en relacion con las areas obligatorias y fundamentales, teniendo como
referente los estdndares basicos, las orientaciones y lineamentos expedidos por el
Ministerio de Educacién Nacional y lo estableci6 en el proyecto educativo

institucional; presenta faltas de asistencia sin justificacion.

Desempefio bajo: se entiende como la no superacion de los desempefios
necesarios en la relacion con la areas obligatorias y fundamentales, teniendo
como referentes los estandares bésicos, las orientaciones y lineamentos
expedidos por el Ministerio de Educacién Nacional y lo establecido en el proyecto

educativo institucional.

Estrategias de valoracion integral de los desempeifos de los nifios:
A fin de permitirle al estudiante de un grupo o grado que demuestre desde sus
dimensiones personales, sociales y cognitivas que ha desarrollado las

competencias conceptual, procedimental y actitudinal para los desempeiios
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recomendados determina para su evaluacion integral la clasificacion de unas
actividades posibles, con la alternativa de hacer ajustes de acuerdo con la
posibilidad de cada estandar o lineamiento curricular. Se propone desde los
principios evaluativos cognitivo, actitudinal y procedimental el desarrollo de su
saber, ser, y saber hacer respectivamente en cada é&rea del conocimiento

propuesta.

Acciones de seguimiento para el mejoramiento de los desempefios de los

ninos durante el afio escolar:

Segun lo establecido en el Proyecto Educativo Institucional se determinara las
siguientes acciones orientadas al mejoramiento de los desempefios de los nifios:

e Durante el periodo el docente observa las dificultades que presentan los
ninos y realiza las estrategias de apoyo y/o profundizaciéon
correspondiente.

e Durante el periodo los docentes estableceran los mecanismos Yy
estrategias que le permiten al estudiante lograr niveles de aprendizaje y
desempefios 6ptimos, de manera que los indices de reprobacion sean
minimos en cada asignatura.

e Los docentes de cada éarea generaran espacios de acompafiamiento
personal y grupal que permitan mejorar los niveles de desempefio cuando
se presente dificultades en el proceso de aprendizaje. Las estrategias de
apoyo no se limitan Unicamente al desarrollo de talleres o trabajos. Estas

actividades tienen la Unica finalidad de fortalecer el aprendizaje.
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e El docente dejara evidencias o0 registros de las estrategias de
profundizaciéon y/o apoyo realizadas en cada periodo en los formatos
establecidos para tal fin, de manera que el consejo académico y el equipo
directivo, en caso de reclamaciones puedan realizar la respectiva
verificacion.

e Citar a reunion a los padres de nifios con desempefios bajos o dificultades
en la convivencia, para la busqueda de soluciones conjuntas que
favorezcan el desempefio del estudiante.

e Ficha de seguimiento para niflos con compromiso académico y/o
comportamental.

e Informes periodicos de los nifios.

e Andlisis de resultados pruebas SABER, OLIMPIADAS DEL
CONOCIMIENTO.

e Reunion con docentes para analisis de resultados académicos y de
convivencia de los nifios y el planteamiento de estrategias con miras al
mejoramiento del desempefio de los nifios.

e Andlisis periddico por parte del consejo académico respecto al rendimiento
académico de cada asignatura para generar estrategias de mejoramiento
igualmente hara seguimiento permanente a los procesos de evaluacion y
planteard directrices para establecer estrategias de apoyo y profundizacion

con el fin de alcanzar 6ptimos niveles de desempefio de los nifios.

El registro del desempefio de los nifios se realizara a través de: Las planillas de
seguimiento que lleva cada docente y que debe ser coherente con las estrategias

de valoracion integral.
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Registro por parte del estudiante, en el cuaderno de las respectivas asignaturas,

de la valoracion y calificaciones que el docente le va entregando.

Registro en el auxiliar del observador del grupo por parte de cada director, de
grupo del cumplimiento de los compromisos pedagoégicos de los alumnos.

Los procesos de autoevaluacion de los nifios

Institucionalmente se programara un encuentro de grupo en el periodo, destinado
a que los nifios realicen su AUTOEVALUACION (que aprendi en el periodo, que
hice bien, en que tengo todavia confusién, en que necesito ayuda, sobre que
quiero saber mas, cual va a hacer mi préximo trabajo. Estas autoevaluaciones
deben ser registradas en el cuaderno comunicador, que el padre de familia y

docentes revisaran peridédicamente.

se tendra en cuenta que la evaluacién es una comparacion entre una situacion
ideal con la real para emitir un juicio de valor, la autoevaluacion requiere una
considerable cuota de responsabilidad y honestidad para emitir dicho juicio de
valor, ya que el sujeto que practica la autoevaluacion es juez y parte, es decir, es
el evaluado y el evaluador. Esta circunstancia practicada en el aula no excluye el
rol del docente para dar indicaciones o rubricas sobre los procedimientos o

criterios en la autoevaluacion. La autoevaluacién en si misma es un requerimiento
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esencial de cara a la educacion para la vida, ya que el individuo en su realidad
técnica o profesional deberd practicar constantemente la autoevaluacion de forma

responsable.

Estrategias de apoyo para resolver reclamos de los nifios y padres de familia

y/o acudientes:

Las estrategias de apoyo representan un camino alternativo de la ensefianza
regular, a través del cual los alumnos con problemas de aprendizaje puedan
alcanzar los logros y desempefios previstos en un tiempo determinado para el
area o un grupo de areas, mediante la modificaciéon de las actividades de
ensefianza programadas con caracter general, o de adaptaciones curriculares o
modificacion de los criterios de evaluacion, para que se adapten, de forma

particular, al modo en que cada alumno o un pequefio grupo de alumnos aprende.

El Centro Educativo se reservard el derecho de hacer un diagndstico previo al
ingreso de nuevos nifios, a fin de detectar causas de bajos desemperios, y poder

elaborar, en consecuencia, estrategias de apoyo convenientes a cada caso.
Para los nifios durante el desarrollo del afio escolar, en primera instancia el
docente agotard los recursos en cada logro para que el estudiante alcance como

minimo su desempefio basico, no habiéndolo logrado el docente se dirigira:

e A los padres en busqueda de ayudas que ellos puedan ofrecer.
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e A la Coordinacion académica o en su defecto a la Directora, con miras a
obtener:

e Ayuda extra de uno de los nifios de grado quinto que esté en condiciones de
ofrecer el servicio en el area requerida, como parte de su servicio social.

e La remision del estudiante a un “semillero” del area, actividades ludicas y/o
talleres realizados por los docentes en actividades extra clase antes de iniciar
la jornada escolar.

e Una vez cumplidas estas estrategias, en su caso maximo en Ultima instancia,
el estudiante sera nuevamente evaluado por el respectivo docente para la
valoracion satisfactoria o incumplimiento en el logro, dejandose constancia por
escrito en las respectivas planillas o formatos usados por el Centro Educativo
de cada uno de los recursos agotados.

e Los docentes disefiaran un plan de recuperacion para los nifios que queden
pendientes en una o dos areas y con desempefios bajo. Este plan de
recuperacion se entregara al finalizar el dltimo periodo a los padres o
acudientes para ser desarrollado bajo su responsabilidad; de tal manera que el
estudiante tenga la oportunidad de superar las dificultades presentadas esta
recuperacion se realizara después de finalizado el afio escolar o a mas tardar
la semana antes de iniciar labores académicas del afio siguiente y asi evitar
registro de no reprobacién en el certificado de estudio del respectivo grado. La
valoracion del proceso de recuperacion sera la correspondiente al basico (3.0
— 3.9) como minimo si en las actividades de recuperacion no supera las

dificultades presentadas debera REPETIR el grado.
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El estudiante que pierda areas por inasistencia injustificada o justificada, pierde el

derecho a la recuperacion y si son dos 0 mas areas perdera el afo.

Repitencia por una sola vez.

Cuando un estudiante reprueba por primera vez el grado en el establecimiento
PODRA REPETIRLO, cuando no presente incumplimientos al manual de
convivencia. En el caso de que sea aceptado como repitente debera firmar un
compromiso pedagdgico que garantice el aprovechamiento de esta nueva
oportunidad.

Control del proceso evaluativo

Acciones para garantizar que los directivos docentes y docentes del Centro
Educativo cumplan con los procesos evaluativos estipulados en el sistema

institucional de evaluacion:

e Verificacion por parte del consejo académico del cumplimento de las
actividades de apoyo en cada periodo y del plan de recuperacion al finalizar
cada periodo.

e Revision periddica por la Directora de los registros de seguimiento a los

nifos.
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e Socializacion con los nifios de los resultados de la evaluacion por parte de
los docentes de cada asignatura antes de pasar las notas de cada periodo.

e Atencion oportuna de las reclamaciones de los diferentes estamentos, en
cuanto a procesos evaluativos siguiendo el conducto regular.

e Registro de las actividades de apoyo y profundizacion realizadas a nivel
individual y/o grupal por parte del docente.

e Informe al inicio del afio del cronograma de atencion a padres de familia y
de actividades institucionales.

e Al finalizar cada periodo se reunira el Comité de evaluacion y promocion
para valorar el proceso evaluativo de cada estudiante en el area
comportamental y de convivencia para determinar las posibles causas y
soluciones a aplicar en el periodo siguiente.

e En los casos de nifios con seguimiento académico o comportamental, se
citaran a los padres y/o acudientes con mayor regularidad para la revision

conjunta de los avances del estudiante implicado.

Informes académicos

Periodicidad de entrega de informes. Durante el afio lectivo se entregara a los
padres y nifios cuatro (4) informes, correspondientes a cuatro periodos, con los
juicios valorativos derivados de la evaluaciéon ocho (8) dias después de finalizado
cada periodo en reunion anunciada por escrito a cada padre con anticipacion.

El dltimo de los informes comprendera el cuarto periodo y el resultado FINAL, que
incluira la evaluacion integral del estudiante en sus desempefio académico,

personal y social.
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Estos informes seran sistematizados, descriptivos y en lenguaje claro para los
padres de familia, e incluira la escala de valoracion interna y su homologacion con

la escala nacional.

Estructura de los informes de los nifios
Los informes académicos que se entregardn a los padres de familia sobre el

rendimiento de los alumnos contendran:

e Encabezado: logo del Centro Educativo.

e Identificacibn del estudiante: nombres, apellidos, grado, periodo al que
corresponde.

e Nombre de la asignatura o el area, con su intensidad horaria semanal

e Escala de valoracion y homologacién con la escala nacional.

e Fortalezas y debilidades y estrategias de mejoramiento.

¢ Inasistencia del periodo y acumuladas.

e Observaciones

e Firma del director de grupo y Directora

¢ Al informe académico lo acompafara un informe descriptivo de las fortalezas,
debilidades y recomendaciones que se sugieren para el mejoramiento o

superacion de las metas alcanzadas.

Instancias, procedimientos y mecanismos de atencion y resolucion de
reclamos:
En caso de reclamaciones por inconformidades, los padres se dirigiran al director

de grupo para concertar cita con el docente implicado en la inconformidad,
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buscando subsanar el desacuerdo. En caso de no estar a entera satisfaccion se
dirigira el reclamo o en su defecto a la Directora, si aun continua la inconformidad

se dirigira al Consejo Directivo.

Mecanismos de participacién de la comunidad educativa en la construccion
del sistema institucional de evaluacion de los nifios:

En primera instancia participé el Consejo Académico en el disefio del Sistema de
Evaluacion Institucional, para lo cual se reunieron los docentes de las diferentes
areas y grados. Una vez elaborado el proyecto se socializé con la comunidad
educativa, nifios y padres de familia.

Una vez hecho los ajustes al Sistema de Evaluaciéon Institucional se aprobo6 en

sesion del Consejo Directivo y se consigné debidamente en Actas
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COSTOS EDUCATIVOS

Se cobrara una matricula, 10 pensiones y demés costos legalmente establecidos y
aprobados por el Consejo Directivo, siguiendo los lineamientos del Ministerio de

Educacion Nacional y la normatividad vigente.

Matricula

Es la suma anticipada que se paga una vez al afio en el momento de formalizar la
vinculacion del educando al servicio educativo ofrecido por el Centro Educativo
privado o cuando esta vinculacion se renueva, de acuerdo con el Decreto 1075 de
2015.

EL COSTO CANCELADO POR LA MATRICULA ANUAL NO SERA DEVUELTO
EN NINGUNO DE LOS CASOS.

Este valor no podra ser superior al diez por ciento (10%) de la tarifa anual que
adopte el Centro Educativo, atendiendo lo dispuesto en el Manual de Evaluacién y
Clasificacion de Establecimientos Educativos Privados a que se refiere el articulo

5 de este reglamento.

La institucidn se reserva el derecho de admisién para el afio siguiente a las

familias que incumplan con los pagos del aiio lectivo. Los pagos se realizan

los 10 primeros dias de cada mes.

Requisitos para matriculas de preescolar
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e Se realizan finalizando el mes de noviembre y la primera semana de

diciembre

Preescolar
Tener 5 afios cumplidos 0 a més tardar cumplir el 31 de marzo.
e Presentar registro civil, fotocopia de EPS o Sisbén, fotocopia actualizada
del carnet de vacunas.
e Matricularse en la fecha establecida por el Centro Educativo, para asi
respetar la jornada académica. - Fotocopia de la Cedula de los padres
e Certificado medico
e 2 fotos tamafio cédula

e Carnet de vacuna actualizado

El ingreso de un nifio o nifia que viene de otra institucién (traslado) requiere de la

documentacion establecida por el Centro Educativo

Basica primaria
Tener la edad correspondiente para cada grado: 1° (6 afios), 2° (7 afos), 3° (8
afos), 4° (9 afios) y 5° (10 afios) o a mas tardar cumplirlos el 31 de Marzo.
e Presentar notas del grado anterior, en papel membrete.
e Presentar paz y salvo del Centro Educativo anterior.
e Presentar en original, la hoja de vida o la ficha de seguimiento del
alumno.

e [Fotocopia del registro civil si son menores de 7 afos.
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e [Fotocopia de la tarjeta de identidad si son mayores de 7 afios.

Fotocopia de la EPS o Sisen.

Certificado médico

Fotocopia del documento de identidad de ambos padres.

2 fotos tamafno cédula

El ingreso de un nifio o nifia que viene de otra institucién (traslado) requiere de la

documentacion establecida por el Centro Educativo.

El costo de la matricula se hara mediante acuerdo del consejo directivo y
atendiendo a las directrices nacionales y las resoluciones emanadas desde la

Secretaria de Educacion Municipal.

Pensiones
Valor de la Pension: Es la suma anual que se paga al el Centro Educativo privado
por el derecho del alumno a participar en el proceso formativo, durante el

respectivo afio académico.

Su valor sera igual a la tarifa anual que adopte el Centro Educativo, atendiendo lo
dispuesto en el Manual menos la suma ya cobrada por concepto de matricula y
cubre el costo de todos los servicios que presta el Centro Educativo privado,
distintos de aquellos a que se refieren los conceptos de cobros periddicos aqui

determinados.
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El cobro de dicha pension podrd hacerse en mensualidades o en periodos
mayores que no superen el trimestre, segun se haya establecido en el sistema de
matriculas y pensiones, definido por el Centro Educativo en su proyecto educativo

institucional.

La mensualidad se cancelara los 10 primeros dias de cada mes; al firmar la
matricula quedara el acuerdo. Quien no cancele oportunamente pagara una multa

de $15.000 por mes atrasado.

Si se pierde la libreta tendra un costo adicional de $20.000, ya que esta fue

entregada con matricula.

Anualmente el incremento de la mensualidad se hace de acuerdo con lo

estipulado por Secretaria de Educacion.

El costo total del servicio educativo anual se divide en 11, una es la matricula y las
otras diez son las mensualidades cuyo cobro corresponde a diez meses,
incluyendo los meses de febrero, junio, julio y noviembre, el mes de enero se

cancela de acuerdo con los dias estudiados.

Cobros Periodicos
Cobros Periodicos: Son las sumas que pagan periédicamente los padres de
familia o acudientes que voluntariamente lo hayan aceptado, por concepto de

servicios de transporte escolar, alojamiento escolar y alimentacion, prestados por
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el Centro Educativo privado. Estos cobros no constituyen elementos propios de la

prestacion del servicio educativo, pero se originan como consecuencia de este.

El Centro Educativo NO realiza cobros periédicos

Otros Cobros Periédicos

Otros Cobros Periddicos: Son las sumas que se pagan por servicio del Centro
Educativo privado, distintos de los anteriores conceptos y fijados de manera
expresa en el reglamento o manual de convivencia, de conformidad con lo definido
en el Decreto 1075 de 2015, siempre y cuando dicho reglamento se haya
adoptado debidamente, segun lo dispuesto en el mismo Decreto y ser deriven de

manera directa de los servicios educativos ofrecidos.

Los conceptos implementados son:
Expedicion de constancias, certificados, diligenciamiento de formatos de Cajas de
Compensacion y Empresas, duplicados de recibos, clase extra de inglés, salida

pedagogica, textos escolares, poliza escolar.

e Actividades Recreativas, Ludicas y Culturales:
Celebracion de la semana santa en vivo
Celebracion del dia del nifio

Dia de la tierra

Dia del agua

Dia de la mujer

AN N N N RN

Dias del hombre
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v Dia de la madre

Dia de amor y amistad

Feria de flores (desfiles de silleteritos)
Dia de laraza

Dias de la independencia

Navidad

Clausura

NN N N SR

Las actividades “extracurriculares”, se entienden como ese otro conjunto de
acciones y procesos que intencional y consensualmente se programan y
contribuyen al cumplimiento de los objetivos de la educacion expresados en el
Decreto 1075 de 2015 y en cada Proyecto Educativo Institucional y que pueden
ejecutarse a través de proyectos y/o programas de formacion complementaria,
como una oportunidad para desarrollar habilidades e intereses particulares o

mejorar el desempefio académico, personal y social de los alumnos.

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL RESOLUCION 020310 14 OCT 2022
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Articulo 11. Retencion de certificados de evaluacion. En caso de no pago oportuno de los
valores de la matricula o pensiones, los establecimientos educativos de caracter privado de
preescolar, basica y media, podran retener los informes de evaluacion de los estudiantes, a
menos que los padres o responsables de esta obligacion puedan demostrar imposibilidad de
pago por justa causa, en los términos del paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1650 de 2013.

En ningun caso, los establecimientos educativos podran retener a los estudiantes en el
Sistema Integrado de Matricula SIMAT, suspender la prestacion del servicio, ni impedirles
participar en el proceso educativo, lo que incluye presentar evaluaciones y/o recuperaciones,
retirarlos del salon de clase, excluirlos de participar de actividades pedagdgicas, y demas
actividades académicas.

Retiros Definitivos o Temporales
Cuando un/a estudiante se matricule y no ingrese al Centro Educativo se retire en
el transcurso del afio lectivo, no se efectuara ningun reembolso de los valores

pagados.

Paz y Salvo
Al ser las matriculas y las pensiones la Unica fuente de ingreso para el
funcionamiento del Centro Educativo, es indispensable que los Padres de familia

cumplan con sus obligaciones, por ello se ha acordado que:
e Cuando existe incumplimiento constante durante el afio, se solicitara al padre
de familia conseguir una institucion con unas exigencias economicas mas

acordes con sus posibilidades.

Contrato de Matricula

283




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Codigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 284 de 325

Mediante la firma personal del contrato de matricula, los padres de familia o
acudientes de los alumnos adquieren un compromiso con el Centro Educativo; por
lo tanto se hace indispensable para el éxito de la gestion educativa, el apoyo real a
la educacién de los nifios, razén por la cual los Padres de Familia estan sujetos a

derechos y deberes.

Como Padres de Familia, son parte fundamental en el proceso de formacion de
sus hijos. Son quienes libremente escogen el Centro Educativo que les ayudara a

complementar la formacion que iniciaron en el hogar.
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! https://deysy.wordpress.com/dinamicas-y-juegos-para-trabajar-los-derechos-de-los-ninos/
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“Me parece adecuado o inadecuado”:

Los niflos deben escribir si les parece adecuada o inadecuada cada frase.

Después se hace una plenaria para analizar las razones que los llevo a elegir su

respuesta.

+ Debe existir una clase s6lo para nifios con dificultades de aprendizaje, asi no
retrasan a los demas.

* Es mejor quedarse callado para no equivocarse en publico.

* Mientras los nifios juegan al futbol las nifias juegan a las mufiecas.

* El papa manda a la mama porque es el jefe del hogar.

» Todos los nifios y niflas se merecen el mismo trato.

* Los pobres merecen mejor trato de que los ricos.

* Es importante que el primer hijo se llame igual que su padre.

* Todo derecho conlleva un deber.

“Mis recuerdos” (para reflexionar sobre los derechos): Cada nifio dibuja un
recuerdo de su vida, ya sea agradable o desagradable, y luego lo expone al
grupo. En plenaria analizan los derechos que se respetaron o irrespetaron en cada

caso.

Juego “Cada derecho con su revés” (para reflexionar sobre los derechos y
los deberes):Presentar un derecho y su respectivo deber por medio de una
dramatizacion, poema, adivinanza, cancion, titeres, collage o modelado.

Juego “Eso me recuerda a...”: (juego para reflexionar sobre el derecho a
conocer y amar nuestra patria) Un jugador comienza el juego y dice algo alusivo a
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Dinamica “Adivina el derecho”: (para conocer los derechos). Se pide que cada
participante escriba un derecho, a manera de adivinanza, para que los demas
adivinen el derecho al que se refiere. Por ejemplo: “Adivina adivinador es un
derecho con mucho amor” (derecho al amor y cuidado de nuestros padres); “En
un pais de playas y montafias que todos quieren conocer y nadie lo quiere perder”

(a conocer y amar nuestra patria y nuestra historia).

Dinamica “palabras y derechos”: (para conocer los derechos) Entre todos eligen
un derecho y un nifio/a comienza diciendo una palabra que se relacione con ese
derecho, el siguiente dice otra palabra que también se relacione, pero que no se
repita. Siguen en cadena de palabras hasta que alguno ya no tenga algo que
decir, finalmente cambian de derecho y empieza otra vez la cadena de palabras.
Por ejemplo: “El derecho a estudiar y jugar”

...libros...pelota...escuela...profesor...recreo, etc....

Dinamica “Armemos un cuento”: Se escoge un derecho y un asistente
comienza contando algo sobre ese derecho, el siguiente sigue la narracion y asi
hasta armar una historia. EI maestro/a escribira la historia y luego los demas
hacen graficos. Por ejemplo: “Derecho a la vida, a un nombre y una
nacionalidad”...Esta es la historia de un papa y una mama que esperaban un
bebé...el papa no tenia trabajo...ademas ya tenian cinco hijos...etc....

Juguemos a ser diferentes: (para reflexionar sobre el derecho a ser tratados con
respeto, sin distincion de sexo, raza, religion, condicion econémica u otras

caracteristicas que nos hacen diferentes a un grupo). En este juego los nifios y
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nifias se disfrazan con las siguientes caracteristicas: los que no usan lentes se
ponen los lentes de otros comparieros, los que son flacos se ponen ropa en la
barriga fingiendo ser gorditos, los que son blancos se pintan la cara de negro, los
gue no tienen ninguna discapacidad fingen caminar con dificultad, ser no videntes,
tartamudear, no saber leer, etc. Otros fingen ser muy pobres y vestir con harapos,
los que no son religiosos fingen serlo, algunos nifios pueden disfrazarse de nifias y
viceversa.

Cada uno debe decir, dentro de su personaje, las dificultades que tiene por ser

diferente frente a un grupo y los cambios que pide a los demas.

4 JUEGOS PARA TRABAJAR LOS DERECHOS DE LOS NINOS?

Aprendamos los derechos fundamentales de los nifios jugando con ellos. Pues es
la mejor forma de ensefarles algo. Aqui os dejamos una selecciéon de 4 juegos
para trabajar los 4 puntos de los derechos fundamentales de la infancia.

1. No ser discriminado/a. DERECHO FUNDAMENTAL 1
Todos los nifios y nifias tienen los mismos derechos. Eduguemos a los nifios a no
distinguir ente etnias, ni religiones, ni género.

JUEGO DE ROL
Objetivo: ensefarles qué significa ser discriminados y cémo se sienten las
personas que asi son tratadas.

2 https://somosidealibre.org/cuatro-juegos-para-los-derechos-de-la-infancia/

289



https://somosidealibre.org/cuatro-juegos-para-los-derechos-de-la-infancia/

MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resoluciéon Nimero 09612 del 22 de agosto 2012
Codigo DANE 305001025886

Versiéon 3

FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 290 de 325

290




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resoluciéon Nimero 09612 del 22 de agosto 2012
Codigo DANE 305001025886

Versiéon 3

FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 291 de 325

291




MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resoluciéon Nimero 09612 del 22 de agosto 2012
Codigo DANE 305001025886

Versién 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 \ Pagina 292 de 325

N
o
N



https://somosidealibre.org/proyectos-ong-kenia/

MANUAL DE CONVIVENCIA
CENTRO EDUCATIVO MI SEGUNDO HOGAR

Secretaria de Educacién y Cultura
MUNICIPIO DE MEDELLIN
Nit. 8.258.277-0
Resolucion Numero 09612 del 22 de agosto 2012
Cdédigo DANE 305001025886

Version 3 FECHA: DICIEMBRE 2023 ‘ Pagina 293 de 325

TRABAJA CON LOS NINOS/AS LAS DESIGUALDADES DEL MUNDO PARA
APRENDER LOS DERECHOS DE LA INFANCIA.

5 ACTIVIDADES INFANTILES PARA CONCIENCIAR SOBRE LOS DERECHOS
HUMANOS?

¢, Sabias que el préximo sabado 10 de diciembre se celebra en todo el mundo

el Dia de los Derechos Humanos? Los derechos humanos nos conciernen a

todos y a todas; sin importar nuestro género, orientacion sexual, edad, color de

piel, clase social o pais de procedencia. EI documento fue aprobado por la
Asamblea General de las Naciones Unidas en 1948, pero desde entonces aun no
hemos conseguido que se respeten los derechos humanos integramente en

ningun lugar del planeta... jtodavia queda mucho camino por recorrer!

En este proceso es clave concienciar a los mas pequefios de cuales son sus
derechos y los de los que les rodean, para que puedan luchar activamente por
protegerlos e impedir cualquier abuso y crezcan como personas adultas
criticas que los fomenten a través de sus acciones y actitudes.

Pero ¢como puedes aportar tu granito de arena desde el aula para que esto
suceda? jSe nos ocurre una manera! Te proponemos 5 actividades divertidas y
lddicas con las que ensefiar a tus alumnos y alumnas cudles son sus

derechos y por qué deberian defenderlos. jTe las contamos!

% http://blog.tiching.com/5-actividades-infantiles-concienciar-los-derechos-humanos/
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https://www.iidh.ed.cr/IIDH/media/1929/ensenanza-practica-de-los-dh-1994.pdf
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http://www.educatolerancia.com/wp-content/uploads/2016/12/PRODIVERSA_pdfprimaria_OK.compressed.pdf
https://blog.oxfamintermon.org/juegos-con-valores-para-ninos-y-ninas/
https://cdn2.hubspot.net/hubfs/426027/Ebooks/Ebook_Juegos_con_Valores.pdf
http://recursos.oxfamintermon.org/guia-gratuita-derechos-humanos
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dificultades o carencias en el entorno sociofamiliar o por una historia de
aprendizaje desajustada. Muchas de estas necesidades educativas puedes ser
resueltas con los recursos que tiene la institucién; otras en cambios pueden

considerarse especiales, ya que quieren otro tipo de recurso.

El proceso de integracién de personas con este tipo de caracteristicas conlleva la
necesidad de replantear y reestructurar el deber de la institucion, la actitud del
maestro, la familia y la comunidad frente al nifilo con NEE, se le debe permitir el
desarrollo de sus habilidades y su potencial, de manera que pueda construir el
conocimiento, respetando su ritmo individual de aprendizaje y permitiéndole ser
sujeto activo de una educacion no excluyente, que brinde igualdad de condiciones

y oportunidades.

La integracién escolar es un derecho no sélo legal, sino también natural dado que
todos pertenecemos a la especie humana, es decir que la integracion es
importante porque segun Miguel Toledo — la integracion del alumno con NEE
ofrece al estudiante que no tiene NEE la posibilidad de compartir con una persona

“distinta” y de manera natural, aprender aceptar y respetar las “diferencias”.

De hecho este proceso de integracion es de dos vias: como primera esta el
brindar la oportunidad a la persona con NEE para que se integre a la sociedad
desde temprana edad y con igualdad de derechos y la segunda, prepara a la
sociedad para que reciba como tal a la persona con Necesidades Educativa

Especiales.
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ARTICULO 14: Las aulas de apoyo especializadas se conciben como un conjunto
de servicios y recursos que ofrecen las instituciones educativas para brindar los
soportes indicados en el inciso 3° del articulo 2° de este decreto que permitan la
atencion integral de los educandos con limitaciones o con capacidades humano de
dichas aulas, las instituciones educativas podran conformar equipos colaborativos
0 semejantes, integrados por docentes, padres de familia y otros miembros de la
comunidad educativa y profesionales competentes para atender las

discapacidades o las excepcionales.

El Gobierno Nacional apoyara financieramente a las entidades territoriales para el
establecimiento de las aulas de apoyo especializadas definidas en directamente o
a través del sistema de cofinanciacion de acuerdo con los procedimientos,
mecanismos y condiciones definidos por la junta directiva del fondo de inversion
Social FIS.

ARTICULO 15: Las unidades de atencion integral UAI se conciben como un
conjunto de programas Yy servicios profesionales que de manera interdisciplinaria,
ofrecen las entidades territoriales, para brindar a los establecimientos de
educacion formal y no formal. Estatales y privados, apoyos pedagogicos,
terapéuticos y tecnolégicos complementarios.

Estas unidades dispensaran primordial atencion a las actividades de investigacién
asesoria, fomento y divulgacion, relativas a la prestacion del servicio educativo,

para la poblacion con limitaciones o con capacidades o talentos excepcionales.
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e Mediante el ejercicio académico de la docencia y la voluntad de servicio,
transmitir conocimientos para disminuir la situacion de desigualdad y
discriminacion que sufre la persona con discapacidad.

e Con base en la afirmacion de la cultura de la vida, crear condiciones de
convivencia dignificante entre seres humanos y de estos con la naturaleza,
para contrarrestar y el inusitado desarrollo de la cultura de la cultura de la
violencia, de la muerte y de la destruccion de los ecosistemas.

e Con el reforzamiento de la correspondencia entre las relaciones comunitarias
interactivas, enfrentar las crisis de las instituciones, en particular de la familia,
el estado y la educacion.

e Plantear alternativas para superar la discriminacion de las personas con
discapacidades y su valoracién como seres humanos.

e Mediante la promocion de actividades de solidaridad y sensibilidad con los
débiles, enfatizar la fundacion social de la institucion y la profesion docente
para afrontar el impacto negativo que causan la opulencia y miseria, la
explotacion y la injusticia.

e Con base en la promocién del respeto por otro, la solidaridad, el pluralismo, la
tolerancia, destacandose el énfasis del caracter positivo de la diferencia, la
carencia de sensibilidad y espiritu civico, los fundamentos dogmaticos e
intolerantes, la criticidad y el facilismo que han invadido el espiritu y deterioran
la salud mental y fisica de nuestros pueblos.

e Promoviendo planteamientos, alternativos de creatividad, de auto dependencia
y de las relaciones de complejidad, buscar alternativas para la superacion de
los crecientes problemas de la poblacién con discapacidad de la institucion.
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ANEXO N.2 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES NEE

ACTIVIDAD ENE FEB MZO ABR MYO JUN JUL AGT SEP OCT NOV DIC
Deteccion de los
nifilos NEE
Valoracioén de los
nifios con NEE
Divulgacion de la
UAI
Taller forma a
instituciones
educativas,
alcaldias, hogar
del .C.B.Fy
ONG’S sobre la
conformacion de
la AUI
Sensibilidad a
docentes
Sensibilidad a
padres de familia
y comunidad
escolar
Talleres de
institucion para X X X X
padres
Charlas,
conversatorios y
convivencias con
estudiantes
Realizacién de
adecuaciones
curriculares para X X X X X X X X X
la integracion de
los nifios NEE
Apoyo y
asesorias a los
docentes
integrados
Apoyo
pedagdgico y de
orientacién al de X X X X X X X X X X
proyectos
personalizados
Apoyo
pedagogico ala X X X X X X X X X X
poblacion NEE
Estipulacion d de
los requisitos
minimos y
condiciones
para la
integracion

X X
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ACTIVIDAD ENE FEB MzO ABR MYO JUN JUL AGT SEP OCT NOV DIC
escolar
Estudio de los
casos
especificos de
nifios que retnan X X X X X X X X X
las condiciones
para ser
integrados
Taller de
reglamentacion
sobre educacion
especial
Difusion del
programa de
integracion a
través de X X X X X X X X
diferentes
medios
audiovisuales
Elaboracién y
presentacion de
plegables sobre
la UAI yel X X X X
programa de
integracion
escolar
Recopilacion de
evidencias y
elaboracion de
las memorias
sobre el
programa de
atencion a la
poblacion NEE.
Conformacion de
equipos de
trabajos para la
creacion de la
institucion para
padres
Atencion
especifica X X X X X X X X X
individual
Adecuaciones
curriculares y
elaboracion de X X X X X X X X X X
proyectos
personalizados
Gestion para
consecucion de
recursos fisico y
econémicos para
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ACTIVIDAD ENE FEB MZO ABR MYO JUN JUL AGT SEP OoCT NOV DIC
mejorar la
atencion de la
poblacion NEE
Evaluacion y
ajuste al
proyecto de X X
atencién ala
poblacion NEE
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